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�k�l�\�_�g�g�h�g�Z�m�q�g�u�o���^�b�k�p�b�i�e�b�g���b���j�_�r�_�g�b�b���j�Z�a�e�b�q�g�u�o���i�j�b�d�e�Z�^�g�u�o���a�Z�^�Z�q�� 
�<�� �j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_�� �b�a�m�q�_�g�b�y�� �f�Z�l�_�j�b�Z�e�Z���� �i�j�_�^�k�l�Z�\�e�_�g�g�h�]�h�� �\�� �^�Z�g�g�h�f�� �e�Z�[�h�j�Z�l�h�j��

�g�h�f�� �i�j�Z�d�l�b�d�m�f�_���� �k�l�m�^�_�g�l�� �^�h�e�`�_�g���h�\�e�Z�^�_�l�v�� �k�e�_�^�m�x�s�b�f�b�� �h�[�s�_�d�m�e�v�l�m�j�g�u�f�b�� �b��
�i�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�u�f�b���d�h�f�i�_�l�_�g�p�b�y�f�b�� 

1. �>�e�y�� �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y�� �i�h�^�]�h�l�h�\�d�b�� �������������������� �± �L�_�i�e�h�w�g�_�j�]�_�l�b�d�Z�� �b�� �l�_�i�e�h��
�l�_�o�g�b�d�Z: 

�‡ �k�i�h�k�h�[�g�h�k�l�v�x�� �b�� �]�h�l�h�\�g�h�k�l�v�x�� �\�e�Z�^�_�l�v�� �h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b���� �k�i�h�k�h�[�Z��
�f�b�� �b�� �k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b�� �i�h�e�m�q�_�g�b�y���� �o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h��
�\�Z�l�v���d�h�f�i�v�x�l�_�j���d�Z�d���k�j�_�^�k�l�\�h���j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 

2. �>�e�y���g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y���i�h�^�]�h�l�h�\�d�b��������400.62 �± �W�e�_�d�l�j�h�w�g�_�j�]�_�l�b�d�Z���b���w�e�_�d��
�l�j�h�l�_�o�g�b�d�Z: 

�‡ �k�i�h�k�h�[�g�h�k�l�v�x�� �b�� �]�h�l�h�\�g�h�k�l�v�x�� �\�e�Z�^�_�l�v�� �h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b���� �k�i�h�k�h�[�Z��
�f�b�� �b�� �k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b�� �i�h�e�m�q�_�g�b�y���� �o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h��
�\�Z�l�v���d�h�f�i�v�x�l�_�j���d�Z�d���k�j�_�^�k�l�\�h���j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 
 



�� 
3. �>�e�y���g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y���i�h�^�]�h�l�h�\�d�b������0400.62 �± �:�]�j�h�g�h�f�b�y: 
�‡ �\�e�Z�^�_�g�b�_�f���h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b�����k�i�h�k�h�[�Z�f�b�� �b���k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b���i�h�e�m�q�_�g�b�y����

�o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �d�h�f�i�v�x�l�_�j�� �d�Z�d�� �k�j�_�^�k�l�\�h��
�j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 

4. �>�e�y���g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y���i�h�^�]�h�l�h�\�d�b�����������������������± �A�_�f�e�_�m�k�l�j�h�c�k�l�\�h���b���d�Z�^�Z�k�l�j�u�� 
�‡ �\�e�Z�^�_�g�b�_�f���h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b�����k�i�h�k�h�[�Z�f�b�� �b���k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b���i�h�e�m�q�_�g�b�y����

�o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �d�h�f�i�v�x�l�_�j�� �d�Z�d�� �k�j�_�^�k�l�\�h��
�j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 

5. �>�e�y�� �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y�� �i�h�^�]�h�l�h�\�d�b��260100.62 �± �I�j�h�^�m�d�l�u�� �i�b�l�Z�g�b�y�� �b�a���j�Z�k��
�l�b�l�_�e�v�g�h�]�h���k�u�j�v�y: 

�‡ �\�e�Z�^�_�g�b�_�f���h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b�����k�i�h�k�h�[�Z�f�b�� �b���k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b���i�h�e�m�q�_�g�b�y����
�o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �d�h�f�i�v�x�l�_�j�� �d�Z�d�� �k�j�_�^�k�l�\�h��
�j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 

6. �>�e�y�� �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y�� �i�h�^�]�h�l�h�\�d�b��280700.62 �± �L�_�o�g�h�k�n�_�j�g�Z�y �[�_�a�h�i�Z�k��
�g�h�k�l�v: 

�‡ �k�i�h�k�h�[�g�h�k�l�v�x���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�y���h�k�g�h�\�g�u�o���i�j�h�]�j�Z�f�f�g�u�o���k�j�_�^�k�l�\�����m�f�_�g�b�_��
�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�k�y�� �]�e�h�[�Z�e�v�g�u�f�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�h�g�g�u�f�b�� �j�_�k�m�j�k�Z�f�b���� �\�e�Z�^�_�g�b�_�� �k�h�\�j�_��
�f�_�g�g�u�f�b�� �k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b�� �l�_�e�_�d�h�f�f�m�g�b�d�Z�p�b�c���� �k�i�h�k�h�[�g�h�k�l�v�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �g�Z�\�u�d�b��
�j�Z�[�h�l�u�� �k�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�� �b�a�� �j�Z�a�e�b�q�g�u�o�� �b�k�l�h�q�g�b�d�h�\�� �^�e�y�� �j�_�r�_�g�b�y�� �i�j�h�n�_�k�k�b�h��
�g�Z�e�v�g�u�o���b���k�h�p�b�Z�e�v�g�u�o���a�Z�^�Z�q�����H�D-�������� 

7. �>�e�y�� �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y�� �i�h�^�]�h�l�h�\�d�b��051000.62 �± �I�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�h�_�� �h�[�m�q�_��
�g�b�_�����i�h���h�l�j�Z�k�e�y�f��: 

�‡ �k�i�h�k�h�[�g�h�k�l�v�x�� �h�k�m�s�_�k�l�\�e�y�l�v�� �i�h�^�]�h�l�h�\�d�m�� �b�� �j�_�^�Z�d�l�b�j�h�\�Z�g�b�_�� �l�_�d�k�l�h�\����
�h�l�j�Z�`�Z�x�s�b�o�� �\�h�i�j�h�k�u�� �i�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�h-�i�_�^�Z�]�h�]�b�q�_�k�d�h�c�� �^�_�y�l�_�e�v�g�h�k�l�b�� 
���H�D-�������� 

�‡ �k�i�h�k�h�[�g�h�k�l�v�x���k�Z�f�h�k�l�h�y�l�_�e�v�g�h���j�Z�[�h�l�Z�l�v���g�Z���d�h�f�i�v�x�l�_�j�_�����w�e�_�f�_�g�l�Z�j�g�u�_��
�g�Z�\�u�d�b�������H�D-�������� 

8. �>�e�y���g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y���i�h�^�]�h�l�h�\�d�b��190600.62 �± �W�d�k�i�e�m�Z�l�Z�p�b�y���l�j�Z�g�k�i�h�j�l�g�h-
�l�_�o�g�h�e�h�]�b�q�_�k�d�b�o���f�Z�r�b�g���b���d�h�f�i�e�_�d�k�h�\: 

�‡ �\�e�Z�^�_�g�b�_�f���h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b�����k�i�h�k�h�[�Z�f�b�� �b���k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b���i�h�e�m�q�_�g�b�y����
�o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �d�h�f�i�v�x�l�_�j�� �d�Z�d�� �k�j�_�^�k�l�\�h��
�j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 

9. �>�e�y�� �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y�� �i�h�^�]�h�l�h�\�d�b��190700.62 �± �L�_�o�g�h�e�h�]�b�y�� �l�j�Z�g�k�i�h�j�l�g�u�o��
�i�j�h�p�_�k�k�h�\: 

�‡ �\�e�Z�^�_�g�b�_�f���h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b�����k�i�h�k�h�[�Z�f�b�� �b���k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b���i�h�e�m�q�_�g�b�y����
�o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �d�h�f�i�v�x�l�_�j�� �d�Z�d�� �k�j�_�^�k�l�\�h��
�j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 

10. �>�e�y���g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y���i�h�^�]�h�l�h�\�d�b�����������������������± �:�]�j�h�b�g�`�_�g�_�j�b�y���� 
�‡ �\�e�Z�^�_�g�b�_�f���h�k�g�h�\�g�u�f�b�� �f�_�l�h�^�Z�f�b�����k�i�h�k�h�[�Z�f�b�� �b���k�j�_�^�k�l�\�Z�f�b���i�h�e�m�q�_�g�b�y����

�o�j�Z�g�_�g�b�y���� �i�_�j�_�j�Z�[�h�l�d�b�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �d�h�f�i�v�x�l�_�j�� �d�Z�d�� �k�j�_�^�k�l�\�h��
�j�Z�[�h�l�u���k���b�g�n�h�j�f�Z�p�b�_�c�����H�D-�������� 
 



�� 
�E�:�;�H�J�:�L�H�J�G�:�Y���J�:�;�H�L�:���‹���� 

 
�L�_�f�Z�����K�H�A�>�:�G�B�?���B���J�?�>�:�D�L�B�J�H�<�:�G�B�?���>�H�D�M�F�?�G�L�H�<�� 

�N�H�J�F�:�L�B�J�H�<�:�G�B�?���K�L�J�:�G�B�P�����K�B�F�<�H�E�H�<���B���:�;�A�:�P�?�< 

�����P�?�E�V���J�:�;�H�L�U 
�M�q�b�l�v�k�y�� 
�‡ �k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���l�_�d�k�l�h�\�u�c���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
�‡ �k�h�o�j�Z�g�y�l�v���b���h�l�d�j�u�\�Z�l�v���l�_�d�k�l�h�\�u�c���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
�‡ �\�\�h�^�b�l�v���l�_�d�k�l���b���j�_�^�Z�d�l�b�j�h�\�Z�l�v�� 
�‡ �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�l�v���k�l�j�Z�g�b�p�u�����k�b�f�\�h�e�u�����Z�[�a�Z�p�u�� 
�‡ �\�k�l�Z�\�e�y�l�v���\���l�_�d�k�l���k�b�f�\�h�e�u�����h�l�k�m�l�k�l�\�m�x�s�b�_���g�Z���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�_�� 
�‡ �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�l�v���l�_�d�k�l���k���i�h�f�h�s�v�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� 
 

�����H�;�T�,�F���E�:�;�H�J�:�L�H�J�G�H�C���J�:�;�H�L�U���B���I�H�J�Y�>�H�D 
�?�,���<�U�I�H�E�G�?�G�B�Y 

�>�Z�g�g�Z�y�� �e�Z�[�h�j�Z�l�h�j�g�Z�y�� �j�Z�[�h�l�Z�� �\�u�i�h�e�g�y�_�l�k�y�� �\�� �l�_�q�_�g�b�_�� �q�_�l�u�j�_�o�� �q�Z�k�h�\���� �<�u-
�i�h�e�g�_�g�b�_�� �j�Z�[�h�l�u�� �b�^�_�l�� �h�^�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h�� �k�� �b�a�m�q�_�g�b�_�f�� �l�_�h�j�_�l�b�q�_�k�d�h�c�� �q�Z�k�l�b���� �>�e�y��
�a�Z�d�j�_�i�e�_�g�b�y�� �f�Z�l�_�j�b�Z�e�Z�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �\�u�i�h�e�g�b�l�v�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�y�� �^�e�y�� �k�Z�f�h�k�l�h�y-
�l�_�e�v�g�h�c���j�Z�[�h�l�u�� 

 
�����L�?�H�J�?�L�B�Q�?�K�D�:�Y���Q�:�K�L�V�� 

�L�?�O�G�H�E�H�=�B�Y���<�U�I�H�E�G�?�G�B�Y���J�:�;�H�L�U 

���������A�Z�i�m�k�d���i�j�h�]�j�Z�f�f�u�����B�g�l�_�j�n�_�c�k���i�j�h�]�j�Z�f�f�u 
 
�A�Z�i�m�k�l�b�l�v��Ms Word 2010 �f�h�`�g�h���h�^�g�b�f���b�a���k�e�_�^�m�x�s�b�o���k�i�h�k�h�[�h�\�� 
�� �k �i�h�f�h�s�v�x�� �]�e�Z�\�g�h�]�h�� �f�_�g�x���� �\�u�[�j�Z�\�� �d�h�f�Z�g�^�m���÷�������� �± �÷���������������#�� �± 

Microsoft Office �± Ms Word; 
�� �k �i�h�f�h�s�v�x���i�b�d�l�h�]�j�Z�f�f�u���g�Z���j�Z�[�h�q�_�f���k�l�h�e�_. 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���a�Z�i�m�k�l�b�l�_���i�j�h�]�j�Z�f�f�m���0�V���:�R�U�G�������������b���b�a�m�q�b�l�_���h�k��
�g�h�\�g�u�_���w�e�_�f�_�g�l�u���h�d�g�Z���i�j�h�]�j�Z�f�f�u�� 

1. �A�Z�i�m�k�l�b�l�_���i�j�h�]�j�Z�f�f�m���0�V���:�R�U�G 2010 �h�^�g�b�f���b�a���k�i�h�k�h�[�h�\. �<���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_��
�w�d�j�Z�g���i�j�b�f�_�l���\�b�^�����b�a�h�[�j�Z�`�_�g�g�u�c���g�Z���j�b�k�m�g�d�_���������� 

2. �B�a�m�q�b�l�_���k�h�^�_�j�`�b�f�h�_���h�d�g�Z���i�j�h�]�j�Z�f�f�u�����b�k�i�h�e�v�a�m�y���j�b�k�m�g�h�d��1.1. 
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�J�b�k�m�g�h�d���������������H�d�g�h��Ms Word 2010�����k�h�^�_�j�`�Z�s�_�_���h�d�g�h���k���^�h�d�m�f�_�g�l�h�f 
 
�K�i�j�Z�\�Z���b���k�g�b�a�m���h�l���h�d�g�Z���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���g�Z�o�h�^�y�l�k�y���i�h�e�h�k�u���i�j�h�d�j�m�l�d�b�����i�j�b���i�h��
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�I�h�e�y���±���w�l�h���h�[�e�Z�k�l�v���f�_�`�^�m���d�j�Z�_�f���e�b�k�l�Z���b���]�j�Z�g�b�p�_�c���l�_�d�k�l�Z�����I�h���m�f�h�e�q�Z�g�b�x��

�0�V�� �:�R�U�G�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�_�l���ö�	�#�����#��� �������'�� �±�� �\�_�j�o�g�_�_�� �b�� �g�b�`�g�_�_�� �i�h�e�_�� �i�h�� �� �k�f����
�i�j�Z�\�h�_���i�h�e�_�����������k�f�����e�_�\�h�_���±�������k�f�� 

�?�k�e�b���i�Z�j�Z�f�_�l�j�u�� �k�l�j�Z�g�b�p�u���m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�x�l�k�y���^�e�y���\�k�_�]�h���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����l�h���d�m�j��
�k�h�j���f�h�`�_�l���g�Z�o�h�^�b�l�v�k�y���\���e�x�[�h�f���f�_�k�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� 

�?�k�e�b�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�u�� �k�l�j�Z�g�b�p�u���m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�x�l�k�y�� �l�h�e�v�d�h���^�e�y�� �h�l�^�_�e�v�g�u�o���j�Z�a�^�_��
�e�h�\���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����l�h���w�l�b���j�Z�a�^�_�e�u���g�Z�^�h���k�g�Z�q�Z�e�Z���\�u�^�_�e�b�l�v�� 

�<���0�V���:�R�U�G�������������^�h�d�m�f�_�g�l���h�l�h�[�j�Z�`�Z�_�l�k�y���\���i�y�l�b���j�_�`�b�f�Z�o���i�j�h�k�f�h�l�j�Z�� 
�x ����������������� ���������������# �� �±�� �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �\�b�^�_�l�v�� �^�h�d�m�f�_�g�l�� �l�Z�d�b�f�����d�Z�d�b�f�� �h�g���[�m��

�^�_�l���\�u�]�e�y�^�_�l�v���g�Z���[�m�f�Z�`�g�u�o���k�l�j�Z�g�b�p�Z�o�����j�Z�k�i�_�q�Z�l�Z�g�g�u�o���g�Z���i�j�b�g�l�_�j�_�� 
�x ���������������������' ���±���i�j�_�^�g�Z�a�g�Z�q�_�g���^�e�y���f�Z�d�k�b�f�Z�e�v�g�h�]�h���m�^�h�[�k�l�\�Z���q�l�_�g�b�y���^�h��

�d�m�f�_�g�l�Z�� 
�x �ê��	-��������������� �� �±�� �i�j�_�^�g�Z�a�g�Z�q�_�g�� �^�e�y�� �k�h�a�^�Z�g�b�y�� �:�H�E-�k�l�j�Z�g�b�p���� �d�h�l�h�j�u�_�� �o�Z��

�j�Z�d�l�_�j�g�u���k�\�h�_�c���g�_�h�]�j�Z�g�b�q�_�g�g�h�c���^�e�b�g�h�c�� 
�x �������������������� �±�� �k�e�m�`�b�l�� �^�e�y�� �a�Z�^�Z�g�b�y�� �b�� �j�_�^�Z�d�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �b�_�j�Z�j�o�b�q�_�k�d�h�c��

�k�l�j�m�d�l�m�j�u���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� 
�x ����������
���� �� �±�� �i�j�_�^�g�Z�a�g�Z�q�_�g�� �^�e�y�� �\�\�h�^�Z�� �b�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �l�_�d�k�l�Z���� �h�l�h�[�j�Z��

�`�Z�_�f�h�]�h���\���\�b�^�_���g�_�i�j�_�j�u�\�g�h�c���\�_�j�l�b�d�Z�e�v�g�h�c���i�h�e�h�k�u�� 
�J�_�`�b�f�u���i�j�h�k�f�h�l�j�Z���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���i�_�j�_�d�e�x�q�Z�x�l�k�y���k���i�h�f�h�s�v�x���d�h�f�Z�g�^�u���ê�������± 

�ø��������#�� �������������������� ����������������� �� �b�e�b�� �s�_�e�q�d�h�f�� �i�h�� �h�^�g�h�c�� �b�a�� �d�g�h�i�h�d���� �g�Z�o�h�^�y��
�s�b�o�k�y���\���i�j�Z�\�h�c���q�Z�k�l�b���k�l�j�h�d�b���k�h�k�l�h�y�g�b�y�����j�b�k�m�g�h�d������������ 

 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���D�g�h�i�d�b���^�e�y���i�_�j�_�d�e�x�q�_�g�b�y���j�_�`�b�f�h�\���i�j�h�k�f�h�l�j�Z���^�h�d�m�f�_�g�l�Z 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�l�v���k�l�j�Z�g�b�p�u���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� 
1. �M�[�_�^�b�l�_�k�v�����q�l�h���n�Z�c�e���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u��docx �m�`�_���h�l�d�j�u�l�� 
2. �M�[�_�^�b�l�_�k�v�����q�l�h���^�h�d�m�f�_�g�l���h�l�h�[�j�Z�`�Z�_�l�k�y���\���j�_�`�b�f�_���ø������������������������������#. 

�?�k�e�b�� �w�l�h�� �g�_�� �l�Z�d���� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ê������ �± �ø��������#�� �������������������� ����������� ����
���� �± �ø������������������������������#. 



���� 

3. �>�e�y�� �m�k�l�Z�g�h�\�d�b�� �i�h�e�_�c�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ø��������������� ���������������# �± �÷����
������������#�� ���������������#�� �± �÷�����'�� �± �õ�������������
������#��� �������'�«  �<�� �j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_�� �g�Z��
�w�d�j�Z�g�_�� �i�h�y�\�b�l�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_�� �h�d�g�h���÷��������������#�� ���������������# ���j�b�k�m�g�h�d�� ��.8������ �W�l�h��
�h�d�g�h���b�f�_�_�l��3 �\�d�e�Z�^�d�b�����÷�����', �ø������������	����������, �ð�����������������	����������. 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���÷��������������#�����������������# 
 

4. �H�l�d�j�h�c�l�_�� �\�d�e�Z�^�d�m�� �I�h�e�y�� �b�� �k�^�_�e�Z�c�l�_�� �k�e�_�^�m�x�s�b�_�� �m�k�l�Z�g�h�\�d�b���� �h�[�j�Z�s�Z�y�� �\�g�b��
�f�Z�g�b�_���g�Z���b�a�f�_�g�_�g�b�y���\���i�h�e�_���ö�	��������� : 

�x �\�_�j�o�g�_�_���±�������k�f�� 
�x �g�b�`�g�_�_���±�����������k�f�� 
�x �e�_�\�h�_���±�������k�f�� 
�x �i�j�Z�\�h�_���±�������k�f�� 
�x �i�j�b�f�_�g�b�l�v���±�����d�h���\�k�_�f�m���^�h�d�m�f�_�g�l�m�� 

5. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���2�ò. 
 
�;�u�k�l�j�h���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���i�h�e�y���\�h���\�k�_�f���^�h�d�m�f�_�g�l�_���b�e�b���j�Z�a�^�_�e�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���i�h�a�\�h��

�e�y�x�l���ë�������������������$�����'���b���ê��������������$�����'��������������� �����?�k�e�b���g�Z���w�d�j�Z�g�_���g�_�l���e�b�g�_�_�d����
�l�h �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���b�o�����\�u�i�h�e�g�b�\���d�h�f�Z�g�^�m���ê������ �± �÷�������������$�� �± �ó����������� �����ë��������������
�������$�����'��������������� �� �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v������
��� ���b���������
��� ���������' �����ê��������������$��
�����' ��������������� ���i�h�a�\�h�e�y�_�l���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���
��������� ���b������������ ���������' �����G�Z���d�Z�`�^�h�c���e�b��
�g�_�c�d�_�� �_�k�l�v�� �[�_�e�Z�y�� �b�� �k�_�j�Z�y�� �q�Z�k�l�b���� �K�_�j�Z�y�� �q�Z�k�l�v�� �h�[�h�a�g�Z�q�Z�_�l���������' ���� �Z�� �[�_�e�Z�y�� �±�����	��
���������$������������� ���j�b�k�m�g�h�d���������������B�a�f�_�g�b�l�v���j�Z�a�f�_�j���i�h�e�y���f�h�`�g�h�����i�_�j�_�l�Z�s�b�\���]�j�Z�g�b��
�p�m�� �i�h�e�y���� �i�j�b�� �w�l�h�f�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�v�� �f�u�r�b�� �^�h�e�`�_�g�� �b�f�_�l�v�� �n�h�j�f�m�� �^�\�m�o�k�l�h�j�h�g�g�_�c��
�k�l�j�_�e�d�b �l �� 
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�J�b�k�m�g�h�d�����������±���H�[�e�Z�k�l�v���l�_�d�k�l�Z���b���i�h�e�y���^�h�d�m�f�_�g�l�Z 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �b�a�f�_�g�y�l�v�� �j�Z�a�f�_�j�u�� �i�h�e�_�c�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x��
�e�b�g�_�c�d�b�� 
1. �I�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_���k���i�h�f�h�s�v�x���e�b�g�_�c�d�b���]�j�Z�g�b�p�m���\�_�j�o�g�_�]�h���i�h�e�y���g�Z���h�l�f�_�l�d�m��1 �k�f�� 
2. �I�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_���k���i�h�f�h�s�v�x���e�b�g�_�c�d�b���]�j�Z�g�b�p�m���g�b�`�g�_�]�h �i�h�e�y���g�Z���h�l�f�_�l�d�m��1 �k�f�� 
3. �I�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_���k���i�h�f�h�s�v�x���e�b�g�_�c�d�b���]�j�Z�g�b�p�m���e�_�\�h�]�h �i�h�e�y���g�Z���h�l�f�_�l�d�m�����������k�f�� 
4. �I�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �e�b�g�_�c�d�b�� �]�j�Z�g�b�p�m�� �i�j�Z�\�h�]�h �i�h�e�y �g�Z�� �h�l�f�_�l�d�m�� 
2,5 �k�f�� 
 

�<�g�b�f�Z�g�b�_�� 
�x �?�k�e�b�� �g�b�`�g�_�c�� �]�j�Z�g�b�p�u�� �e�b�k�l�Z�� �g�_�� �\�b�^�g�h�� �g�Z�� �w�d�j�Z�g�_���� �l�h�� �i�j�h�d�j�m�l�b�l�_�� �[�_�]�m�g�h�d��
�\�_�j�l�b�d�Z�e�v�g�h�c���i�h�e�h�k�u���i�j�h�d�j�m�l�d�b���\�g�b�a�� 
�x �?�k�e�b���i�j�b���i�_�j�_�l�Z�k�d�b�\�Z�g�b�b���]�j�Z�g�b�p���i�h�e�y���g�Z�`�Z�l�v���b���m�^�_�j�`�b�\�Z�l�v�� �d�e�Z�\�b�r�m [Alt] ����
�l�h���g�Z���e�b�g�_�c�d�_���[�m�^�m�l���h�l�h�[�j�Z�`�Z�l�v�k�y���q�b�k�e�_�g�g�u�_�� �j�Z�a�f�_�j�u���i�h�e�y���b �h�k�g�h�\�g�h�]�h���l�_�d��
�k�l�Z���\���k�Z�g�l�b�f�_�l�j�Z�o�� 

 
���������N�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�_���k�b�f�\�h�e�h�\ 

 
�K�b�f�\�h�e�Z�f�b �y�\�e�y�x�l�k�y���h�l�^�_�e�v�g�u�_���[�m�d�\�u�����p�b�n�j�u�����i�j�h�[�_�e�����a�g�Z�d�b���i�m�g�d�l�m�Z�p�b�b��

�b���k�i�_�p�b�Z�e�v�g�u�_���a�g�Z�q�d�b�� 
Ms Word ���������� �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �i�_�q�Z�l�Z�l�v�� �k�b�f�\�h�e�u�� �j�Z�a�g�u�f�b�� �r�j�b�n�l�Z�f�b���� �I�h�^��

�������������������������
������  �i�h�g�b�f�Z�x�l���k�h�\�h�d�m�i�g�h�k�l�v���k�e�_�^�m�x�s�b�o���i�Z�j�Z�f�_�l�j�h�\�� 
�x �r�j�b�n�l�� 
�x �j�Z�a�f�_�j���r�j�b�n�l�Z�� 
�x �g�Z�q�_�j�l�Z�g�b�_�� 
�x �p�\�_�l���l�_�d�k�l�Z�� 
�x �i�h�^�q�_�j�d�b�\�Z�g�b�_�� 
�x �p�\�_�l���i�h�^�q�_�j�d�b�\�Z�g�b�y�� 



���� 

�x �\�b�^�h�b�a�f�_�g�_�g�b�_�����\�_�j�o�g�b�c���b�g�^�_�d�k�����g�b�`�g�b�c���b�g�^�_�d�k�����k�d�j�u�l�u�c�����f�Z�e�u�_���i�j�h��
�i�b�k�g�u�_���b���^�j�m�]�b�_���w�n�n�_�d�l�u���� 

�x �b�g�l�_�j�\�Z�e�u���f�_�`�^�m���k�b�f�\�h�e�Z�f�b�� 
�W�l�b�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�u�� �g�Z�a�u�\�Z�x�l�����������	������������ ���������������� �������
�������
 ���� �I�j�b�� �n�h�j�f�Z��

�l�b�j�h�\�Z�g�b�b���k�b�f�\�h�e�h�\���f�h�`�g�h���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v���d�h�f�Z�g�^�u �b���d�g�h�i�d�b �e�_�g�l�u. 
�:�l�j�b�[�m�l�u���n�h�j�f�Z�l�Z���k�b�f�\�h�e�h�\���f�h�`�g�h���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���i�_�j�_�^���\�\�h�^�h�f���l�_�d�k�l�Z���b�e�b��

�i�h�k�e�_�� �_�]�h�� �a�Z�\�_�j�r�_�g�b�y���� �?�k�e�b�� �g�m�`�g�h�� �h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�l�v�� �m�`�_�� �g�Z�[�j�Z�g�g�u�c�� �l�_�d�k�l����
�l�h �_�]�h���g�Z�^�h���i�j�_�^�\�Z�j�b�l�_�e�v�g�h���\�u�^�_�e�b�l�v�� 

�Q�l�h�[�u���\�u�^�_�e�b�l�v���l�_�d�k�l, �g�m�`�g�h�� 
�x �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���m�d�Z�a�Z�l�_�e�v���f�u�r�b���\���g�Z�q�Z�e�_���\�u�^�_�e�y�_�f�h�]�h���l�_�d�k�l�Z�� 
�x �g�Z�`�Z�l�v���e�_�\�m�x���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b���b�����m�^�_�j�`�b�\�Z�y���_�_�����i�j�h�l�Z�s�b�l�v���m�d�Z�a�Z�l�_�e�v���f�u��

�r�b���^�h���d�h�g�p�Z���\�u�^�_�e�y�_�f�h�c���h�[�e�Z�k�l�b���� 
�x �a�Z�l�_�f���h�l�i�m�k�l�b�l�v���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b�� 
�W�l�h�� �h�^�b�g�� �b�a�� �g�Z�b�[�h�e�_�_�� �i�j�h�k�l�u�o�� �k�i�h�k�h�[�h�\�� �\�u�^�_�e�_�g�b�y�� �n�j�Z�]�f�_�g�l�Z�� �l�_�d�k�l�Z����

�>�j�m�]�b�_���k�i�h�k�h�[�u���[�m�^�m�l���h�i�b�k�Z�g�u���i�h�a�`�_�� 
 

�������������N�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�_���k�b�f�\�h�e�h�\���k���i�h�f�h�s�v�x���d�h�f�Z�g�^���f�_�g�x 
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�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v�� �Z�[�a�Z�p�g�u�_�� �h�l�k�l�m�i�u�� �k�� �b�k��
�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_�f���e�b�g�_�c�d�b�� 

1. �>�e�y�� �\�k�_�]�h�� �l�_�d�k�l�Z�� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �e�b�g�_�c�d�b�� �h�l�k�l�m�i�u�� �Z�[�a�Z�p�Z��
�g�Z �h�l�f�_�l�d�b���� 

�x �h�l�k�l�m�i���Z�[�a�Z�p�Z���k�e�_�\�Z���±�������k�f�� 
�x �h�l�k�l�m�i���Z�[�a�Z�p�Z���k�i�j�Z�\�Z���±�������k�f�� 
�x �h�l�k�l�m�i���i�_�j�\�h�c���k�l�j�h�d�b���±�������k�f�� 

 
�����������B�g�l�_�j�\�Z�e�u 

 
���������������G�Z�k�l�j�h�c�d�Z���b�g�l�_�j�\�Z�e�h�\���f�_�`�^�m���k�l�j�h�d�Z�f�b���Z�[�a�Z�p�Z 

 
Ms Word 2010 �j�Z�k�i�h�e�Z�]�Z�_�l�� �k�l�j�h�d�b�� �g�Z�� �l�Z�d�h�f�� �j�Z�k�k�l�h�y�g�b�b���� �q�l�h�[�u�� �h�g�b�� �g�_��

�f�_�r�Z�e�b���^�j�m�]���^�j�m�]�m�����J�Z�k�k�l�h�y�g�b�_���f�_�`�^�m���k�h�k�_�^�g�b�f�b���k�l�j�h�d�Z�f�b���Z�[�a�Z�p�Z���g�Z�a�u�\�Z�x�l��
����������������������#��������������
����������������������������$�'������� �����F�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c���b�g�l�_�j�\�Z�e��
�b�a�f�_�j�y�_�l�k�y���\���k�l�j�h�d�Z�o�����I�h���m�f�h�e�q�Z�g�b�x���b�k�i�h�e�v�a�m�_�l�k�y���b�g�l�_�j�\�Z�e, �j�Z�\�g�u�c�������k�l�j�h�d�_��
���H�^�b�g�Z�j�g�u�c�������g�h���f�h�`�g�h���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���b�g�l�_�j�\�Z�e���\���i�h�e�k�l�j�h�d�b�����^�\�h�c�g�h�c���b�e�b���^�j�m��
�]�b�_�� 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v���f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�_���b�g�l�_�j�\�Z�e�u�� 
1. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���\���i�_�j�\�h�f���Z�[�a�Z�p�_���^�\�h�c�g�h�c���f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c���b�g�l�_�j�\�Z�e�����>�e�y�� 

�w�l�h�]�h�� 
�x �\�u�^�_�e�b�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���b�e�b���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���g�Z���l�_�d�k�l���Z�[�a�Z�p�Z�� 
�x �\�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �è�	�������� 

�H�l�k�l�m�i���i�_�j�\�h�c���k�l�j�h�d�b 
�H�l�k�l�m�i���i�_�j�\�h�c���k�l�j�h�d�b

�<�u�k�l�m�i 

�F�Z�j�d�_�j���l�Z�[�m�e�y�p�b�b �H�l�k�l�m�i���k�i�j�Z�\�Z 

�I�j�Z�\�h�_���i�h�e�_���k�l�j�Z�g�b�p�u �E�_�\�h�_���i�h�e�_�� 

�H�[�e�Z�k�l�v���l�_�d�k�l�Z �H�l�k�l�m�i���k�e�_�\�Z 



���� 

�x �\�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f�� �h�d�g�_���è�	�������� �j�Z�k�d�j�h�c�l�_�� �\�d�e�Z�^�d�m���ö�����������#�� ����
����������
�����# �� 

�x �\���j�Z�a�^�_�e�_���ð��������
���������\���k�i�b�k�d�_���ô��������������������#�� ���\�u�[�_�j�b�l�_���±�����
���������� �� 
�x �s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���2�ò�� 
2. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �\�h�� �\�l�h�j�h�f�� �Z�[�a�Z�p�_�� �f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c�� �b�g�l�_�j�\�Z�e, �j�Z�\�g�u�c�� ����������

�>�e�y���w�l�h�]�h�� 
�x �\�u�^�_�e�b�l�_���\�l�h�j�h�c���Z�[�a�Z�p���b�e�b���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���g�Z���l�_�d�k�l���Z�[�a�Z�p�Z�� 
�x �\�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �è�	�������� 
�x �\�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f�� �h�d�g�_���è�	�������� �j�Z�k�d�j�h�c�l�_�� �\�d�e�Z�^�d�m���ö�����������#�� ����

����������
�����# �� 
�x �\�� �j�Z�a�^�_�e�_���ð��������
���� ���� �\�� �k�i�b�k�d�_���ô��������������������#�� �� �\�u�[�_�j�b�l�_�� �±���������� ����

������$�� 
�x �\���i�h�e�_���a�g�Z�q�_�g�b�_���\�\�_�^�b�l�_���������� 
�x �s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���2�ò�� 
3. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���^�e�y���\�k�_�]�h���l�_�d�k�l�Z���h�^�b�g�Z�j�g�u�c���f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c���b�g�l�_�j�\�Z�e�� 

 
���������������G�Z�k�l�j�h�c�d�Z���b�g�l�_�j�\�Z�e�h�\���f�_�`�^�m���Z�[�a�Z�p�Z�f�b 

 
Ms Word �i�h�a�\�h�e�y�_�l���g�Z�k�l�j�h�b�l�v���b�g�l�_�j�\�Z�e�u���g�_���l�h�e�v�d�h���f�_�`�^�m���k�l�j�h�d�Z�f�b���Z�[�a�Z��

�p�Z���� �g�h�� �b�� �f�_�`�^�m�� �Z�[�a�Z�p�Z�f�b���� �J�Z�k�k�l�h�y�g�b�_�� �f�_�`�^�m�� �Z�[�a�Z�p�Z�f�b�� �b�a�f�_�j�y�_�l�k�y�� �\�� �i�m�g�d�l�Z�o��
���i�l�������I�h���m�f�h�e�q�Z�g�b�x���b�g�l�_�j�\�Z�e���f�_�`�^�m���Z�[�a�Z�p�Z�f�b���j�Z�\�_�g�������i�l�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v�� �b�g�l�_�j�\�Z�e�u�� �f�_�`�^�m�� �Z�[�a�Z��
�p�Z�f�b�� 

�M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �i�_�j�_�^�� �\�l�h�j�u�f�� �Z�[�a�Z�p�_�f�� �b�g�l�_�j�\�Z�e�� ������ �i�l���� �Z�� �i�h�k�e�_�� �\�l�h�j�h�]�h�� �Z�[�a�Z��
�p�Z �± �������i�l. �>�e�y���w�l�h�]�h�� 

1. �<�u�^�_�e�b�l�_���\�l�h�j�h�c���Z�[�a�Z�p���b�e�b���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_  �d�m�j�k�h�j���g�Z���l�_�d�k�l���Z�[�a�Z�p�Z�� 
2. �<�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �è�	������. 
3. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_���è�	������ �j�Z�k�d�j�h�c�l�_���\�d�e�Z�^�d�m���ö�����������#������

����������
�����# . 
4. �>�e�y�� �m�\�_�e�b�q�_�g�b�y�� �b�g�l�_�j�\�Z�e�Z�� �i�_�j�_�^�� �\�u�^�_�e�_�g�g�u�f�� �Z�[�a�Z�p�_�f�� �\�\�_�^�b�l�_�� �\�� �i�h�e�_ 

�÷������ �]�j�m�i�i�u �ð��������
�������± ���������� �b�e�b���g�Z�`�b�f�Z�c�l�_���k�l�j�_�e�d�b���\�\�_�j�o���b���\�g�b�a���\���i�h�e�_ 
�÷���������^�e�y���m�\�_�e�b�q�_�g�b�y���b�e�b���m�f�_�g�v�r�_�g�b�y���b�g�l�_�j�\�Z�e�Z���k���r�Z�]�h�f���\���i�h�e�k�l�j�h�d�b�� 

5. �>�e�y�� �m�\�_�e�b�q�_�g�b�y�� �b�g�l�_�j�\�Z�e�Z�� �i�h�k�e�_�� �\�u�^�_�e�_�g�g�h�]�h �Z�[�a�Z�p�Z �\�\�_�^�b�l�_�� �\�� �i�h�e�_ 
�÷������� �]�j�m�i�i�u �ð��������
�������± ���������� �b�e�b���g�Z�`�b�f�Z�c�l�_���k�l�j�_�e�d�b���\�\�_�j�o���b���\�g�b�a���\���i�h�e�_ 
�÷������ �^�e�y���m�\�_�e�b�q�_�g�b�y���b�e�b���m�f�_�g�v�r�_�g�b�y���b�g�l�_�j�\�Z�e�Z���k���r�Z�]�h�f���\���i�h�e�k�l�j�h�d�b�� 

6. �<���l�_�d�k�l�h�\�h�f���i�h�e�_���ö�	���������  �i�h�d�Z�a�Z�g���j�_�a�m�e�v�l�Z�l���i�h�^�[�h�j�Z���b�g�l�_�j�\�Z�e�Z�� 
7. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_���2�ò���� �J�_�a�m�e�v�l�Z�l�u�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �k�j�Z�\�g�b�l�_�� �k�� �j�b��

�k�m�g�d�h�f������������ 
 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������± �J�_�a�m�e�v�l�Z�l���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���Z�[�a�Z�p�_�\ 
 

�����������<�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���l�_�d�k�l�Z���\���Z�[�a�Z�p�_ 
 

�<�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���Z�[�a�Z�p�Z���m�d�Z�a�u�\�Z�_�l�����d�Z�d���\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�x�l�k�y���e�_�\�u�c���b���i�j�Z�\�u�c���d�j�Z�y��
�Z�[�a�Z�p�Z�� 

�x �Z�[�a�Z�p�u�����\�u�j�h�\�g�_�g�g�u�_���i�h���e�_�\�h�f�m���d�j�Z�x�����\�u�j�h�\�g�_�g�u���k�e�_�\�Z�����g�h���b�f�_�x�l���g�_��
�j�h�\�g�u�c���i�j�Z�\�u�c���d�j�Z�c�� 

�x �Z�[�a�Z�p�u���� �\�u�j�h�\�g�_�g�g�u�_���i�h���i�j�Z�\�h�f�m���d�j�Z�x���� �\�u�j�h�\�g�_�g�u���k�i�j�Z�\�Z���� �g�h���b�f�_�x�l��
�g�_�j�h�\�g�u�c���e�_�\�u�c���d�j�Z�c�� 

�x �m���Z�[�a�Z�p�_�\�����\�u�j�h�\�g�_�g�g�u�o���i�h���p�_�g�l�j�m�����h�[�Z���d�j�Z�y���g�_�j�h�\�g�u�_�����l�_�d�k�l���j�Z�k�i�h�e�Z��
�]�Z�_�l�k�y�� �i�h�k�_�j�_�^�b�g�_�� �f�_�`�^�m�� �i�h�e�y�f�b���� �P�_�g�l�j�b�j�h�\�Z�g�b�_�� �q�Z�k�l�h�� �b�k�i�h�e�v�a�m�x�l�� �^�e�y�� �a�Z��
�]�h�e�h�\�d�h�\�� 

�x �Z�[�a�Z�p�u�����\�u�j�h�\�g�_�g�g�u�_���i�h���r�b�j�b�g�_�����\�u�j�h�\�g�_�g�u���i�h���h�[�h�b�f���d�j�Z�y�f�� 
�<�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_�����m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�g�h�_���\���i�j�h�p�_�k�k�_���\�\�h�^�Z���l�_�d�k�l�Z�����j�Z�k�i�j�h�k�l�j�Z�g�y�_�l�k�y��

�g�Z�� �i�h�k�e�_�^�m�x�s�b�_�� �Z�[�a�Z�p�u�� �i�j�b�� �g�Z�`�Z�l�b�b�� �d�e�Z�\�b�r�b��[Enter] . �?�k�e�b�� �\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_��
�m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�_�l�k�y���i�h�a�^�g�_�_�����h�g�h���j�Z�k�i�j�h�k�l�j�Z�g�y�_�l�k�y���l�h�e�v�d�h���g�Z���\�u�^�_�e�_�g�g�u�c���Z�[�a�Z�p��
�b�e�b���Z�[�a�Z�p�u�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v���\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���Z�[�a�Z�p�Z�� 
1. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���i�_�j�\�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z��������� ��������� �����>�e�y���w�l�h�]�h�� 
�x �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���g�Z���l�_�d�k�l���i�_�j�\�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z�� 
�x �\�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �è�	�������� 



���� 

�x �\�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f�� �h�d�g�_���è�	�������� �j�Z�k�d�j�h�c�l�_�� �\�d�e�Z�^�d�m���ö�����������#�� ����
����������
�����# �� 

�x �\���k�i�b�k�d�_���ê�#�����
�����
������� ���\�u�[�_�j�b�l�_��������� ��������� �� 
�x �s�z�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���2�ò�� 
2. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���\�l�h�j�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���i�h���i�j�Z�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 
3. �A�Z�]�h�e�h�\�d�m �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_�� �i�h�� �p�_�g�l�j�m�� �J�_�a�m�e�v�l�Z�l�u�� �n�h�j�f�Z�l�b��

�j�h�\�Z�g�b�y���k�j�Z�\�g�b�l�_���k���j�b�k�m�g�d�h�f������������ 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������± �J�_�a�m�e�v�l�Z�l���\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�y���Z�[�a�Z�p�_�\ 
 

�H�q�_�g�v�� �m�^�h�[�g�h�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v�� �\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �d�g�h�i�h�d�� �]�j�m�i�i�u��
�è�	������ �\�d�e�Z�^�d�b���ë�����
�����': 

 �± �\�u�j�h�\�g�y�l�v���l�_�d�k�l���i�h���e�_�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 

 �± �\�u�j�h�\�g�y�l�v���l�_�d�k�l���i�h���p�_�g�l�j�m�� 

 �± �\�u�j�h�\�g�y�l�v���l�_�d�k�l���i�h���i�j�Z�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 

 �± �\�u�j�h�\�g�y�l�v���l�_�d�k�l���i�h���r�b�j�b�g�_�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 
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�f�h�s�v�x�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �f�h�`�g�h�� �\�u�k�l�j�h�b�l�v�� �b�a�� �h�l�^�_�e�v�g�u�o�� �k�l�j�h�d�� �j�h�\�g�u�_�� �k�l�h�e�[�p�u����
�g�_ �i�j�b�[�_�]�Z�y���d���\�k�l�Z�\�d�_���\���l�_�d�k�l���l�Z�[�e�b�p�u�� 

�J�Z�[�h�l�Z�� �k�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�_�c�� �j�Z�a�^�_�e�y�_�l�k�y�� �g�Z�� �^�\�Z�� �w�l�Z�i�Z���� �<�h-�i�_�j�\�u�o���� �g�Z�^�h�� �m�k�l�Z�g�h��
�\�b�l�v���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����<�h-�\�l�h�j�u�o�����\ �i�j�h�p�_�k�k�_���\�\�h�^�Z���l�_�d�k�l�Z���g�Z�^�h���g�Z�`�b�f�Z�l�v��
�d�e�Z�\�b�r�m��[Tab]  �^�e�y�� �i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�y�� �l�h�q�d�b�� �\�k�l�Z�\�d�b�� �d�� �k�e�_�^�m�x�s�_�c�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z�[�m��
�e�y�p�b�b�� 

�M�k�l�Z�g�h�\�d�Z�� �i�h�a�b�p�b�c�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �\�d�e�x�q�Z�_�l�� �\�u�[�h�j�� �l�b�i�Z�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �b�� �m�d�Z�a�Z��
�g�b�_���j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�b�y���i�h�a�b�p�b�c���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� 

�L�b�i�u���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� 
�x �i�h���e�_�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 
�x �i�h���i�j�Z�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 
�x �i�h���p�_�g�l�j�m���� 
�x �i�h���j�Z�a�^�_�e�b�l�_�e�x�� 
�x �k���q�_�j�l�h�c�� 
�?�k�e�b���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b �g�_���m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�u�����l�h��Ms Word �[�m�^�_�l���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v��

�m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�g�u�_�� �i�h�� �m�f�h�e�q�Z�g�b�x�� �\�u�j�h�\�g�_�g�g�u�_�� �\�e�_�\�h�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �q�_�j�_�a��
�d�Z�`�^�u�_�������������k�f�� 



���� 
�D�j�h�f�_�� �l�h�]�h, �b�f�_�_�l�k�y�� �l�j�b�� �l�b�i�Z�� �a�Z�i�h�e�g�_�g�b�y���k�\�h�[�h�^�g�h�]�h���i�j�h�k�l�j�Z�g�k�l�\�Z���f�_�`��

�^�m���i�h�a�b�p�b�y�f�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����l�h�q�d�Z�f�b�����i�m�g�d�l�b�j�h�f���b�e�b���k�i�e�h�r�g�h�c���e�b�g�b�_�c�� 
�I�j�_�`�^�_�� �q�_�f�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �g�Z�^�h�� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v�� �d�m�j�k�h�j��

�\ �f�_�k�l�h���g�Z�q�Z�e�Z���\�\�h�^�Z���l�_�d�k�l�Z���k�� �g�h�\�u�f�b�� �m�k�l�Z�g�h�\�d�Z�f�b�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b���b�e�b���\�u�^�_�e�b�l�v��
�Z�[�a�Z�p�u�����^�e�y���d�h�l�h�j�u�o���o�h�l�b�l�_���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���l�Z�[�m�e�y�p�b�x�� 

 
3.1.1 �M�k�l�Z�g�h�\�d�Z���i�h�a�b�p�b�c���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���k���i�h�f�h�s�v�x���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�]�h���h�d�g�Z 

 
�B�k�i�h�e�v�a�m�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ú���	�����'�����'  ���j�b�k�m�g�h�d����������, �f�h�`�g�h���l�h�q�g�h���m�k�l�Z��

�g�h�\�b�l�v���d�Z�`�^�m�x���i�h�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���b���^�h�[�Z�\�b�l�v���a�Z�i�h�e�g�b�l�_�e�b�� 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±�����>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ú���	�����'�����'  
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���k���i�h��
�f�h�s�v�x���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�]�h���h�d�g�Z. 

1. �K�h�a�^�Z�c�l�_�� �g�h�\�u�c�� �^�h�d�m�f�_�g�l�� �b�� �k�h�o�j�Z�g�b�l�_�� �_�]�h�� �\�� �i�Z�i�d�_���N�Z�f�b�e�b�y�B�:�R�U�G 
�i�h�^���b�f�_�g�_�f �L�Z�[�m�e�y�p�b�y���G�R�F�o. 

2. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���k�e�_�^�m�x�s�b�_���i�Z�j�Z�f�_�l�j�u �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���Z�[�a�Z�p�Z�� 
�x �\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���±���i�h���e�_�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 
�x �h�l�k�l�m�i���k�e�_�\�Z���±�������k�f�� 
�x �h�l�k�l�m�i���k�i�j�Z�\�Z���±�������k�f���� 
�x �i�_�j�\�Z�y���k�l�j�h�d�Z���±���g�_�l�� 
�x �b�g�l�_�j�\�Z�e���i�h�k�e�_���b���i�_�j�_�^���Z�[�a�Z�p�_�f���±������ 
�x �f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c���b�g�l�_�j�\�Z�e���±���h�^�b�g�Z�j�g�u�c���� 
3. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���k�e�_�^�m�x�s�b�_ �Z�l�j�b�[�m�l�u���n�h�j�f�Z�l�Z���k�b�f�\�h�e�h�\�� 
�x �r�j�b�n�l���±���7�L�P�H�V���1�H�Z���5�R�P�D�Q�� 
�x �g�Z�q�_�j�l�Z�g�b�_���±���h�[�u�q�g�u�c�� 
�x �j�Z�a�f�_�j���r�j�b�n�l�Z���±�������� 



���� 
4. �B�k�i�h�e�v�a�m�y���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����g�Z�[�_�j�b�l�_���l�_�d�k�l ���j�b�k�m�g�h�d����������: 

 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���N�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�_���l�_�d�k�l�Z���k���i�h�f�h�s�v�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b 
 

�>�e�y���w�l�h�]�h���\�u�i�h�e�g�b�l�_���k�e�_�^�m�x�s�b�_���^�_�c�k�l�\�b�y�� 
5. �<�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'�� �± �è�	���������� �<�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f��

�h�d�g�_���:�[�a�Z�p���s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ú���	�����'�����' �����H�l�d�j�h�_�l�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ú����
�	�����'�����' . 

�x �<���i�h�e�_���÷�������������������	�����'������ ���\�\�_�^�b�l�_���±���������k�f�� 
�x �<���]�j�m�i�i�_���ê�#�����
�����
������� ���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���±���i�h���i�j�Z�\�h�f�m���d�j�Z�x�� 
�x �<���]�j�m�i�i�_���ï������������������$���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���k�l�b�e�v���a�Z�i�h�e�g�_�g�b�y���±������-------�� 
�x �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���û�����������
�����$�� 
�x �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_��O�ò�� 
�x �<�\�_�^�b�l�_�����B�\�Z�g�h�\���<���B�� 
�x �G�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Tab].  
�x �<�\�_�^�b�l�_��������-��-���� 
�x �G�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter].  
�x �:�g�Z�e�h�]�b�q�g�h���\�\�_�^�b�l�_���h�k�l�Z�e�v�g�u�_���k�l�j�h�d�b�� 
6. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e �L�Z�[�m�e�y�p�b�y���G�R�F�o. 

 
3.1.2 �B�a�f�_�g�_�g�b�_���i�h�a�b�p�b�c���l�Z�[�m�e�y�p�b�b 

 
�?�k�e�b�� �g�Z�^�h �b�a�f�_�g�b�l�v�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �m�`�_�� �g�Z�[�j�Z�g�g�h�]�h�� �Z�[�a�Z�p�Z���� �l�h�� �w�l�h�l��

�Z�[�a�Z�p���g�m�`�g�h���i�j�_�^�\�Z�j�b�l�_�e�v�g�h���\�u�^�_�e�b�l�v�� 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���b�a�f�_�g�y�l�v���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���\���g�Z�[�j�Z�g��

�g�h�f���l�_�d�k�l�_. 
1. �<�u�^�_�e�b�l�_�� �g�Z�[�j�Z�g�g�u�c�� �l�_�d�k�l�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'�� �± �è�	������ �± 

�ú���	�����'�����' . 
2. �<���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_���ú���	�����'�����'  �\�u�^�_�e�b�l�_���i�h�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���������k�f�� 
3. �<�� �]�j�m�i�i�_���ê�#�����
�����
�������  �\�u�[�_�j�b�l�_�� �± �i�h�� �e�_�\�h�f�m�� �d�j�Z�x���� �Z�� �\�� �]�j�m�i�i�_���ï����

����������������$ �± 2�«���«�� 
4. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò. 
5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e �L�Z�[�m�e�y�p�b�y���G�R�F�o. 

 
  



���� 
3.1.3 �M�^�Z�e�_�g�b�_���i�h�a�b�p�b�c���l�Z�[�m�e�y�p�b�b 

 
�M�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�g�u�_���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���f�h�`�g�h���h�l�f�_�g�b�l�v�����m�^�Z�e�b�l�v�����b�g�^�b�\�b�^�m��

�Z�e�v�g�h���b�e�b���]�j�m�i�i�h�c�����>�e�y���w�l�h�]�h���g�Z�^�h�� 
�x �\�u�^�_�e�b�l�v���l�_�d�k�l�����\���d�h�l�h�j�h�f���o�h�l�b�l�_���m�^�Z�e�b�l�v���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� 
�x �\�u�i�h�e�g�b�l�v���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �è�	���������± �ú���	�����'�����' �� 
�x �s�_�e�d�g�m�l�v���i�h���d�g�h�i�d�_���û�����������$���
����� 
�x �s�_�e�d�g�m�l�v���i�h���d�g�h�i�d�_���2�ò�� 
�<�� �w�l�h�f�� �k�e�m�q�Z�_�� �[�m�^�m�l�� �m�^�Z�e�_�g�u�� �\�k�_�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� �\�� �\�u�^�_�e�_�g�g�h�f��

�l�_�d�k�l�_�� 
�?�k�e�b�� �g�Z�^�h�� �m�^�Z�e�b�l�v�� �h�^�g�m�� �i�h�a�b�p�b�x�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b���� �l�h�� �\�u�[�_�j�b�l�_�� �w�l�m�� �i�h�a�b�p�b�x��

�\ �k�i�b�k�d�_���÷�����������'�������	�����'������  �\���h�d�g�_���ú���	�����'�����'  �b���s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���û������
�������$. 

 
3.1.4 �M�k�l�Z�g�h�\�d�Z�����b�a�f�_�g�_�g�b�_���b���m�^�Z�e�_�g�b�_���i�h�a�b�p�b�c���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���k���i�h�f�h�s�v�x��

�e�b�g�_�c�d�b���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y 
 
�K�� �i�h�f�h�s�v�x�� �e�b�g�_�c�d�b�� �f�h�`�g�h�� �[�u�k�l�j�h�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v���� �i�_�j�_�f�_�s�Z�l�v�� �b�e�b�� �m�^�Z��

�e�y�l�v���l�Z�[�m�e�y�p�b�x���e�x�[�h�]�h���k�l�b�e�y���\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�y���� 
�Q�l�h�[�u���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���i�h�a�b�p�b�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���k���i�h�f�h�s�v�x���e�b�g�_�c�d�b�����g�m�`�g�h�� 
�x �s�_�e�d�Z�y�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_���� ���ô����������� �����	�����'������ ���� �g�Z�� �e�b�g�_�c�d�_���� �\�u�[�j�Z�l�v�� �k�l�b�e�v��

�l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����j�b�k�m�g�h�d������������ 
�x �s�_�e�d�g�m�l�v�� �g�Z���l�h�c�� �h�l�f�_�l�d�_�� �j�Z�a�f�_�l�d�b���e�b�g�_�c�d�b���� �]�^�_���o�h�l�b�l�_�� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v�� �i�h��

�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�� 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���E�b�g�_�c�d�Z���k���i�h�a�b�p�b�y�f�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���j�Z�a�g�u�o���k�l�b�e�_�c 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �m�k�l�Z�g�Z�\�e�b�\�Z�l�v�� �b�� �b�a�f�_�g�y�l�v�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z��
�[�m�e�y�p�b�b���k���i�h�f�h�s�v�x���e�b�g�_�c�d�b. 

1. �<�� �n�Z�c�e �L�Z�[�m�e�y�p�b�y���G�R�F�o �\ �d�h�g�p�_�� �l�_�d�k�l�Z�� �^�h�[�Z�\�v�l�_�� �i�m�k�l�h�c�� �Z�[�a�Z�p���� �g�Z�`�Z�\��
�g�Z���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] . 

2. �K�� �i�h�f�h�s�v�x�� �e�b�g�_�c�d�b�� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �i�h�a�b�p�b�b�� �l�Z�[�m�e�y�p�b�b �d�Z�d�� �i�h�d�Z�a�Z�g�h�� �g�Z��
�j�b�k�m�g�d�_���������� 
 

 
�J�b�k�m�g�h�d�����������±���E�b�g�_�c�d�Z���k���i�h�a�b�p�b�y�f�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b 

�F�Z�j�d�_�j���l�Z�[�m�e�y�p�b�b �I�h���e�_�\�h�f�m���d�j�Z�x 

�I�h���p�_�g�l�j�m 

�K���q�_�j�l�h�c �I�h���i�j�Z�\�h�f�m���d�j�Z�x 

�I�h���j�Z�a�^�_�e�b�l�_�e�x 



���� 
3. �<�\�_�^�b�l�_���l�_�d�k�l ���j�b�k�m�g�h�d����������: 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���L�_�d�k�l�����h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�g�u�c���k���i�h�f�h�s�v�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b 
 

�>�e�y���w�l�h�]�h�� 
�x �\�\�_�^�b�l�_�����N�Z�f�b�e�b�y�� 
�x �g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Tab] ; 
�x �\�\�_�^�b�l�_�����J�_�c�l�b�g�]������ 
�x �g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m [Tab] ; 
�x �\�\�_�^�b�l�_�����J�_�c�l�b�g�]������ 
�x �g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m [Tab] ; 
�x �\�\�_�^�b�l�_�����K�m�f�f�Z�� 
�x �g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] ; 
�x �Z�g�Z�e�h�]�b�q�g�h���\�\�_�^�b�l�_���\�l�h�j�m�x���b���l�j�_�l�v�x���k�l�j�h�d�b���l�_�d�k�l�Z�� 

4. �<�u�^�_�e�b�l�_���g�Z�[�j�Z�g�g�u�c���l�_�d�k�l���b���i�j�b���i�h�f�h�s�b���f�u�r�b���i�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_�� �g�Z���e�b�g�_�c�d�_��
�l�j�_�l�v�x �i�h�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����k�l�h�y�s�m�x���g�Z���h�l�f�_�l�d�_���������k�f�� �g�Z���h�l�f�_�l�d�m���������k�f�� 
5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e �L�Z�[�m�e�y�p�b�y.docx �b���a�Z�d�j�h�c�l�_���_�]�h. 

�H�q�_�g�v���m�^�h�[�g�h���m�^�Z�e�y�l�v���i�h�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���k���i�h�f�h�s�v�x���e�b�g�_�c�d�b. �>�e�y���w�l�h�]�h��
�g�Z�^�h���g�Z�\�_�k�l�b���m�d�Z�a�Z�l�_�e�v���f�u�r�b���g�Z���l�m���i�h�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����d�h�l�h�j�m�x���o�h�l�b�l�_���m�^�Z��
�e�b�l�v�����b�����m�^�_�j�`�b�\�Z�y���g�Z�`�Z�l�h�c���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b�����i�_�j�_�l�Z�s�b�l�v���i�h�a�b�p�b�x���l�Z�[�m�e�y�p�b�b���a�Z��
�i�j�_�^�_�e�u���]�h�j�b�a�h�g�l�Z�e�v�g�h�c���e�b�g�_�c�d�b �\�e�_�\�h �b�e�b���\�g�b�a. 
 

3.2 ���K�h�a�^�Z�g�b�_���f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�o���b���g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�u�o���k�i�b�k�d�h�\ 
 

�F�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�_�� �b�� �g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�u�_�� �k�i�b�k�d�b �± �w�l�h�� �h�k�h�[�u�c�� �l�b�i�� �k�i�b�k�d�h�\���� �d�h��
�l�h�j�u�_�� �h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�u�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �\�u�k�l�m�i�h�\���� �l�h�� �_�k�l�v�� �d�h�]�^�Z�� �i�_�j�\�Z�y�� �k�l�j�h�d�Z��
�Z�[�a�Z�p�Z���\�u�j�h�\�g�_�g�Z���i�h���e�_�\�h�f�m���d�j�Z�x�����Z���\�k�_���h�k�l�Z�e�v�g�u�_���k�l�j�h�d�b���k�^�\�b�g�m�l�u���\�i�j�Z�\�h�� 

�G�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�u�_���k�i�b�k�d�b �b�k�i�h�e�v�a�m�x�l�k�y�� �^�e�y�� �a�Z�i�b�k�b���\�k�y�d�b�o���k�i�b�k�d�h�\���� �\�� �d�h�l�h��
�j�u�o���\�Z�`�_�g���h�l�g�h�k�b�l�_�e�v�g�u�c���i�h�j�y�^�h�d���w�e�_�f�_�g�l�h�\�����<���g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�u�o���k�i�b�k�d�Z�o���k�e�_��
�\�Z���\���i�_�j�\�h�c���k�l�j�h�d�_���Z�[�a�Z�p�Z���k�l�h�b�l���i�h�k�e�_�^�h�\�Z�l�_�e�v�g�u�c���g�h�f�_�j���Z�[�a�Z�p�Z���\���k�i�b�k�d�_�� 

�F�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�_���k�i�b�k�d�b �b�k�i�h�e�v�a�m�x�l�k�y���^�e�y���\�u�^�_�e�_�g�b�y���\���l�_�d�k�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z��
�d�Z�d�b�o-�l�h�� �\�Z�`�g�u�o�� �i�m�g�d�l�h�\���� �<�� �f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�o�� �k�i�b�k�d�Z�o�� �k�e�_�\�Z�� �\�� �i�_�j�\�h�c�� �k�l�j�h�d�_��
�Z�[�a�Z�p�Z���k�l�h�b�l���h�k�h�[�u�c���k�b�f�\�h�e�����g�Z�a�u�\�Z�_�f�u�c���f�Z�j�d�_�j�h�f�� 

�K�i�b�k�d�b�� �f�h�`�g�h�� �k�h�a�^�Z�\�Z�l�v�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �d�g�h�i�h�d�� �j�Z�a�^�_�e�Z���è�	���������\�d�e�Z�^�d�b��
�ë�����
�����': 

 

  
�± �F�Z�j�d�_�j�u 



���� 

  
�± �G�m�f�_�j�Z�p�b�y 

  
�± �F�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_�\�u�c���k�i�b�k�h�d 

 
�Q�l�h�[�u���k�h�a�^�Z�l�v���k�i�b�k�h�d, �g�m�`�g�h���\�u�i�h�e�g�b�l�v���k�e�_�^�m�x�s�b�_���^�_�c�k�l�\�b�y���� 
1. �<�u�i�h�e�g�b�l�v���d�h�f�Z�g�^�m �ë�����
�����' �± �è�	������.  
2. �<�� �a�Z�\�b�k�b�f�h�k�l�b�� �h�l�� �l�j�_�[�m�_�f�h�]�h�� �n�h�j�f�Z�l�Z�� �k�i�b�k�d�Z���� �\�� �]�j�m�i�i�_���è�	������ �s�_�e�d��

�g�m�l�v���i�h���d�g�h�i�d�_�� �j�y�^�h�f���k���h�^�g�h�c���b�a���l�j�_�o���d�g�h�i�h�d���ô����������#, �õ��������������'  �b�e�b 
�ô���������������
����
�#��  ������������ .  

3. �<�u�[�j�Z�l�v���g�m�`�g�u�c���n�h�j�f�Z�l���k�i�b�k�d�Z�� 
4. �L�_�i�_�j�v���f�h�`�g�h���\�\�h�^�b�l�v�� �k�i�b�k�h�d����Ms Word �[�m�^�_�l�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�l�v�� �d�Z�`�^�u�c��

�Z�[�a�Z�p���d�Z�d���w�e�_�f�_�g�l���k�i�b�k�d�Z�� 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �h�n�h�j�f�e�y�l�v�� �Z�[�a�Z�p�u�� �\�� �\�b�^�_�� �f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g��

�g�h�]�h���k�i�b�k�d�Z. 
1. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 
2. �<���d�h�g�p�_���l�_�d�k�l�Z���^�h�[�Z�\�v�l�_���i�m�k�l�h�c���Z�[�a�Z�p�����g�Z�`�Z�\���g�Z���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] . 
3. �>�h�[�Z�\�v�l�_���\���d�h�g�p�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���Z�[�a�Z�p�u�����h�n�h�j�f�e�_�g�g�u�_���\���\�b�^�_���f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g��

�g�h�]�h���k�i�b�k�d�Z�����j�b�k�m�g�h�d������������ 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���:�[�a�Z�p�u���l�_�d�k�l�Z�����h�n�h�j�f�e�_�g�g�u�_���f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�f���k�i�b�k�d�h�f 
 

4.  �>�e�y���k�h�a�^�Z�g�b�y���f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�h�]�h���k�i�b�k�d�Z���\�u�i�h�e�g�b�l�_ �k�e�_�^�m�x�s�b�_���^�_�c�k�l�\�b�y: 
�x �\���d�h�g�p�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���\���g�h�\�h�f���Z�[�a�Z�p�_���\�\�_�^�b�l�_���l�_�d�k�l�� 

�I�Z�j�Z�f�_�l�j�u���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���Z�[�a�Z�p�Z�� 
�x �g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] �� 
�x �q�l�h�[�u�� �g�Z�q�Z�l�v�� �f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�c�� �k�i�b�k�h�d���� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'�� �± 

�è�	���������± �ô����������#�� 
�x �\�� �[�b�[�e�b�h�l�_�d�_�� �f�Z�j�d�_�j�h�\�� �\�u�[�_�j�b�l�_�� �k�i�b�k�h�d�� �k�� �f�Z�j�d�_�j�Z�f�b�� �\�� �\�b�^�_�� �q�_�j�g�u�o��

�d�\�Z�^�j�Z�l�b�d�h�\�����j�b�k�m�g�h�d������������ 
 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d���������±���H�d�g�h���\�u�[�h�j�Z���f�Z�j�d�_�j�Z 
 

�x �s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò�����<���g�Z�q�Z�e�_���Z�[�a�Z�p�Z���i�h�y�\�b�l�k�y���f�Z�j�d�_�j���±���’�� 
�x �\�\�_�^�b�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���k�i�b�k�d�Z�����h�l�k�l�m�i�u���b���g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] �� 
�x �\�\�_�^�b�l�_���h�k�l�Z�e�v�g�u�_���w�e�_�f�_�g�l�u���k�i�b�k�d�Z���\���k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�b�b���k���j�b�k�m�g�d�h�f���������� 
�x �\�� �i�h�k�e�_�^�g�_�f�� ���i�m�k�l�h�f���� �Z�[�a�Z�p�_�� �m�^�Z�e�b�l�_�� �f�Z�j�d�_�j���� �^�\�Z�� �j�Z�a�Z�� �g�Z�`�Z�\�� �d�e�Z�\�b�r�m��

[ �mBackspace]�� 
5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l �L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 
 
�<�� �f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�o�� �k�i�b�k�d�Z�o�� �f�h�`�g�h�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �g�_�� �l�h�e�v�d�h�� �k�l�Z�g�^�Z�j�l�g�u�_��

�f�Z�j�d�_�j�u�����g�h���l�Z�d�`�_���\�u�[�j�Z�l�v���\���d�Z�q�_�k�l�\�_���f�Z�j�d�_�j�Z���e�x�[�h�c���k�b�f�\�h�e���b�a���k�i�b�k�d�Z���k�b�f��
�\�h�e�h�\�� 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v���b�a�f�_�g�y�l�v�� �\�b�^�� �f�Z�j�d�_�j�Z�� �f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�h�]�h��
�k�i�b�k�d�Z. 

1. �<���^�h�d�m�f�_�g�l�_ �L�_�d�k�l�h�\�u�_�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[ �\�u�^�_�e�b�l�_�� �Z�[�a�Z�p�u���� �h�l�n�h�j�f�Z��
�l�b�j�h�\�Z�g�g�u�_���f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�u�f���k�i�b�k�d�h�f�� 

2. �<�u�[�_�j�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �è�	���������± �ô����������# ���s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_��
�k�h���k�l�j�_�e�h�q�d�h�c �j�y�^�h�f���k���d�g�h�i�d�h�c���ô����������#). 

3. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���h�d�g�_���\�u�[�_�j�b�l�_���ö���������������$�������
�#����������������«   
4. �<�� �h�d�g�_���ö������������������ �����
�������� �������������  �s�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_���ù�����
���� , 

�\�u�[�_�j�b�l�_���r�j�b�n�l��Wingdings 2�����g�Z�c�^�b�l�_���k�b�f�\�h�e���Õ �b���s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò. 
�S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���2�ò �\ �h�d�g�_���ö�����������������������
��������������������� . 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���h�n�h�j�f�e�y�l�v���Z�[�a�Z�p�u���\���\�b�^�_���g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�h��
�]�h���k�i�b�k�d�Z�����j�b�k�m�g�h�d������������ 

 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���:�[�a�Z�p�u�����h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�g�u�_���g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�u�f���k�i�b�k�d�h�f 
 

1. �<���d�h�g�p�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[ �\���g�h�\�h�f���Z�[�a�Z�p�_���\�\�_�^�b��
�l�_���l�_�d�k�l 

�Q�l�h�[�u�� �h�n�h�j�f�b�l�v�� �Z�[�a�Z�p�u�� �l�_�d�k�l�Z�� �\�� �\�b�^�_�� �k�i�b�k�d�Z�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �d�h�f�Z�g�^��
�e�_�g�l�u�����g�m�`�g�h���\�u�i�h�e�g�b�l�v���k�e�_�^�m�x�s�b�_���^�_�c�k�l�\�b�y�� 
�b���g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] �� 

2. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h �d�g�h�i�d�_  �± �õ��������������'  �\�� �]�j�m�i�i�_���è�	������ �g�Z�� �\�d�e�Z�^�d�_��
�e�_�g�l�u���ë�����
�����'�����<���g�Z�q�Z�e�_���Z�[�a�Z�p�Z���i�h�y�\�b�l�k�y���q�b�k�e�h��1. 

3. �<�\�_�^�b�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���k�i�b�k�d�Z���b���g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] . 
4. �<�\�_�^�b�l�_���\�l�h�j�h�c���Z�[�a�Z�p���k�i�b�k�d�Z���b���g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Enter] . 

5. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_�� �± �õ��������������' ���� �q�l�h�[�u�� �a�Z�d�h�g�q�b�l�v�� �g�m�f�_�j�h�\�Z�g��
�g�u�c���k�i�b�k�h�d�� 

6. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 
 

�B�g�h�]�^�Z���\�h�a�g�b�d�Z�_�l���g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�k�l�v���g�m�f�_�j�h�\�Z�l�v���k�i�b�k�h�d���g�_���k���q�b�k�e�Z������ 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���h�n�h�j�f�e�y�l�v���Z�[�a�Z�p�u���\���\�b�^�_���g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�h��

�]�h���k�i�b�k�d�Z�����g�Z�q�b�g�Z�x�s�b�c�k�y���k���i�j�h�b�a�\�h�e�v�g�h�]�h���q�b�k�e�Z, �h�l�e�b�q�g�h�]�h���h�l������ 
1. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���i�j�_�^�_�e�Z�o���i�_�j�\�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���g�m�f�_�j�h�\�Z�g�g�h�]�h���k�i�b�k�d�Z�� 

2. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���k�h���k�l�j�_�e�d�h�c�� ���±���õ��������������' ���\���]�j�m�i�i�_���è�	���������g�Z��
�\�d�e�Z�^�d�_���e�_�g�l�u���ë�����
�����'�� 

3. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���h�d�g�_���\�u�[�_�j�b�l�_���ï���������$�������������$����������������������« 
4. �<�� �h�d�g�_���ï������ ���$ �����������$������� �������������� �� �\�� �i�h�e�_���õ���������$������� �������������� 

�m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_��4���b���s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò�� 
 
Ms Word �i�h�a�\�h�e�y�_�l���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���f�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_�\�u�_���k�i�b�k�d�b�����]�^�_���d�Z�`�^�u�c���Z�[�a�Z�p��

�g�m�f�_�j�m�_�l�k�y���b�e�b���f�Z�j�d�b�j�m�_�l�k�y���\���a�Z�\�b�k�b�f�h�k�l�b���h�l���m�j�h�\�g�y���h�l�k�l�m�i�Z�����F�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_��
�\�u�c���k�i�b�k�h�d���f�h�`�_�l���b�f�_�l�v���^�h���^�_�\�y�l�b���m�j�h�\�g�_�c���\�e�h�`�_�g�g�h�k�l�b�� 

�>�e�y�� �i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�y�� �w�e�_�f�_�g�l�Z�� �k�i�b�k�d�Z�� �g�Z�� �[�h�e�_�_�� �g�b�a�d�b�c�� �m�j�h�\�_�g�v�� �g�m�f�_�j�Z�p�b�b��

�i�h�e�v�a�m�x�l�k�y���d�g�h�i�d�h�c�� (�û�
������������$��������������). 
�>�e�y�� �i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�y�� �w�e�_�f�_�g�l�Z���k�i�b�k�d�Z���g�Z���[�h�e�_�_�� �\�u�k�h�d�b�c�� �m�j�h�\�_�g�v�� �g�m�f�_�j�Z�p�b�b��

�i�h�e�v�a�m�x�l�k�y���d�g�h�i�d�h�c�� (�û������$� �����$��������������). 
�F�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_�\�u�f���k�i�b�k�d�h�f���f�h�`�g�h���h�n�h�j�f�b�l�v���b���a�Z�]�h�e�h�\�d�b���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����_�k�e�b��

�h�g�b���h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�u���k�l�b�e�y�f�b���a�Z�]�h�e�h�\�d�h�\�����k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�m�x�s�b�o���m�j�h�\�g�_�c�� 



���� 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���h�n�h�j�f�e�y�l�v���Z�[�a�Z�p�u���\���\�b�^�_���f�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_��
�\�h�]�h���k�i�b�k�d�Z���� 

1. �<���d�h�g�p�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���g�Z�[�_�j�b�l�_���l�_�d�k�l�����i�j�b�\�_�^�_�g�g�u�c���g�Z���j�b�k�m�g�d�_���������� 
2. �H�n�h�j�f�b�l�_�� �_�]�h�� �d�Z�d�� �f�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_�\�u�c�� �k�i�b�k�h�d���� �m�\�_�e�b�q�b�\�Z�y�� ���m�f�_�g�v�r�Z�y���� �h�l��

�k�l�m�i�u���^�e�y���i�h�g�b�`�_�g�b�y�����i�h�\�u�r�_�g�b�y�����m�j�h�\�g�y���Z�[�a�Z�p�Z�����l�Z�f�����]�^�_���w�l�h���l�j�_�[�m�_�l�k�y�� 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���:�[�a�Z�p�u�����h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�g�u�_���\���\�b�^�_���f�g�h�]�h�m�j�h�\�g�_�\�h�]�h���k�i�b�k�d�Z�� 
 

3.3 �D�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�_���n�h�j�f�Z�l�Z���i�h���h�[�j�Z�a�p�m 
 

Ms Word �j�Z�k�i�h�e�Z�]�Z�_�l���^�h�\�h�e�v�g�h���m�^�h�[�g�u�f���b�g�k�l�j�m�f�_�g�l�h�f���^�e�y���d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�y��

�n�h�j�f�Z�l�Z���k�b�f�\�h�e�Z���b�e�b���Z�[�a�Z�p�Z���±  . 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���d�h�i�b�j�h�\�Z�l�v���n�h�j�f�Z�l���i�h���h�[�j�Z�a�p�m.  
1. �<�h���\�l�h�j�h�f���Z�[�a�Z�p�_���l�_�d�k�l�Z���d���k�e�h�\�h�k�h�q�_�l�Z�g�b�x���0�V���:�R�U�G���i�j�b�f�_�g�b�l�_���k�e�_�^�m��

�x�s�b�c���n�h�j�f�Z�l���k�b�f�\�h�e�h�\�� 
�x �r�j�b�n�l���±���7�D�K�R�P�D�� 
�x �g�Z�q�_�j�l�Z�g�b�_���±���d�m�j�k�b�\�� 
�x �p�\�_�l���±���k�b�g�b�c�� 
2. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���i�j�_�^�_�e�Z�o���n�j�Z�a�u���0�V���:�R�U�G���\�h���\�l�h�j�h�f���Z�[�a�Z�p�_���l�_�d�k�l�Z�� 

3. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_�� ���� �D�m�j�k�h�j�� �i�j�b�f�_�l�� �\�b�^�� �d�b�k�l�h�q��
�d�b�� 

4. �<�u�^�_�e�b�l�_�� �k�e�h�\�h���:�[�a�Z�p�� �\�� �q�_�l�\�_�j�l�h�f�� �Z�[�a�Z�p�_�� �l�_�d�k�l�Z���� �<�� �j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_�� �k�e�h�\�h��
�:�[�a�Z�p���i�j�b�f�_�l���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�_���n�j�Z�a�u���0�V���:�R�U�G�� 

5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���_�]�h�� 
 
  



���� 

�<�g�b�f�Z�g�b�_! 
�I�h�k�e�_�� �d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �n�h�j�f�Z�l�Z�� �b�g�k�l�j�m�f�_�g�l���ü������������ ������ ���	����������  �h�l�d�e�x�q�Z�_�l�k�y����
�>�e�y�� �i�j�b�f�_�g�_�g�b�y�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �d�� �g�_�k�d�h�e�v�d�b�f�� �h�[�t�_�d�l�Z�f�� �k�e�_�^�m�_�l�� �^�\�Z�`�^�u��
�s�_�e�d�g�m�l�v���i�h���d�g�h�i�d�_���ü����������  ���������	���������� �����Z���a�Z�l�_�f���i�h�k�e�_�^�h�\�Z�l�_�e�v�g�h���\�u�^�_�e�b�l�v��
�\�k�_�� �h�[�t�_�d�l�u���� �i�h�^�e�_�`�Z�s�b�_�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�x���� �>�e�y�� �h�l�d�e�x�q�_�g�b�y�� �j�_�`�b�f�Z���ü������
�����������������	���������� �g�Z�^�h���g�Z�`�Z�l�v���d�e�Z�\�b�r�m��[Esc] �b�e�b���h�^�b�g���j�Z�a���s�_�e�d�g�m�l�v���i�h���d�g�h�i��
�d�_���ü���������������������	���������� . 

 
3.4 �=�j�Z�g�b�p�u���b���a�Z�e�b�\�d�Z���Z�[�a�Z�p�Z 

 

�:�[�a�Z�p�Z�f���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���f�h�`�g�h�� �g�Z�a�g�Z�q�b�l�v���]�j�Z�g�b�p�u���b���a�Z�e�b�\�d�m���� �=�j�Z�g�b�p�_�c���Z�[�a�Z��
�p�Z���y�\�e�y�_�l�k�y���j�Z�f�d�Z�����h�d�j�m�`�Z�x�s�Z�y���Z�[�a�Z�p�����b�e�b���Z�[�a�Z�p�u�������k�h���\�k�_�o���k�l�h�j�h�g���b�e�b���e�b�g�b�y��
�k���h�^�g�h�c���b�e�b���[�h�e�_�_���k�l�h�j�h�g�����J�Z�f�d�b���i�h�e�_�a�g�u���d�Z�d���k�j�_�^�k�l�\�h���\�u�^�_�e�_�g�b�y���h�k�h�[�u�o���Z�[��
�a�Z�p�_�\�� �i�h�� �h�l�g�h�r�_�g�b�x�� �d�� �h�k�l�Z�e�v�g�h�f�m�� �l�_�d�k�l�m�� �b�e�b�� �^�e�y�� �]�j�Z�n�b�q�_�k�d�b�o�� �w�n�n�_�d�l�h�\. 
�D�j�h�f�_�� �l�h�]�h���� �f�h�`�g�h�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �a�Z�e�b�\�d�m���� �a�Z�i�h�e�g�y�x�s�m�x�� �Z�[�a�Z�p�� �p�\�_�l�h�f�� �b�e�b��
�m�a�h�j�h�f���� �L�Z�d�� �d�Z�d�� �]�j�Z�g�b�p�u�� �b�� �a�Z�e�b�\�d�Z�� �y�\�e�y�x�l�k�y�� �h�^�g�b�f�� �b�a�� �\�b�^�h�\�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z��
�g�b�y�� �Z�[�a�Z�p�Z���� �l�h�� �i�j�b�� �g�Z�`�Z�l�b�b�� �d�e�Z�\�b�r�b��[Enter]  �\�� �d�h�g�p�_�� �Z�[�a�Z�p�Z�� �]�j�Z�g�b�p�u��
�b �a�Z�e�b�\�d�Z���w�l�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���i�j�b�f�_�g�y�x�l�k�y���d���\�g�h�\�v���k�h�a�^�Z�g�g�h�f�m���Z�[�a�Z�p�m�� 

�>�e�y�� �k�h�a�^�Z�g�b�y�� �j�Z�f�h�d���� �e�b�g�b�c���� �l�_�g�b�� �b�� �i�j�b�f�_�g�_�g�b�y�� �a�Z�e�b�\�d�b�� �b�k�i�h�e�v�a�m�x�l��

�d�g�h�i�d�b��  �± �ë�����������# �b��  �± �ï�������
����  �\���]�j�m�i�i�_���è�	������ �g�Z���\�d�e�Z�^�d�_���e�_�g�l�u��
�ë�����
�����'. 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u �^�h�[�Z�\�b�l�_�� �d�� �i�_�j�\�h�f�m�� �Z�[�a�Z�p�m�� �l�_�d�k�l�Z�� �]�j�Z�g�b�p�u�� �b�� �a�Z��
�e�b�\�d�m���� 

1. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[�� 
2. �<�u�^�_�e�b�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���l�_�d�k�l�Z�� 
3. �<�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����' �± �è�	���������±���ë�����������#�� 
4. �<���j�Z�k�d�j�u�\�r�_�f�k�y���k�i�b�k�d�_���\�u�[�_�j�b�l�_���ë�����������#���������������
����. �<���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_���g�Z��

�w�d�j�Z�g�_���i�h�y�\�b�l�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ë�����������#���������������
���� ���j�b�k�m�g�h�d�������������� 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ë�����������#���������������
���� 



���� 

5. ���G�Z���\�d�e�Z�^�d�_���ë���������������\�u�[�_�j�b�l�_���l�b�i���]�j�Z�g�b�p�u���±���j�Z�f�d�Z�����l�b�i���e�b�g�b�c���]�j�Z�g�b��
�p�u���±���i�m�g�d�l�b�j�g�Z�y�����p�\�_�l���e�b�g�b�c���±���a�_�e�_�g�u�c�����r�b�j�b�g�Z���±�������i�l�����\�h���\�d�e�Z�^�d�_���ï�������
���� ��
�\�u�[�_�j�b�l�_���p�\�_�l���a�Z�e�b�\�d�b���±���k�\�_�l�e�h-�`�_�e�l�u�c�� 

6. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò�� 
7. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b�a�f�_�g�_�g�b�y���\���^�h�d�m�f�_�g�l�_�� 

 
3.5 �H�i�_�j�Z�p�b�b���k���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z�f�b���l�_�d�k�l�Z 

 
�I�j�b���b�a�f�_�g�_�g�b�b���m�`�_���g�Z�[�j�Z�g�g�u�o���[�m�d�\���b���q�b�k�_�e�����g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���b�o���k�g�Z�q�Z�e�Z���\�u��

�^�_�e�b�l�v�����<�u�^�_�e�y�y���h�^�b�g���b�e�b���g�_�k�d�h�e�v�d�h���a�g�Z�d�h�\�����\�u���k�h�h�[�s�Z�_�l�_���i�j�h�]�j�Z�f�f�_�����g�Z���d�Z��
�d�b�_���a�g�Z�d�b���^�h�e�`�g�u���j�Z�k�i�j�h�k�l�j�Z�g�y�l�v�k�y���i�h�k�e�_�^�m�x�s�b�_���b�a�f�_�g�_�g�b�y�� 

�M�q�Z�k�l�h�d�� �l�_�d�k�l�Z�� �k�q�b�l�Z�_�l�k�y�� �\�u�^�_�e�_�g�g�u�f���� �_�k�e�b�� �h�g�� �i�h�y�\�e�y�_�l�k�y�� �\�� �b�g�\�_�j�l�b�j�h��
�\�Z�g�g�h�f���\�b�^�_�����l�h���_�k�l�v���[�_�e�u�f���r�j�b�n�l�h�f���g�Z���q�_�j�g�h�f���n�h�g�_�����j�b�k�m�g�h�d�������������� 

 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������±���<�u�^�_�e�_�g�g�u�c���m�q�Z�k�l�h�d���l�_�d�k�l�Z 
 

�<�u�^�_�e�_�g�b�_�� �n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\�� �l�_�d�k�l�Z�� �f�h�`�g�h�� �h�k�m�s�_�k�l�\�e�y�l�v�� �d�Z�d�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �f�u��
�r�b�����l�Z�d���b���k���i�h�f�h�s�v�x���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�u�� 

 
3.5.1 �<�u�^�_�e�_�g�b�_���k���i�h�f�h�s�v�x���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�u 

 
�<�u�^�_�e�_�g�b�_�� �e�x�[�h�c�� �h�[�e�Z�k�l�b�� �l�_�d�k�l�Z�� �f�h�`�g�h�� �h�k�m�s�_�k�l�\�e�y�l�v�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �d�e�Z��

�\�b�r��[Shift]  �h�^�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h���k���h�^�g�h�c���b�a���d�e�Z�\�b�r���m, �n, �o , �p ���K�l�j�_�e�d�b���m�i�j�Z�\�e�_�g�b�y��
�d�m�j�k�h�j�h�f������ �Q�l�h�[�u�� �\�u�^�_�e�b�l�v�� �h�^�b�g�� �a�g�Z�d�� �b�e�b�� �n�j�Z�]�f�_�g�l�� �l�_�d�k�l�Z, �i�h�f�_�k�l�b�l�_�� �l�_�d��
�k�l�h�\�u�c�� �d�m�j�k�h�j�� �i�_�j�_�^�� �b�e�b�� �i�h�k�e�_�� �g�m�`�g�h�]�h�� �k�e�h�\�Z���� �g�Z�`�f�b�l�_�� �b�� �g�_�� �h�l�i�m�k�d�Z�c�l�_��
[Shift]  �b�����g�Z�`�b�f�Z�y���g�Z���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�_���d�e�Z�\�b�r�b���k�h���k�l�j�_�e�d�Z�f�b���m�i�j�Z�\�e�_�g�b�y���d�m�j�k�h�j�Z��
(�m, �n, �o , �p�������m�d�Z�`�b�l�_���\�u�^�_�e�_�g�g�u�c���n�j�Z�]�f�_�g�l�����H�^�b�g�h�q�g�u�c���s�_�e�q�h�d���\���e�x�[�h�f���f�_��
�k�l�_���k�g�b�f�Z�_�l���l�_�d�m�s�_�_���\�u�^�_�e�_�g�b�_�� 

 
3.5.2 �<�u�^�_�e�_�g�b�_���k���i�h�f�h�s�v�x���f�u�r�b 

 
�Q�l�h�[�u���\�u�^�_�e�b�l�v���h�l�^�_�e�v�g�u�c���a�g�Z�d���b�e�b���m�q�Z�k�l�h�d���l�_�d�k�l�Z�����i�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_���g�Z���g�_�]�h��

�m�d�Z�a�Z�l�_�e�v�� �f�u�r�b���� �h�^�b�g�� �j�Z�a�� �g�Z�`�f�b�l�_�� �e�_�\�m�x�� �d�g�h�i�d�m�� �f�u�r�b�� �b���� �m�^�_�j�`�b�\�Z�y��
�_�z �\ �w�l�h�f�� �k�h�k�l�h�y�g�b�b���� �i�_�j�_�f�_�s�Z�c�l�_�� �f�u�r�v�� �\�i�j�Z�\�h�� �b�e�b�� �\�e�_�\�h�� �i�h�d�Z�� �\�u�^�_�e�_�g�g�Z�y��
�h�[�e�Z�k�l�v���g�_���a�Z�o�\�Z�l�b�l���g�_�h�[�o�h�^�b�f�u�c���^�b�Z�i�Z�a�h�g���l�_�d�k�l�Z�����I�h�^�k�\�_�l�d�Z���i�h�d�Z�`�_�l���l�_�d�m��
�s�b�_���j�Z�a�f�_�j�u���\�u�^�_�e�_�g�g�h�]�h���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z�� 

�<�u�^�_�e�y�l�v���h�l�^�_�e�v�g�u�_���n�j�Z�]�f�_�g�l�u�����l�Z�d�b�_���d�Z�d���k�e�h�\�h�����Z�[�a�Z�p���b�e�b���k�l�j�h�d�Z���f�h�`�g�h��
�h�[�u�q�g�u�f�b���s�_�e�q�d�Z�f�b���e�_�\�h�c���d�g�h�i�d�b���f�u�r�b���\���h�[�e�Z�k�l�b���l�_�d�k�l�Z���b�e�b���g�Z���e�_�\�h�f���i�h�e�_��
�^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����l�Z�[�e�b�p�Z����.1). 

 



���� 
�L�Z�[�e�b�p�Z�����������±���K�i�h�k�h�[�u���\�u�^�_�e�_�g�b�y���n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\���l�_�d�k�l�Z���k���i�h�f�h�s�v�x���f�u�r�b 

 
�N�j�Z�]�f�_�g�l �K�i�h�k�h�[���\�u�^�_�e�_�g�b�y 

�K�e�h�\�h �>�\�Z���s�_�e�q�d�Z���e�_�\�h�c���d�g�h�i�d�h�c���f�u�r�b���i�h���k�e�h�\�m 
�:�[�a�Z�p �L�j�b���s�_�e�q�d�Z���e�_�\�h�c���d�g�h�i�d�h�c���f�u�r�b���i�h���l�_�d�k�l�m��

�Z�[�a�Z�p�Z���b�e�b �^�\�Z�� �s�_�e�q�d�Z�� �e�_�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u��
�r�b���g�Z���e�_�\�h�f���i�h�e�_���g�Z�i�j�h�l�b�\���Z�[�a�Z�p�Z�����i�j�b���w�l�h�f��
�m�d�Z�a�Z�l�_�e�v�� �i�j�b�g�b�f�Z�_�l�� �\�b�^�� �k�l�j�_�e�d�b, �g�Z�i�j�Z�\��
�e�_�g�g�h�c���\�i�j�Z�\�h���b���\�\�_�j�o���Ü 

�H�^�g�h���i�j�_�^�e�h�`�_�g�b�_���\���Z�[�a�Z�p�_ Ctrl���s�_�e�q�h�d�� �e�_�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u�r�b���g�Z�� �i�j�_�^��
�e�h�`�_�g�b�b 

�K�l�j�h�d�Z �H�^�b�g���s�_�e�q�h�d���e�_�\�h�c���d�g�h�i�d�h�c���f�u�r�b���g�Z���e�_�\�h�f��
�i�h�e�_�� �g�Z�i�j�h�l�b�\�� �k�l�j�h�d�b���� �i�j�b�� �w�l�h�f�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�v��
�i�j�b�g�b�f�Z�_�l���\�b�^���k�l�j�_�e�d�b, �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�g�h�c���\�i�j�Z��
�\�h���b���\�\�_�j�o���Ü 

�<�_�k�v���l�_�d�k�l �L�j�b�� �s�_�e�q�d�Z�� �e�_�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u�r�b�� �g�Z�� �e�_�\�h�f��
�i�h�e�_�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �i�j�b�� �w�l�h�f�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�v�� �i�j�b�g�b��
�f�Z�_�l�� �\�b�^�� �k�l�j�_�e�d�b, �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�g�h�c�� �\�i�j�Z�\�h�� �b��
�\�\�_�j�o���Ü 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u �g�Z�m�q�b�l�_�k�v���\�u�^�_�e�y�l�v���n�j�Z�]�f�_�g�l���l�_�d�k�l�Z���� 
1. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �e�_�\�h�c�� �d�e�Z�\�b�r�_�c�� �f�u�r�b�� �\�� �g�Z�q�Z�e�_�� �i�_�j�\�h�]�h�� �Z�[�a�Z�p�Z�� �l�_�d�k�l�Z����

�G�Z�`�f�b�l�_�� �e�_�\�m�x�� �d�g�h�i�d�m�� �f�u�r�b�� �b���� �m�^�_�j�`�b�\�Z�y�� �_�z�� �g�Z�`�Z�l�h�c���� �i�_�j�_�f�_�s�Z�c�l�_�� �f�u�r�v��
�\�i�j�Z�\�h�� �b�� �\�g�b�a�� �i�h�d�Z�� �\�u�^�_�e�_�g�g�Z�y�� �h�[�e�Z�k�l�v�� �g�_�� �a�Z�o�\�Z�l�b�l�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�u�c�� �^�b�Z�i�Z�a�h�g��
�l�_�d�k�l�Z�����I�h�^�k�\�_�l�d�Z���i�h�d�Z�`�_�l���l�_�d�m�s�b�_���j�Z�a�f�_�j�u���\�u�^�_�e�_�g�g�h�]�h���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z�� 

2. �K�g�b�f�b�l�_�� �l�_�d�m�s�_�_�� �\�u�^�_�e�_�g�b�_���� �s�_�e�d�g�m�\�� �h�^�b�g�� �j�Z�a�� �\�� �e�x�[�h�f�� �f�_�k�l�_�� �^�h�d�m��
�f�_�g�l�Z���� 

3. �S�_�e�d�g�b�l�_���e�_�\�h�c���d�e�Z�\�b�r�_�c���f�u�r�b���g�Z���e�_�\�h�f���i�h�e�_���g�Z�i�j�h�l�b�\���e�x�[�h�c���k�l�j�h��
�d�b�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �K�l�j�h�d�Z�� �h�d�Z�`�_�l�k�y�� �\�u�^�_�e�_�g�g�h�c���� �D�h�]�^�Z�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�v�� �h�d�Z�a�u�\�Z�_�l�k�y��
�\ �e�_�\�h�f�� �i�h�e�_���� �h�g�� �i�j�b�g�b�f�Z�_�l�� �\�b�^�� �k�l�j�_�e�d�b���� �g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�g�h�c�� �\�i�j�Z�\�h�� �b�� �\�\�_�j�o���Ü����
�K�g�b�f�b�l�_���\�u�^�_�e�_�g�b�_�� 

4. �M�^�_�j�`�b�\�Z�y�� �g�Z�`�Z�l�h�c�� �d�e�Z�\�b�r�m��[Ctrl] ���� �s�_�e�d�g�b�l�_�� �e�_�\�h�c�� �d�e�Z�\�b�r�_�c�� �f�u�r�b��
�\ �e�x�[�h�f�� �f�_�k�l�_�� �e�x�[�h�]�h�� �i�j�_�^�e�h�`�_�g�b�y�� �l�_�d�k�l�Z���� �L�Z�d�h�c�� �s�_�e�q�h�d�� �\�u�^�_�e�b�l�� �i�j�_�^�e�h��
�`�_�g�b�_���p�_�e�b�d�h�f�����K�g�b�f�b�l�_���\�u�^�_�e�_�g�b�_�� 

5. �L�j�b�`�^�u�� �s�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z�� �e�_�\�h�f�� �i�h�e�_�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �<�u�^�_�e�b�l�k�y�� �\�_�k�v�� �l�_�d�k�l����
�K�g�b�f�b�l�_���\�u�^�_�e�_�g�b�_�� 
  



���� 
3.6 �M�^�Z�e�_�g�b�_�����\�u�j�_�a�Z�g�b�_�����d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�_���b���\�k�l�Z�\�d�Z���n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\���l�_�d�k�l�Z 

 
3.6.1 �M�^�Z�e�_�g�b�_���l�_�d�k�l�Z 

 
�>�h�� �k�b�o�� �i�h�j�� �^�e�y�� �m�^�Z�e�_�g�b�y�� �l�_�d�k�l�Z�� �f�u�� �i�h�e�v�a�h�\�Z�e�b�k�v�� �d�e�Z�\�b�r�Z�f�b��

[ �mBackspace] �b��[Delete] ���� �G�h�� �b�g�h�]�^�Z�� �i�j�b�o�h�^�b�l�k�y�� �k�l�Z�e�d�b�\�Z�l�v�k�y�� �k�� �k�b�l�m�Z�p�b�_�c����
�d�h�]�^�Z�� �g�m�`�g�h�� �[�m�^�_�l�� �m�^�Z�e�y�l�v�� �[�h�e�v�r�b�_�� �n�j�Z�]�f�_�g�l�u�� �m�`�_�� �\�\�_�^�_�g�g�h�]�h�� �l�_�d�k�l�Z����
�I�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�k�y���\���w�l�h�f���k�e�m�q�Z�_���i�h�k�b�f�\�h�e�v�g�u�f���m�^�Z�e�_�g�b�_�f���l�_�d�k�l�Z���g�_�j�Z�p�b�h�g�Z�e�v�g�h�� 

�M�^�h�[�g�_�_���\�u�^�_�e�b�l�v���g�_�g�m�`�g�u�c���m�q�Z�k�l�h�d���l�_�d�k�l�Z���b���g�Z�`�Z�l�v���d�e�Z�\�b�r�m��[Delete] . 
 

3.6.2 �I�_�j�_�f�_�s�_�g�b�_���b���d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�_���n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\���l�_�d�k�l�Z 
 
�<�u�^�_�e�_�g�g�u�_�� �n�j�Z�]�f�_�g�l�u�� �l�_�d�k�l�Z�� �f�h�`�g�h�� �\�u�j�_�a�Z�l�v���� �d�h�i�b�j�h�\�Z�l�v�� �b�� �\�k�l�Z�\�e�y�l�v��

�q�_�j�_�a���[�m�n�_�j���h�[�f�_�g�Z���k���i�h�f�h�s�v�x���e�_�g�l�u�����d�h�g�l�_�d�k�l�g�h�]�h���f�_�g�x���b�e�b���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�u���� 
�H�i�_�j�Z�p�b�x���\�u�j�_�a�Z�g�b�y���l�_�d�k�l�Z���k���i�h�k�e�_�^�m�x�s�_�c���\�k�l�Z�\�d�h�c���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z���g�Z���g�h�\�h�f��

�f�_�k�l�_���g�Z�a�u�\�Z�x�l���i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�_�f���l�_�d�k�l�Z. 
�H�i�_�j�Z�p�b�x���d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�y���l�_�d�k�l�Z���k���i�h�k�e�_�^�m�x�s�_�c���\�k�l�Z�\�d�h�c���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z���g�Z���g�h��

�\�h�f���f�_�k�l�_���g�Z�a�u�\�Z�x�l���d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�_�f���l�_�d�k�l�Z. 
�<�� �l�Z�[�e�b�p�_�� �������� �i�j�_�^�k�l�Z�\�e�_�g�u�� �j�Z�a�e�b�q�g�u�_�� �k�i�h�k�h�[�u�� �d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �b�� �i�_�j�_�f�_��

�s�_�g�b�y���n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\���l�_�d�k�l�Z�� 
 
�L�Z�[�e�b�p�Z�����������±���K�i�h�k�h�[�u���d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�y���b���i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�y���n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\���l�_�d�k�l�Z 
 

�H�i�_�j�Z�p�b�y �D�e�Z�\�b�Z�l�m�j�Z �D�g�h�i�d�b���e�_�g�l�u 

�I�_�j�_�f�_�s�_�g�b�_ 
[Ctrl]+[ x]   

�b�e�b 
[Shift]+[Delete]  

 

 

�D�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�_ 
[Ctrl]+[ c]  

�b�e�b 
[Ctrl]+[Insert] 

 

 

�<�k�l�Z�\�d�Z 
[Ctrl]+[ v]  

�b�e�b 
[Shift]+[Insert]  

 

 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �i�_�j�_�f�_�s�Z�l�v�� �b�� �d�h�i�b�j�h�\�Z�l�v�� �n�j�Z�]�f�_�g�l��
�l�_�d�k�l�Z�� 

1. �I�h�f�_�k�l�b�l�_�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�v�� �f�u�r�b�� �g�Z�� �e�_�\�h�_�� �i�h�e�_�� �\�h�a�e�_�� �i�_�j�\�h�]�h�� �Z�[�a�Z�p�Z�� �b�� �k�^�_��
�e�Z�c�l�_���^�\�h�c�g�h�c���s�_�e�q�h�d���e�_�\�h�c���d�e�Z�\�b�r�_�c���f�u�r�b�����i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���l�_�d�k�l�Z���h�d�Z�`�_�l�k�y��
�\�u�^�_�e�_�g�g�u�f�� 

2. �<�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����' �± �é�������  ���	�������  �±���ê�#����������$���� �\�� �j�_�a�m�e�v��
�l�Z�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���[�m�^�_�l���m�^�Z�e�_�g���\���[�m�n�_�j���h�[�f�_�g�Z�� 

3. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���d�h�g�p�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���g�Z���k�\�h�[�h�^�g�h�c���k�l�j�h�d�_�� 



���� 

4. �<�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����' �± �é�������  ���	�������  �± �ê�������
�����$���� �<�� �j�_�a�m�e�v��
�l�Z�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���i�_�j�_�f�_�k�l�b�l�k�y���\���d�h�g�_�p���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� 

5. �<�_�j�g�b�l�_���i�_�j�\�u�c���Z�[�a�Z�p���g�Z���i�j�_�`�g�_�_���f�_�k�l�h�� 
6. �K�d�h�i�b�j�m�c�l�_���\�l�h�j�h�c���Z�[�a�Z�p���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���\���d�h�g�_�p���l�j�_�l�v�_�]�h���Z�[�a�Z�p�Z�����i�h�e�v�a�m�y�k�v��

�d�g�h�i�d�Z�f�b���e�_�g�l�u�����k�f�����l�Z�[�e�b�p�m������������ 
�D�j�h�f�_�� �l�h�]�h���� �i�_�j�_�f�_�s�Z�l�v�� �b�� �d�h�i�b�j�h�\�Z�l�v���n�j�Z�]�f�_�g�l�u�� �l�_�d�k�l�Z���f�h�`�g�h���i�_�j�_�l�Z�k��

�d�b�\�Z�g�b�_�f���i�j�b���i�h�f�h�s�b���f�u�r�b�� 
�>�e�y�� �w�l�h�]�h�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �k�g�Z�q�Z�e�Z�� �\�u�^�_�e�b�l�v�� �e�x�[�u�f�� �k�i�h�k�h�[�h�f�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�u�c��

�^�e�y���i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�y �m�q�Z�k�l�h�d���l�_�d�k�l�Z�����A�Z�l�_�f���h�l�i�m�k�l�b�l�v���e�_�\�m�x���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b�����_�k�e�b��
�\�u���\�u�^�_�e�y�_�l�_���f�u�r�v�x�����l�h���_�k�l�v���a�Z�d�h�g�q�b�l�v���i�j�h�p�_�^�m�j�m���\�u�^�_�e�_�g�b�y���l�_�d�k�l�Z�����H�i�y�l�v��
�g�Z�`�Z�l�v���g�Z���e�_�\�m�x���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b���\���h�[�e�Z�k�l�b���\�u�^�_�e�_�g�g�h�]�h���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z �b�����m�^�_�j�`�b��
�\�Z�y�� �_�z�� �g�Z�`�Z�l�h�c���� �i�_�j�_�f�_�s�Z�l�v�� �f�u�r�v�� ���h�d�h�e�h�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�y�� �f�u�r�b�� �\�u�� �m�\�b�^�b�l�_�� �l�h�g��
�d�m�x�� �r�l�j�b�o�h�\�m�x�� �e�b�g�b�x �b�� �i�j�y�f�h�m�]�h�e�v�g�b�d������ �I�_�j�_�f�_�k�l�b�l�_�� �w�l�m�� �e�b�g�b�x�� �\�� �l�h�� �f�_��
�k�l�h�����d�m�^�Z���\�u���o�h�l�b�l�_���i�_�j�_�f�_�k�l�b�l�v���m�q�Z�k�l�h�d���l�_�d�k�l�Z�����L�h�e�v�d�h���l�_�i�_�j�v���k�g�h�\�Z���f�h�`�g�h��
�h�l�i�m�k�l�b�l�v���e�_�\�m�x���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b�� 

�>�e�y���d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �\�u�^�_�e�_�g�g�h�]�h�� �m�q�Z�k�l�d�Z���l�_�d�k�l�Z�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �f�u�r�b�� �g�_�h�[�o�h��
�^�b�f�h���i�j�h�^�_�e�Z�l�v���h�i�b�k�Z�g�g�u�_���\�u�r�_���^�_�c�k�l�\�b�y���i�j�b���g�Z�`�Z�l�h�c���d�e�Z�\�b�r�_���>Ctrl]�� 
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�\ �g�Z�q�Z�e�h�� �l�_�d�k�l�Z���� �d�h�]�^�Z�� �r�l�j�b�o�h�\�Z�y�� �e�b�g�b�y�� �\�h�a�e�_�� �m�d�Z�a�Z�l�_�e�y�� �f�u�r�b�� �h�d�Z�`�_�l�k�y�� �\��
�g�Z�q�Z�e�_���i�_�j�\�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���l�_�d�k�l�Z���� �h�l�i�m�k�l�b�l�_�� �e�_�\�m�x���d�g�h�i�d�m���f�u�r�b���� �I�j�b�� �w�l�h�f�� �\�l�h��
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3.7 �I�h�b�k�d���b���a�Z�f�_�g�Z 
 
�>�e�y�� �Z�\�l�h�f�Z�l�b�q�_�k�d�h�]�h�� �i�h�b�k�d�Z�� �\�� �l�_�d�k�l�_�� �k�e�h�\�Z���� �n�j�Z�a�u�� �b�e�b�� �w�e�_�f�_�g�l�h�\���� �l�Z�d�b�o 

�d�Z�d���j�b�k�m�g�d�b���b���l�Z�[�e�b�p�u�����[�_�a���i�j�h�d�j�m�l�d�b���k�i�b�k�d�Z���k���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�Z�f�b���i�h�b�k�d�Z �h�i�j�_�^�_��
�e�_�g�g�h�]�h���k�e�h�\�Z���b�e�b���p�b�n�j�h�\�h�]�h���a�g�Z�q�_�g�b�y���b�k�i�h�e�v�a�m�_�l�k�y���n�m�g�d�p�b�y�� �i�h�b�k�d�Z�����I�Z�j�Z��
�f�_�l�j�u�� �i�h�b�k�d�Z�� �f�h�`�g�h�� �a�Z�^�Z�l�v�� �k�� �i�h�f�h�s�v�x�� �h�[�e�Z�k�l�b���õ���
�����������'  �b�e�b �\�� �^�b�Z�e�h�]�h��
�\�h�f�� �h�d�g�_���õ���������� ���� ��������������$���� �>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_�� �h�d�g�h���õ���������� ���� ��������������$ �i�j�_�^�g�Z��
�a�g�Z�q�_�g�h�� �l�Z�d�`�_�� �^�e�y�� �a�Z�f�_�g�u�� �g�Z�c�^�_�g�g�u�o�� �n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\�� �l�_�d�k�l�Z�� �g�Z�� �a�Z�^�Z�g�g�u�c���� �K�i�h��
�k�h�[�u�� �\�u�a�h�\�Z�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�u�o�� �h�d�h�g�� �^�e�y�� �i�h�b�k�d�Z�� �b�� �a�Z�f�_�g�u �i�_�j�_�q�b�k�e�_�g�u�� �\�� �l�Z�[�e�b��
�p�_ 2.3. 
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�x �k���i�h�f�h�s�v�x���h�[�e�Z�k�l�b���õ���
�����������' �� 
�x �k���i�h�f�h�s�v�x���h�d�g�Z���õ�������� ������������������$�� 
 



���� 
�L�Z�[�e�b�p�Z�����������±���K�i�h�k�h�[�u���\�u�a�h�\�Z���^�b�Z�e�h�]�h�\�u�o���h�d�h�g���^�e�y���i�h�b�k�d�Z���b���a�Z�f�_�g�u 
 

�>�_�c�k�l�\�b�_ �D�h�f�Z�g�^�Z���e�_�g�l�u �D�e�Z�\�b�Z�l�m�j�Z 

�I�h�b�k�d �ë�����
�����'���± �ø����������������
����������± �õ�������� 

�b�e�b 
�ë�����
�����'���± �ø����������������
����������± �ï������������$ 

[Ctrl]+[f] 

�A�Z�f�_�g�Z �ë�����
�����'���± �ø����������������
����������± �ï������������$ 
[Ctrl]+[h] 

�b�e�b 
[F5] 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���\�u�i�h�e�g�y�l�v���i�h�b�k�d���n�j�Z�]�f�_�g�l�Z���l�_�d�k�l�Z�� 
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����������± �õ��������. �I�j�b���w�l�h�f���k�e�_��

�\�Z�� �h�l�� �h�d�g�Z�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� �h�l�d�j�h�_�l�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_�� �h�d�g�h���õ���
�����������' ���� �b�a�h�[�j�Z�`�_�g�g�h�_��
�g�Z���j�b�k�m�g�d�_������������ 
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2. �<���h�l�d�j�u�l�h�f���^�h�d�m�f�_�g�l�_���g�Z�c�^�b�l�_���\���l�_�d�k�l�_���k�e�h�\�h���©�l�_�d�k�l�ª���b���h�^�g�h�d�h�j�_�g�g�u�_��
�k���g�b�f���k�e�h�\�Z�����^�e�y���w�l�h�]�h���\���i�h�e�_���÷�����������
������������������ �h�[�e�Z�k�l�b���õ���
�����������'  �g�Z�[�_��
�j�b�l�_���k�e�h�\�h���©�l�_�d�k�l�ª�����[�_�a���d�Z�\�u�q�_�d�������G�Z�`�f�b�l�_��[Enter] . 

�<���h�[�e�Z�k�l�b���õ���
�����������'  �\�h���\�d�e�Z�^�d�_���I�j�h�k�f�h�l�j���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�h�\���l�_�d�m�s�_�]�h���i�h�b�k�d�Z��
�i�h�y�\�y�l�k�y���n�j�Z�]�f�_�g�l�u���l�_�d�k�l�Z�����k�h�^�_�j�`�Z�s�b�_���k�e�h�\�h���©�l�_�d�k�l�ª�����h�^�g�h�d�h�j�_�g�g�u�_���k�e�h�\�Z��
�b�e�b���\�d�e�x�q�_�g�b�y���w�l�h�]�h���k�e�h�\�Z�� 

3. �I�h�k�e�_���l�h�]�h�� �d�Z�d���i�j�h�k�f�h�l�j�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���a�Z�d�h�g�q�_�g���� �a�Z�d�j�h�c�l�_�� �h�[�e�Z�k�l�v���õ���
����
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�����'�� �± �ø����������������
��������� �± �ï������������$�� �b�e�b��
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�m�k�e�h�\�b�y���d���b�k�d�h�f�h�f�m���k�e�h�\�m���b�e�b���k�b�f�\�h�e�m�� 

7. �<���i�h�e�_���\�\�h�^�Z���l�_�d�k�l�Z���g�Z�[�_�j�b�l�_�����i� �����k�f�����l�Z�[�e�b�p�m���������������M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���n�e�Z�`�h�d��
�÷���������������
�������#��� �������������� �\�� �k�i�b�k�d�_���õ���������
�������� �� �\�u�[�_�j�b�l�_���<�_�a�^�_���� �\�� �k�i�b�k�d�_��
�õ�����������\�u�[�_�j�b�l�_���H�k�g�h�\�g�h�c���^�h�d�m�f�_�g�l�����G�Z�`�f�b�l�_���d�g�h�i�d�m���õ�����������������������B�k�d�h��
�f�u�_���k�e�h�\�Z���[�m�^�m�l���g�Z�c�^�_�g�u�� 
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�M�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�g�u�c�� �s�_�e�q�d�h�f�� �e�_�\�h�c�� �d�e�Z�\�b�r�b�� �f�u�r�b�� �n�e�Z�`�h�d�� �\�� �i�h�e�_���û�������#��
�
�����$�� ������������� �m�d�Z�`�_�l�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�m�� �b�k�d�Z�l�v�� �k�e�h�\�h, �g�Z�[�j�Z�g�g�h�_�� �k�l�j�h�q�g�u�f�b�� �b�e�b��
�i�j�h�i�b�k�g�u�f�b���[�m�d�\�Z�f�b�� 

�I�j�b���k�g�y�l�h�f���n�e�Z�`�d�_���ú�����$�������������
����������������� �i�j�b���i�h�b�k�d�_�����g�Z�i�j�b�f�_�j�����k�e�h�\�Z��
�©�h�k�g�h�\�Z�ª���j�_�^�Z�d�l�h�j���[�m�^�_�l���\�u�^�_�e�y�l�v���\�k�_���h�^�g�h�d�h�j�_�g�g�u�_���k�e�h�\�Z���l�Z�d�b�_���d�Z�d���©�h�k�g�h��
�\�Z�g�b�_�ª�����©�h�k�g�h�\�Z�l�_�e�v�ª�����M�k�l�Z�g�h�\�b�\���n�e�Z�`�h�d���\���^�Z�g�g�h�f���i�h�e�_�����\�u���i�h�^�Z�^�b�l�_���d�h�f�Z�g��
�^�m���g�Z���i�h�b�k�d���l�h�e�v�d�h���m�d�Z�a�Z�g�g�h�]�h���k�e�h�\�Z�����\�k�_���h�^�g�h�d�h�j�_�g�g�u�_���k�e�h�\�Z���i�j�b���w�l�h�f���[�m�^�m�l��
�i�j�h�b�]�g�h�j�b�j�h�\�Z�g�u�� 

�I�j�b���m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�g�h�f���n�e�Z�`�d�_���÷���������������
�������#������������� �f�h�`�g�h���\�f�_�k�l�h���[�m�d�\��
�\�� �i�h�b�k�d�h�\�h�f�� �i�h�e�_�� �\�\�h�^�b�l�v�� �i�h�^�k�l�Z�g�h�\�h�q�g�u�_�� �a�g�Z�q�d�b�� ���k�f. �l�Z�[�e�b�p�m ������������ �?�k�e�b��
�g�Z�i�j�b�f�_�j�� �\�\�_�k�l�b�� �\�� �l�_�d�k�l�h�\�h�_�� �i�h�e�_���G�Z�c�l�b�� �k�b�f�\�h�e�u���d�"�l �b �g�Z�`�Z�l�v�� �d�g�h�i�d�m��
�õ���������� �������������l�h���[�m�^�m�l���g�Z�o�h�^�b�l�v�k�y���k�e�h�\�Z���©�d�h�l�ª���� �©�d�b�l�ª�����l�Z�d���d�Z�d�� �©?�ª �a�Z�f�_�g�y�_�l��
�e�x�[�h�c���h�^�b�g���k�b�f�\�h�e�� 
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�\�_�j�l�b�d�Z�e�v�g�h�c���e�b�g�_�c�d�Z�o�� 

1. �D�m�j�k�h�j�� �i�j�b�� �\�u�i�h�e�g�_�g�b�b�� �w�l�h�c�� �h�i�_�j�Z�p�b�b�� �^�h�e�`�_�g�� �g�Z�o�h�^�b�l�v�k�y�� �\�� �e�x�[�h�c��
�y�q�_�c�d�_���l�Z�[�e�b�p�u�� 

2. �I�h�f�_�k�l�b�l�_���m�d�Z�a�Z�l�_�e�v���f�u�r�b���g�Z���i�j�Z�\�m�x���]�j�Z�g�b�p�m���y�q�_�c�d�b�����I�j�b���b�a�f�_�g�_�g�b�b��
�j�Z�a�f�_�j�h�\���k�l�h�e�[�p�Z���d�m�j�k�h�j���i�j�b�g�b�f�Z�_�l���\�b�^���^�\�m�g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�g�h�c���k�l�j�_�e�d�b���l �� 

3. �M�^�_�j�`�b�\�Z�y�� �g�Z�`�Z�l�h�c�� �e�_�\�m�x�� �d�g�h�i�d�m�� �f�u�r�b���� �i�_�j�_�l�Z�s�b�l�_�� �]�j�Z�g�b�p�m�� �k�l�h�e�[�p�Z��
�\�e�_�\�h���� �H�[�j�Z�l�b�l�_�� �\�g�b�f�Z�g�b�_���� �d�Z�d�� �i�_�j�_�f�_�s�Z�_�l�k�y�� �i�m�g�d�l�b�j�g�Z�y���e�b�g�b�y���� �h�[�h�a�g�Z�q�Z�x��
�s�Z�y���]�j�Z�g�b�p�m���k�l�h�e�[�p�Z�� 

 
 
 



���� 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���l�Z�[�e�b�p�m�� 
1. �A�Z�i�m�k�l�b�l�_���i�j�h�]�j�Z�f�f�m���0�V���:�R�U�G�����_�k�e�b���h�g�Z���_�s�_���g�_���a�Z�]�j�m�`�_�g�Z�����i�j�b���a�Z�i�m�k�d�_��

�[�m�^�_�l���k�h�a�^�Z�g���g�h�\�u�c���^�h�d�m�f�_�g�l�����K�h�o�j�Z�g�b�l�_���_�]�h���k���b�f�_�g�_�f���L�Z�[�e�b�p�Z���G�R�F�[�����\���k�\�h�_�c��
�i�Z�i�d�_�� 

2. �K�h�a�^�Z�c�l�_�� �l�Z�[�e�b�p�m���H�[�t�_�f�� �i�j�h�^�Z�`�� �k�_�e�v�o�h�a�l�_�o�g�b�d�b�� �a�Z�� �����������]�h��̂����i�j�b�\�_��
�^�_�g�g�m�x���g�b�`�_�����^�e�y���w�l�h�]�h�� 

�x �g�Z�� �i�_�j�\�h�c�� �k�l�j�h�d�_�� �k�l�j�Z�g�b�p�u���� �l�Z�f���� �]�^�_�� �f�b�]�Z�_�l�� �d�m�j�k�h�j���� �\�\�_�^�b�l�_�� �a�Z�]�h�e�h�\�h�d��
�l�Z�[�e�b�p�u���H�[�t�_�f���i�j�h�^�Z�`���k�_�e�v�o�h�a�l�_�o�g�b�d�b���a�Z�������������]�h�^�����\�u�^�_�e�b�l�_���_�]�h�����h�n�h�j�f�b��
�l�_���i�h�e�m�`�b�j�g�u�f���r�j�b�n�l�h�f���������j�Z�a�f�_�j�Z���b���j�Z�k�i�h�e�h�`�b�l�_���_�]�h���i�h���p�_�g�l�j�m�����g�Z�`�f�b��
�l�_���>Enter�@�����q�l�h�[�u���i�_�j�_�c�l�b���g�Z���g�h�\�m�x���k�l�j�h�d�m�� 

�x �k���g�h�\�h�c���k�l�j�h�d�b���^�h�[�Z�\�v�l�_���l�Z�[�e�b�p�m�����\�d�e�Z�^�d�Z���<�k�l�Z�\�d�Z���±���d�g�h�i�d�Z�� �������k�h��
�^�_�j�`�Z�s�m�x�������k�l�h�e�[�p�h�\���b�������k�l�j�h�d�� 

�x �a�Z�i�h�e�g�b�l�_���y�q�_�c�d�b���l�Z�[�e�b�p�u���^�Z�g�g�u�f�b���\���k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�b�b���k���j�b�k�m�g�d�h�f���������� 
�x �b�a�f�_�g�b�l�_�� �r�b�j�b�g�m�� �i�_�j�\�h�]�h�� �k�l�h�e�[�p�Z�� �k�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_�f�� �^�\�m�g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�g�h�c��

�k�l�j�_�e�d�b�����i�h�d�Z���g�Z�^�i�b�k�b���g�Z�a�\�Z�g�b�c���l�_�o�g�b�d�b���g�_���i�h�f�_�k�l�y�l�k�y���\���y�q�_�c�d�Z�o���i�h�e�g�h�k�l�v�x�� 
�x �\�u�^�_�e�b�l�_�� �k�h�� �\�l�h�j�h�]�h�� �i�h�� �i�y�l�u�c�� �k�l�h�e�[�p�u�� �b�� �g�Z�� �\�d�e�Z�^�d�_���ô��������� �s�_�e�d�g�b�l�_��

�i�h�� �d�g�h�i�d�_�� �� �±���ê�#�����
���'���$�� � ������������ ���������	�����
���� �L�Z�[�e�b�p�Z�� �^�h�e�`�g�Z�� �\�u�]�e�y�^�_�l�v��
�d�Z�d���i�h�d�Z�a�Z�g�h���g�Z���j�b�k�m�g�d�_���������� 

3. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e���L�Z�[�e�b�p�Z���G�R�F�[�� 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���L�Z�[�e�b�p�Z�����H�[�t�_�f���i�j�h�^�Z�`���k�_�e�v�o�h�a�l�_�o�g�b�d�b���a�Z�������������]�h�^ 
 
 

���������<�u�q�b�k�e�_�g�b�y���b���k�h�j�l�b�j�h�\�d�Z���\���l�Z�[�e�b�p�Z�o 
 

�D�Z�d���i�j�Z�\�b�e�h�����l�Z�[�e�b�p�u���k�h�a�^�Z�x�l�k�y���^�e�y �l�h�]�h�����q�l�h�[�u���h�i�j�_�^�_�e�_�g�g�u�f���h�[�j�Z�a�h�f��
�h�[�j�Z�[�h�l�Z�l�v���b�e�b���m�i�h�j�y�^�h�q�b�l�v���^�Z�g�g�u�_���i�h���k�l�h�e�[�p�Z�f���b���k�l�j�h�d�Z�f�� 

�>�e�y���l�h�]�h�����q�l�h�[�u���h�l�k�h�j�l�b�j�h�\�Z�l�v���l�Z�[�e�b�p�m�� 
1. �<�u�^�_�e�b�l�_���k�l�j�h�d�b�����d�h�l�h�j�u�_���g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���h�l�k�h�j�l�b�j�h�\�Z�l�v�����b�e�b���\�k�x���l�Z�[�e�b�p�m�� 

2. �G�Z���\�d�e�Z�^�d�_���ô������� �g�Z�`�f�b�l�_���d�g�h�i�d�m��. 



���� 
3. �I�h�� �m�f�h�e�q�Z�g�b�x��Word �i�j�_�^�e�Z�]�Z�_�l�� �m�i�h�j�y�^�h�q�b�l�v�� �k�l�j�h�d�b�� �i�h�� �w�e�_�f�_�g�l�Z�f��

�i�_�j�\�h�]�h���k�l�h�e�[�p�Z�����?�k�e�b���m���\�Z�k���^�j�m�]�Z�y���a�Z�^�Z�q�Z�����l�h���g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���\���h�d�g�_���ù�������������
���� 
�m�d�Z�a�Z�l�v���l�h�l���k�l�h�e�[�_�p�����i�h���a�g�Z�q�_�g�b�y�f���d�h�l�h�j�h�]�h���[�m�^�m�l���k�h�j�l�b�j�h�\�Z�l�v�k�y���k�l�j�h�d�b�� 

4. �B�a���j�Z�k�d�j�u�\�Z�x�s�_�]�h�k�y���k�i�b�k�d�Z���ú���� �\�u�[�_�j�b�l�_���ú�������, �ÿ�������� �b�e�b���ì������ . 
5. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���i�_�j�_�d�e�x�q�Z�l�_�e�v���÷�����
�������������������& �b�e�b���÷�������	�#�
�������&. 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���k�h�j�l�b�j�h�\�Z�l�v���l�Z�[�e�b�p�m�� 
1. �<���k�h�a�^�Z�g�g�h�c���\�u�r�_���l�Z�[�e�b�p�_���h�l�k�h�j�l�b�j�h�\�Z�l�v���k�h�^�_�j�`�b�f�h�_���i�_�j�\�h�]�h���k�l�h�e�[�p�Z��

�\���Z�e�n�Z�\�b�l�g�h�f���i�h�j�y�^�d�_�����^�e�y���w�l�h�]�h�� 
�x �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���i�_�j�\�m�x���y�q�_�c�d�m���l�Z�[�e�b�p�u�� 

�x �g�Z���\�d�e�Z�^�d�_���ô����������g�Z�`�f�b�l�_���d�g�h�i�d�m�� �� 
�x �h�l�d�j�h�_�l�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_�� �h�d�g�h���ù�������������
������ �k�e�_�^�m�x�s�_�]�h�� �\�b�^�Z�� ���j�b�k�m��

�g�h�d ���������� 
 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������± �>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ù�������������
���� 
 

�x �\�� �i�_�j�\�h�f�� �j�Z�a�^�_�e�_���ù�������������� ���� �b�a�� �j�Z�k�d�j�u�\�Z�x�s�_�]�h�k�y�� �k�i�b�k�d�Z�� �\�u�[�_�j�b�l�_��
�L�_�o�g�b�d�Z���� �\�� �i�h�e�_���������� �s�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �k�l�j�_�e�d�_�� �k�i�b�k�d�Z�� �z�� �b�� �\�u�[�_�j�b�l�_���L�_�d�k�l, 
�m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���i�_�j�_�d�e�x�q�Z�l�_�e�v���i�h���\�h�a�j�Z�k�l�Z�g�b�x; 

�x �\�h���\�l�h�j�h�f���j�Z�a�^�_�e�_���ï�������������  �\�u�[�_�j�b�l�_���d�e�x�q�����g�_�l���� 
�x �\�� �j�Z�a�^�_�e�_���ù���������� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �i�_�j�_�d�e�x�q�Z�l�_�e�v���k�h�� �k�l�j�h�d�h�c�� �a�Z�]�h�e�h�\�d�Z �b��

�g�Z�`�f�b�l�_���ö�ò�����<�u���m�\�b�^�b�l�_�����q�l�h���k�l�j�h�d�b���l�Z�[�e�b�p�u�� �j�Z�k�i�h�e�h�`�b�e�b�k�v���\���Z�e�n�Z�\�b�l�g�h�f��
�i�h�j�y�^�d�_���g�Z�a�\�Z�g�b�c���l�_�o�g�b�d�b�� 

2. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e���L�Z�[�e�b�p�Z���G�R�F�[. 
 
 



���� 
�L�_�d�k�l�h�\�u�c�� �i�j�h�p�_�k�k�h�j��Ms �:�R�U�G�� �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �h�k�m�s�_�k�l�\�e�y�l�v�� �\�� �k�h�a�^�Z�g�g�u�o��

�l�Z�[�e�b�p�Z�o���\�u�q�b�k�e�_�g�b�y�����>�e�y���w�l�h�]�h���g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�v���d�m�j�k�h�j���\���y�q�_�c�d�_�����]�^�_��
�^�h�e�`�_�g���g�Z�o�h�^�b�l�v�k�y���j�_�a�m�e�v�l�Z�l���\�u�q�b�k�e�_�g�b�y�����b���g�Z���\�d�e�Z�^�d�_���F�Z�d�_�l���g�Z�`�Z�l�v���d�g�h�i�d�m��

 �± �ü������������ ���� �G�Z�� �w�d�j�Z�g�_�� �i�h�y�\�b�l�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_�� �h�d�g�h�� ���j�b�k�m�g�h�d�� ������������ �\��
�d�h�l�h�j�h�f���i�h���m�f�h�e�q�Z�g�b�x���\�u�k�\�_�q�b�\�Z�_�l�k�y���\���i�h�e�_���N�h�j�f�m�e�Z:  =SUM(ABOVE). 

�W�l�Z�� �n�h�j�f�m�e�Z�� �]�h�\�h�j�b�l�� �h�� �l�h�f���� �q�l�h�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�� �k�e�h�`�b�l�� �l�h�e�v�d�h�� �q�b�k�e�Z�� �g�Z�^�� �^�Z�g��
�g�h�c�� �y�q�_�c�d�h�c���� �G�Z�`�Z�\�� �d�g�h�i�d�m��OK���� �\�u�� �\�� �m�d�Z�a�Z�g�g�h�c�� �y�q�_�c�d�_�� �i�h�e�m�q�b�l�_�� �j�_�a�m�e�v�l�Z�l��
�\�u�q�b�k�e�_�g�b�y���n�m�g�d�p�b�b�� 

 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ü������������  
 
�?�k�e�b�� �\�u�� �o�h�l�b�l�_�� �i�j�h�b�a�\�_�k�l�b�� �\�u�q�b�k�e�_�g�b�_�� �d�Z�d�h�c-�e�b�[�h�� �^�j�m�]�h�c�� �n�m�g�d�p�b�b���� �\�u��

�f�h�`�_�l�_�� �s�_�e�d�g�m�l�v�� �g�Z�� �k�l�j�_�e�d�_�� �k�i�b�k�d�Z�� �z�� �\�� �i�h�e�_���ê�������
�����$�� �������������&�� 

 �b�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�� �i�j�_�^�e�h�`�b�l�� �g�Z�� �\�u�[�h�j�� �k�i�b�k�h�d�� �^�h�k�l�m�i�g�u�o��
�n�m�g�d�p�b�c�����j�b�k�m�g�h�d���������� 

 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���H�d�g�h���ê�������
�����$���������������& 
 
 
 



���� 
�K�i�b�k�h�d���q�Z�k�l�h���b�k�i�h�e�v�a�m�_�f�u�o���n�m�g�d�p�b�c���i�j�b�\�_�^�_�g���\���l�Z�[�e�b�p�_���������� 

 
�L�Z�[�e�b�p�Z�����������± �N�m�g�d�p�b�b 
 

�N�m�g�d�p�b�y �G�Z�a�g�Z�q�_�g�b�_ 

SUM( ) �K�m�f�f�Z���q�b�k�_�e 

ABS( ) �F�h�^�m�e�v���q�b�k�e�Z 

AVEREGE( ) �K�j�_�^�g�_�_���a�g�Z�q�_�g�b�_ 

COUNT( ) �Q�b�k�e�h���w�e�_�f�_�g�l�h�\���\���k�i�b�k�d�_ 

MIN( ) �F�b�g�b�f�Z�e�v�g�h�_���a�g�Z�q�_�g�b�_ 

MAX( ) �F�Z�d�k�b�f�Z�e�v�g�h�_���a�g�Z�q�_�g�b�_ 

PRODUCT( ) �I�j�h�b�a�\�_�^�_�g�b�_���q�b�k�_�e 

 
 
�<���d�Z�q�_�k�l�\�_���d�e�x�q�_�\�u�o���k�e�h�\���^�e�y���k�k�u�e�d�b���g�Z���[�e�h�d�b���y�q�_�_�d���\���k�d�h�[�d�Z�o���n�m�g�d��

�p�b�b���f�h�]�m�l���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�k�y���k�e�h�\�Z�� 
�x ABOVE �± �y�q�_�c�d�b�����j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�g�u�_���\�u�r�_���y�q�_�c�d�b���k���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�h�f�� 
�x LEFT �± �y�q�_�c�d�b�����j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�g�u�_���e�_�\�_�_���y�q�_�c�d�b���k���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�h�f�� 
�x RIGHT �± �y�q�_�c�d�b�����j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�g�u�_���i�j�Z�\�_�_���y�q�_�c�d�b���k���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�h�f�� 
�x BELOW �± �y�q�_�c�d�b�����j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�g�u�_���g�b�`�_���y�q�_�c�d�b���k���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�h�f�� 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���\�u�i�h�e�g�y�l�v���\�u�q�b�k�e�_�g�b�y���\���l�Z�[�e�b�p�_�� 
1. �>�h�[�Z�\�v�l�_���\���d�h�g�p�_���k�h�a�^�Z�g�g�h�c���l�Z�[�e�b�p�u �g�h�\�m�x���k�l�j�h�d�m�����<���d�j�Z�c�g�x�x���e�_�\�m�x��

�y�q�_�c�d�m���g�h�\�h�c���k�l�j�h�d�b���l�Z�[�e�b�p�u���\�\�_�^�b�l�_���k�e�h�\�h���B�l�h�]�h. 
2. �A�Z�i�h�e�g�b�l�_���\���l�Z�[�e�b�p�_���\���i�h�k�e�_�^�g�_�c���k�l�j�h�d�_���i�m�k�l�u�_���y�q�_�c�d�b�����\�k�l�Z�\�e�y�y���\���g�b�o��

�n�h�j�f�m�e�m:=SUM(ABOVE)�����^�e�y���w�l�h�]�h�� 
�x �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���i�m�k�l�m�x���y�q�_�c�d�m���k�l�j�h�d�b���b���g�Z���\�d�e�Z�^�d�_���ô������� �g�Z�`�f�b��

�l�_���d�g�h�i�d�m�� �����\���i�h�e�_���N�h�j�f�m�e�Z�� �h�[�y�a�Z�l�_�e�v�g�h���i�j�h�\�_�j�v�l�_���g�Z�e�b�q�b�_���n�m�g�d��
�p�b�b��=SUM(ABOVE)�����g�Z�`�f�b�l�_���ö�ò; 

�x �i�h�\�l�h�j�b�l�_�� �\�k�l�Z�\�d�m�� �n�m�g�d�p�b�b�� �^�e�y�� �h�k�l�Z�\�r�b�o�k�y�� �i�m�k�l�u�o�� �y�q�_�_�d�� �l�Z�[�e�b�p�u�� 
�K�j�Z�\�g�b�l�_���i�h�e�m�q�_�g�g�u�c���j�_�a�m�e�v�l�Z�l���k���j�b�k�m�g�d�h�f���������� 

3. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e���L�Z�[�e�b�p�Z���G�R�F�[. 
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�J�b�k�m�g�h�d�����������±���J�_�a�m�e�v�l�Z�l���\�u�q�b�k�e�_�g�b�c���\���l�Z�[�e�b�p�_ 
 
 
 

���������=�j�Z�g�b�p�u���b���a�Z�e�b�\�d�Z���l�Z�[�e�b�p 
 

�<�� �d�Z�q�_�k�l�\�_�� �h�d�h�g�q�Z�l�_�e�v�g�h�]�h�� �r�l�j�b�o�Z�� �l�Z�[�e�b�p�_�� �b�e�b�� �l�Z�[�e�b�p�Z�f�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z��
�f�h�`�g�h�� �g�Z�a�g�Z�q�b�l�v�� �]�j�Z�g�b�p�u�� �b�� �a�Z�e�b�\�d�m�����=�j�Z�g�b�p�Z �± �w�l�h�� �j�Z�f�d�Z���� �h�d�j�m�`�Z�x�s�Z�y��
�y�q�_�c�d�b�� �l�Z�[�e�b�p�u�� �k�h�� �\�k�_�o�� �k�l�h�j�h�g�����A�Z�e�b�\�d�Z �b�k�i�h�e�v�a�m�_�l�k�y�� �^�e�y�� �b�a�f�_�g�_�g�b�y�� �p�\�_�l�Z��
�n�h�g�Z���l�Z�[�e�b�p�u�� 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �^�h�[�Z�\�e�y�l�v�� �]�j�Z�g�b�p�u�� �b�� �a�Z�e�b�\�d�m�� �y�q�_�c�d�Z�f��

�l�Z�[�e�b�p�u�� 
1. �<�u�^�_�e�b�l�_�� �l�Z�[�e�b�p�m���H�[�t�_�f�� �i�j�h�^�Z�`�� �k�_�e�v�o�h�a�l�_�o�g�b�d�b�� �a�Z�� ���������� �]�h�^���� �^�e�y��

�w�l�h�]�h���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���e�x�[�m�x���y�q�_�c�d�m���l�Z�[�e�b�p�u�����i�_�j�_�c�^�b�l�_���g�Z���\�d�e�Z�^�d�m���ô����
��������� �g�Z�`�f�b�l�_�� �d�g�h�i�d�m�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�u���ú���	���������� �± �ê�#����������$�� �± �ê�#�����

�������$�������	������������ ). 
2. �H�n�h�j�f�b�l�_�� �j�Z�f�d�m�� �l�Z�[�e�b�p�u�� �a�_�e�_�g�u�f�� �p�\�_�l�h�f�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �a�Z�e�b�\�d�m�� �n�h�g�Z��

�l�Z�[�e�b�p�u���[�b�j�x�a�h�\�u�f���p�\�_�l�h�f�����^�e�y���w�l�h�]�h�� 
�x �g�_���k�g�b�f�Z�c�l�_���\�u�^�_�e�_�g�b�_���l�Z�[�e�b�p�u�� 

�x �i�_�j�_�c�^�b�l�_�� �g�Z�� �\�d�e�Z�^�d�m���ò�������������������� �b�� �g�Z�`�f�b�l�_�� �d�g�h�i�d�m��  �b�� �\��
�\�u�i�Z�^�Z�x�s�_�f���f�_�g�x���\�u�[�_�j�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����������#���������������
�����« ���j�b�k�m�g�h�d������������ 
 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���<�u�i�Z�^�Z�x�s�_�_���f�_�g�x���ë�����������# 
 

�x �\�� �i�h�y�\�b�\�r�_�f�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f�� �h�d�g�_���ë�����������#�� ���� ���������
���� �s�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z��
�\�d�e�Z�^�d�_���ë������������; 

�x �\���i�_�j�\�h�f���j�Z�a�^�_�e�_���ú������ �s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���h�d�g�m���ê��� ���l���_�����[�m�^�_�l���f�_�g�y�l�v�k�y���p�\�_�l��
�b���j�Z�a�f�_�j���j�Z�f�d�b���\�k�_�c���l�Z�[�e�b�p�u���� 

�x �\�h�� �\�l�h�j�h�f�� �j�Z�a�^�_�e�_�� �\�� �i�h�e�_���ú������ �\�u�[�_�j�b�l�_�� �i�_�j�\�u�c�� �l�b�i�� �e�b�g�b�b���� �\�� �i�h�e�_��
�þ�
����� �s�_�e�d�g�b�l�_���g�Z���k�l�j�_�e�d�_���k�i�b�k�d�Z���z���b�� �\�u�[�_�j�b�l�_�� �a�_�e�_�g�u�c���p�\�_�l���� �s�_�e�d�g�m�\�� �i�h��
�g�_�f�m�� �f�u�r�v�x���� �\�� �i�h�e�_����������������  �s�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z�� �k�l�j�_�e�d�_�� �k�i�b�k�d�Z�� �z�� �b�� �\�u�[�_�j�b�l�_��
�r�b�j�b�g�m���e�b�g�b�b�����i�l �����s�_�e�d�g�m�\���i�h���g�_�c���f�u�r�v�x�� 

�x �\�� �l�j�_�l�v�_�f�� �j�Z�a�^�_�e�_�� �\�� �i�h�e�_���ö�	���������  �\�u�� �m�\�b�^�b�l�_�� �\�k�_�� �i�j�h�b�a�\�_�^�_�g�g�u�_�� �b�a��
�f�_�g�_�g�b�y���� �\�� �i�h�e�_���÷��������������$�� ���� �s�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z�� �k�l�j�_�e�d�_�� �k�i�b�k�d�Z�� �z�� �b�� �\�u�[�_�j�b�l�_��
�l�Z�[�e�b�p�_ ���_�k�e�b���^�Z�g�g�u�c���i�m�g�d�l���g�_���m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g�������s�_�e�d�g�m�\���i�h �\�u�[�j�Z�g�g�h�f�m���i�m�g�d�l�m 
�k�i�b�k�d�Z���f�u�r�v�x�� 

�x �s�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z�� �\�d�e�Z�^�d�_���ï�������
���� , �\�� �j�Z�a�^�_�e�_���ï�������
����  �\�u�[�_�j�b�l�_�� �l�_�f�g�h-
�[�b�j�x�a�h�\�u�c���p�\�_�l���e�x�[�h�]�h���h�l�l�_�g�d�Z�� 

�x �s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò�����\�k�_���b�a�f�_�g�_�g�b�y���h�l�j�Z�a�y�l�k�y���\���l�Z�[�e�b�p�_�� 
3. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�� 

 
 
 
 

4  �A�:�>�:�G�B�?���>�E�Y���K�:�F�H�K�L�H�Y�L�?�E�V�G�H�C���J�:�;�H�L�U 
 

1. �<���h�l�d�j�u�l�h�f���^�h�d�m�f�_�g�l�_���L�Z�[�e�b�p�Z.docx �k���g�h�\�h�c���k�l�j�h�d�b���k�h�a�^�Z�c�l�_���l�Z�[�e�b��
�p�m���=�j�m�i�i�b�j�h�\�h�q�g�Z�y���\�_�^�h�f�h�k�l�v ���j�b�k�m�g�h�d������������ 
 



���� 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������± �L�Z�[�e�b�p�Z���=�j�m�i�i�b�j�h�\�h�q�g�Z�y���\�_�^�h�f�h�k�l�v 
 

2. �I�j�b���k�h�a�^�Z�g�b�b���l�Z�[�e�b�p�u���k�h�a�^�Z�c�l�_���i�y�l�v���k�l�h�e�[�p�h�\���b���\�h�k�_�f�v���k�l�j�h�d�� 
3. �R�Z�i�d�Z���l�Z�[�e�b�p�u���k�h�^�_�j�`�b�l���h�[�t�_�^�b�g�_�g�g�u�_���y�q�_�c�d�b�����^�e�y���b�o���k�h�a�^�Z�g�b�y�� 
�x �\�u�^�_�e�b�l�_�� �i�_�j�\�m�x�� �b�� �\�l�h�j�m�x�� �y�q�_�c�d�b�� �i�_�j�\�h�]�h�� �k�l�h�e�[�p�Z�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h��

�f�Z�g�^�m���ô����������± �ö�	�"����������������± �ö�	�"������������$���'��������� ���i�_�j�\�Z�y���b���\�l�h�j�Z�y���y�q�_�c��
�d�b���i�_�j�\�h�]�h���k�l�h�e�[�p�Z���k�l�Z�g�m�l���h�^�g�h�c���y�q�_�c�d�h�c���� 

�x �\�u�^�_�e�b�l�_�� �i�_�j�\�m�x�� �b�� �\�l�h�j�m�x�� �y�q�_�c�d�b�� �\�l�h�j�h�]�h�� �k�l�h�e�[�p�Z�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h��
�f�Z�g�^�m���ô����������± �ö�	�"����������������± �ö�	�"������������$���'��������� ���i�_�j�\�Z�y���b���\�l�h�j�Z�y���y�q�_�c��
�d�b���\�l�h�j�h�]�h���k�l�h�e�[�p�Z���k�l�Z�g�m�l���h�^�g�h�c���y�q�_�c�d�h�c���� 

�x �\�u�^�_�e�b�l�_�� �i�_�j�\�m�x�� �b�� �\�l�h�j�m�x�� �y�q�_�c�d�b�� �l�j�_�l�v�_�]�h�� �k�l�h�e�[�p�Z�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h��
�f�Z�g�^�m���ô����������± �ö�	�"����������������± �ö�	�"������������$���'��������� (�i�_�j�\�Z�y���b���\�l�h�j�Z�y���y�q�_�c��
�d�b���l�j�_�l�v�_�]�h���k�l�h�e�[�p�Z���k�l�Z�g�m�l���h�^�g�h�c���y�q�_�c�d�h�c���� 

�x �\�u�^�_�e�b�l�_�� �i�_�j�\�u�_�� �y�q�_�c�d�b�� �q�_�l�\�_�j�l�h�]�h�� �b�� �i�y�l�h�]�h�� �k�l�h�e�[�p�h�\�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_��
�d�h�f�Z�g�^�m���ô����������± �ö�	�"����������������± �ö�	�"������������$���'��������� ���i�_�j�\�u�_���y�q�_�c�d�b���q�_�l��
�\�_�j�l�h�]�h���b���i�y�l�h�]�h���k�l�h�e�[�p�h�\���k�l�Z�g�m�l���h�^�g�h�c���y�q�_�c�d�h�c���� 

4. �A�Z�i�h�e�g�b�l�_���y�q�_�c�d�b���^�Z�g�g�u�f�b�����d�Z�d���i�h�d�Z�a�Z�g�h���g�Z���j�b�k�m�g�d�_��3.9. 
5. �K�l�h�e�[�_�p���K�m�f�f�Z �a�Z�i�h�e�g�b�l�_���� �b�k�i�h�e�v�a�m�y�� �n�m�g�d�p�b�x�� �i�j�h�b�a�\�_�^�_�g�b�y  

=PRODUCT(LEFT) �����D�e�x�q�_�\�h�_���k�e�h�\�h��LEFT  �^�e�y���k�k�u�e�d�b���g�Z���[�e�h�d���y�q�_�_�d���g�Z�[�b��
�j�Z�c�l�_���\�j�m�q�g�m�x���k���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�u�� 

6. �K�l�j�h�d�m���B�L�H�=�H �\�u�q�b�k�e�b�l�_ �i�h�� �k�l�h�e�[�p�m���K�m�f�f�Z���� �b�k�i�h�e�v�a�m�y�� �n�m�g�d�p�b�x��
�k�m�f�f�u����=SUM(ABOVE). 

7. �H�l�k�h�j�l�b�j�m�c�l�_�� �k�l�j�h�d�b�� �l�Z�[�e�b�p�u�� �\�� �Z�e�n�Z�\�b�l�g�h�f�� �i�h�j�y�^�d�_�� �i�h�� �k�l�h�e�[�p�m��
�G�Z�b�f�_�g�h�\�Z�g�b�y�����^�e�y���w�l�h�]�h�� 

�x �\�u�^�_�e�b�l�_���l�h�e�v�d�h���k�l�j�h�d�b���l�Z�[�e�b�p�u���[�_�a���©�r�Z�i�d�b�ª �l�Z�[�e�b�p�u���b���k�l�j�h�d�b���B�L�H�=�H; 
�x �\�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���\�d�e�Z�^�d�b���ô����������± �ì�������#�  �± �ù�������������
����; 
�x �\�� �j�Z�a�^�_�e�_ �ù�������������� ���� �b�a�� �j�Z�k�d�j�u�\�Z�x�s�_�]�h�k�y�� �k�i�b�k�d�Z�� �\�u�[�_�j�b�l�_���k�l�h�e�[��

�p�Z�f 2�����l�Z�d���d�Z�d���g�Z�b�f�_�g�h�\�Z�g�b�y���b�a�^�_�e�b�c���g�Z�o�h�^�y�l�k�y���\���w�l�h�f���k�l�h�e�[�p�_�����\���i�h�e�_���������� 
�i�h�y�\�b�l�k�y�� �± �L�_�d�k�l���� �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �i�_�j�_�d�e�x�q�Z�l�_�e�v�������� �
�������������������&���� �<�� �j�Z�a�^�_�e�_��
�ù���������� �i�j�h�\�_�j�v�l�_�� �i�h�e�h�`�_�g�b�_�� �i�_�j�_�d�e�x�q�Z�l�_�e�y�� �g�Z�� �i�h�a�b�p�b�b���	����� �������������� ����������
�����
����  �b���g�Z�`�f�b�l�_���ö�ò. 



���� 
8. �H�n�h�j�f�b�l�_�� �j�Z�f�d�m�� �l�Z�[�e�b�p�u�� �k�b�g�b�f�� �p�\�_�l�h�f�� �b�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �a�Z�e�b�\�d�m�� �n�h�g�Z��

�l�Z�[�e�b�p�u���]�h�e�m�[�u�f���p�\�_�l�h�f�� 
9. �K�h�a�^�Z�c�l�_���k���g�h�\�h�c���k�l�j�h�d�b���l�Z�[�e�b�p�m �H�k�g�h�\�g�u�_���\�h�a�f�h�`�g�h�k�l�b���n�h�j�f�Z�l�b��

�j�h�\�Z�g�b�y���l�_�d�k�l�Z�����k�h�[�e�x�^�Z�y���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�_���l�_�d�k�l�Z ���j�b�k�m�g�h�d�������������� 
 

 
 
�J�b�k�m�g�h�d�������������± �L�Z�[�e�b�p�Z���H�k�g�h�\�g�u�_���\�h�a�f�h�`�g�h�k�l�b���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���l�_�d�k�l�Z 

 
 
10. �<�u�i�h�e�g�b�l�_�� �k�h�j�l�b�j�h�\�d�m�� �l�Z�[�e�b�p�u�� �i�h�� �k�l�h�e�[�p�m���I�Z�j�Z�f�_�l�j �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z��

�g�b�y�����j�Z�k�i�h�e�h�`�b�\���_�]�h���w�e�_�f�_�g�l�u���\���Z�e�n�Z�\�b�l�g�h�f���i�h�j�y�^�d�_�����i�h���\�h�a�j�Z�k�l�Z�g�b�x������ 
11. �K�h�a�^�Z�c�l�_���k���g�h�\�h�c���k�l�j�h�d�b���l�Z�[�e�b�p�m�����j�b�k�m�g�h�d�������������� 
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�J�b�k�m�g�h�d 3.11 �± �N�j�Z�]�f�_�g�l���l�Z�[�e�b�p�u���F�_�g�^�_�e�_�_�\�Z 
 

12. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
 
 

�����D�H�G�L�J�H�E�V�G�U�?���<�H�I�J�H�K�U 
 

1. �D�Z�d���^�h�[�Z�\�b�l�v���g�h�\�m�x���i�m�k�l�m�x���l�Z�[�e�b�p�m���\���^�h�d�m�f�_�g�l�" 
2. �D�Z�d���b�a�f�_�g�b�l�v���r�b�j�b�g�m���b�e�b���\�u�k�h�l�m���k�l�h�e�[�p�h�\�" 
3. �D�Z�d���i�_�j�_�f�_�s�Z�l�v�k�y���f�_�`�^�m���y�q�_�c�d�Z�f�b�" 
4. �D�Z�d���\�u�^�_�e�b�l�v���y�q�_�c�d�b�����k�l�j�h�d�m�����k�l�h�e�[�_�p���l�Z�[�e�b�p�u���b�e�b���\�k�x���l�Z�[�e�b�p�m�" 
5. �D�Z�d�b�f���h�[�j�Z�a�h�f���f�h�`�g�h���h�[�t�_�^�b�g�b�l�v���b�e�b���j�Z�a�[�b�l�v���y�q�_�c�d�b���l�Z�[�e�b�p�u�" 
6. �D�Z�d���m�^�Z�e�b�l�v���k�h�a�^�Z�g�g�m�x���l�Z�[�e�b�p�m�" 
7. �D�Z�d���\���k�h�a�^�Z�g�g�h�c���l�Z�[�e�b�p�_���^�h�[�Z�\�b�l�v���k�l�j�h�d�b���b�e�b���k�l�h�e�[�p�u�" 
8. �D�Z�d���^�h�[�Z�\�b�l�v���n�h�j�f�m�e�m���\���l�Z�[�e�b�p�m�" 
9. �D�Z�d���i�j�h�b�a�\�_�k�l�b���k�h�j�l�b�j�h�\�d�m���^�Z�g�g�u�o���\���l�Z�[�e�b�p�_�" 
10. �D�Z�d���\�u�i�h�e�g�b�l�v���b�a�f�_�g�_�g�b�_���p�\�_�l�Z���j�Z�f�d�b���b���n�h�g�Z���l�Z�[�e�b�p�u�" 

 
  



���� 
�E�:�;�H�J�:�L�H�J�G�:�Y���J�:�;�H�L�:���‹���� 

 
�L�_�f�Z�����B�G�L�?�=�J�:�P�B�Y���<���>�H�D�M�F�?�G�L���J�:�A�G�H�J�H�>�G�U�O���H�;�T�?�D�L�H�< 

 
�������P�?�E�V���J�:�;�H�L�U 

�M�q�b�l�v�k�y�� 
�‡ �\�k�l�Z�\�e�y�l�v���f�Z�l�_�f�Z�l�b�q�_�k�d�b�_���n�h�j�f�m�e�u�� 
�‡ �\�k�l�Z�\�e�y�l�v���b���j�_�^�Z�d�l�b�j�h�\�Z�l�v���]�j�Z�n�b�q�_�k�d�b�_���h�[�t�_�d�l�u�� 
 

�������H�;�T�,�F���E�:�;�H�J�:�L�H�J�G�H�C���J�:�;�H�L�U���B���I�H�J�Y�>�H�D 
�?�,���<�U�I�H�E�G�?�G�B�Y 

 
�>�Z�g�g�Z�y�� �e�Z�[�h�j�Z�l�h�j�g�Z�y�� �j�Z�[�h�l�Z�� �\�u�i�h�e�g�y�_�l�k�y�� �\�� �l�_�q�_�g�b�_�� �^�\�m�o �q�Z�k�h�\���� �<�u-

�i�h�e�g�_�g�b�_�� �j�Z�[�h�l�u�� �b�^�_�l�� �h�^�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h�� �k�� �b�a�m�q�_�g�b�_�f�� �l�_�h�j�_�l�b�q�_�k�d�h�c�� �q�Z�k�l�b���� �>�e�y��
�a�Z�d�j�_�i�e�_�g�b�y�� �f�Z�l�_�j�b�Z�e�Z �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �\�u�i�h�e�g�b�l�v�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�y�� �^�e�y�� �k�Z�f�h�k�l�h�y-
�l�_�e�v�g�h�c���j�Z�[�h�l�u���b���k�h�o�j�Z�g�b�l�v���\���m�d�Z�a�Z�g�g�h�c �i�j�_�i�h�^�Z�\�Z�l�_�e�_�f���i�Z�i�d�_. 

 
�������L�?�H�J�?�L�B�Q�?�K�D�:�Y���Q�:�K�L�V�� 

�L�?�O�G�H�E�H�=�B�Y���<�U�I�H�E�G�?�G�B�Y���J�:�;�H�L�U 
 

���������<�k�l�Z�\�d�Z���]�j�Z�n�b�q�_�k�d�h�]�h���b�a�h�[�j�Z�`�_�g�b�y 
 

�<�� �d�h�f�i�e�_�d�l�� �i�h�k�l�Z�\�d�b�� �0�V�� �:�R�U�G�� �\�o�h�^�b�l�� �d�h�e�e�_�d�p�b�y�� �j�b�k�m�g�d�h�\�� �&�O�L�S�� �*�D�O�O�H�U�\����
�H�g�Z���k�h�^�_�j�`�b�l���[�h�e�v�r�h�_���d�h�e�b�q�_�k�l�\�h���i�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�h���\�u�i�h�e�g�_�g�g�u�o���j�b�k�m�g�d�h�\����
�i�j �_�^�g�Z�a�g�Z�q�_�g�g�u�o���^�e�y���h�n�h�j�f�e�_�g�b�y���^�h�d�m�f�_�g�l�h�\�� 

�J�b�k�m�g�d�b���b���d�Z�j�l�b�g�d�b���f�h�`�g�h���\�k�l�Z�\�e�y�l�v���b�e�b���d�h�i�b�j�h�\�Z�l�v���\���^�h�d�m�f�_�g�l���b�a���f�g�h��
�`�_�k�l�\�Z���j�Z�a�e�b�q�g�u�o���b�k�l�h�q�g�b�d�h�\�����g�Z�i�j�b�f�_�j�����a�Z�]�j�m�`�Z�l�v���b�o���k���\�_�[-�k�Z�c�l�h�\�����d�h�i�b�j�h��
�\�Z�l�v���k���\�_�[-�k�l�j�Z�g�b�p���b�e�b���\�k�l�Z�\�e�y�l�v���b�a���k�h�^�_�j�`�Z�s�b�o���b�o���i�Z�i�h�d�� 

�D�j�h�f�_�� �l�h�]�h���� �f�h�`�g�h�� �m�i�j�Z�\�e�y�l�v�� �l�_�f���� �d�Z�d�� �j�b�k�m�g�h�d�� �b�e�b�� �d�Z�j�l�b�g�d�Z��
�j�Z�k�i�h�e�Z�]�Z�x�l�k�y�� �h�l�g�h�k�b�l�_�e�v�g�h�� �l�_�d�k�l�Z�� �\�g�m�l�j�b�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �i�j�b�� �i�h�f�h�s�b�� �d�h�f�Z�g�^��
�e�_�g�l�u�� 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �\�k�l�Z�\�e�y�l�v�� �]�j�Z�n�b�q�_�k�d�h�_�� �b�a�h�[�j�Z�`�_�g�b�_�� �\��

�^�h�d�m�f�_�g�l. 
1. �A�Z�i�m�k�l�b�l�_�� �i�j�h�]�j�Z�f�f�m�� �0�V�� �:�R�U�G�� �b�� �k�h�a�^�Z�c�l�_�� �\�� �k�\�h�_�c�� �i�Z�i�d�_�� �g�h�\�u�c�� �^�h�d�m��

�f�_�g�l���k���b�f�_�g�_�f���H�[�t�_�d�l�u���G�R�F�[�� 
2. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���g�Z���g�h�\�m�x�����i�m�k�l�m�x���k�l�j�h�d�m���b�e�b���\���l�h���f�_�k�l�h���^�h�d�m�f�_�g�l�Z����

�d�m�^�Z���[�m�^�_�l���i�j�h�b�a�\�_�^�_�g�Z���\�k�l�Z�\�d�Z�� 
3. �<�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ê�������
������ �± �ð�����&���������������� �± �ò���������������� ���j�b�k�m��

�g�h�d ���������� 
  



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���<�d�e�Z�^�d�Z���ê�������
���� 
 

4. �H�l�d�j�h�_�l�k�y�� �k�i�j�Z�\�Z�� �\�� �h�d�g�_�� �i�j�b�e�h�`�_�g�b�y�����	���������$�� ������������ �ò������������������ �<�� �h�[��
�e�Z�k�l�b���a�Z�^�Z�q���i�h�y�\�y�l�k�y���a�g�Z�q�d�b���d�Z�j�l�b�g�h�d���k���j�Z�a�e�b�q�g�u�f�b���b�a�h�[�j�Z�`�_�g�b�y�f�b�����_�k�e�b���b�o��
�g�_�l�����g�Z�`�f�b�l�_���d�g�h�i�d�m���õ���������$�����j�b�k�m�g�h�d ���������� 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���H�[�e�Z�k�l�v���a�Z�^�Z�q �ò�������������� 
 

5. �G�Z�c�^�b�l�_�� �d�Z�j�l�b�g�d�m���� �b�a�h�[�j�Z�`�_�g�g�m�x�� �g�Z�� �j�b�k�m�g�d�_�� ���������� �S�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z�� �g�_�c��
�h�^�b�g�� �j�Z�a�� �e�_�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u�r�b���� �D�Z�j�l�b�g�d�Z�� �[�m�^�_�l�� �\�k�l�Z�\�e�_�g�Z�� �\�� �m�d�Z�a�Z�g�g�h�_�� �j�Z��
�g�_�_ �f�_�k�l�h�� 

6. �I�h�k�e�_�� �a�Z�\�_�j�r�_�g�b�y�� �j�Z�[�h�l�u�� �k�� �d�h�e�e�_�d�p�b�_�c�� �a�Z�d�j�h�c�l�_�����	���������$�� ������������ �ò������
���������� �� 

7. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���n�Z�c�e���H�[�t�_�d�l�u���G�R�F�[�� 
 

���������B�a�f�_�g�_�g�b�_���j�Z�a�f�_�j�h�\���k�l�Z�g�^�Z�j�l�g�h�]�h���j�b�k�m�g�d�Z�����d�Z�j�l�b�g�d�b�� 
 

�J�Z�a�f�_�j�u�� �\�k�l�Z�\�e�_�g�g�h�]�h�� �j�b�k�m�g�d�Z�� ���d�Z�j�l�b�g�d�b���� �f�h�`�g�h�� �b�a�f�_�g�y�l�v���� �>�e�y�� �w�l�h�]�h��
�g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���s�_�e�d�g�m�l�v���i�h���j�b�k�m�g�d�m, �b���\���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_���g�Z���j�Z�f�d�_���j�b�k�m�g�d�Z���i�h�y�\�y�l�k�y��
�^�_�\�y�l�v���j�Z�a�f�_�j�g�u�o���f�Z�j�d�_�j�h�\�����j�b�k�m�g�h�d������������ 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d 4.3 �± �<�u�^�_�e�_�g�g�u�c���j�b�k�m�g�h�d 
 

�<�g�b�f�Z�g�b�_�� 
�>�e�y�� �m�^�Z�e�_�g�b�y�� �\�k�l�Z�\�e�_�g�g�h�]�h�� �j�b�k�m�g�d�Z�� �\�u�^�_�e�b�l�_�� �_�]�h�� �s�_�e�q�d�h�f�� �f�u�r�b�� �b��
�g�Z�`�f�b�l�_���d�e�Z�\�b�r�m��[Delete]  �g�Z���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�_�� 

 
�M�]�e�h�\�u�_���f�Z�j�d�_�j�u���i�h�a�\�h�e�y�x�l���\�Z�f���b�a�f�_�g�y�l�v���j�Z�a�f�_�j�u���j�b�k�m�g�d�Z���h�^�g�h�\�j�_�f�_�g��

�g�h���\�� �^�\�m�o���g�Z�i�j�Z�\�e�_�g�b�y�o���� �K�_�j�_�^�b�g�g�u�_���f�Z�j�d�_�j�u�� �i�h�a�\�h�e�y�x�l�� �b�a�f�_�g�b�l�v�� �j�Z�a�f�_�j�u��
�j�b�k�m�g�d�Z���l�h�e�v�d�h���i�h �\�_�j�l�b�d�Z�e�b���b�e�b���l�h�e�v�d�h���i�h���]�h�j�b�a�h�g�l�Z�e�b�� 

�F�Z�j�d�_�j�� �i�h�\�h�j�h�l�Z�� �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �i�h�\�_�j�g�m�l�v�� �j�b�k�m�g�h�d�� �h�l�g�h�k�b�l�_�e�v�g�h�� �_�]�h�� �p�_�g�l�j�Z��
�g�Z���e�x�[�h�c���m�]�h�e. 

�?�k�e�b���\�u�^�_�e�b�l�v���j�b�k�m�g�h�d�����d�Z�j�l�b�g�d�m�������l�h���g�Z���i�Z�g�_�e�b���b�g�k�l�j�m�f�_�g�l�h�\���i�h�y�\�e�y�_�l��
�k�y���g�h�\�Z�y���\�d�e�Z�^�d�Z���ø���	���������������������������������± �ü����������  ���j�b�k�m�g�h�d������������ 

 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������± �<�d�e�Z�^�d�Z���ø���	���������������������������������± �ü����������  
 

�G�Z�� �^�Z�g�g�h�c�� �\�d�e�Z�^�d�_�� �g�Z�o�h�^�y�l�k�y�� �j�Z�a�e�b�q�g�u�_�� �d�h�f�Z�g�^�u���� �i�h�a�\�h�e�y�x�s�b�_�� �b�a�f�_��
�g�y�l�v���i�Z�j�Z�f�_�l�j�u���j�b�k�m�g�d�Z�����F�h�`�g�h���b�a�f�_�g�b�l�v���j�Z�a�f�_�j���j�b�k�m�g�d�Z�����b�k�i�h�e�v�a�m�y���d�h�f�Z�g��
�^�u���ê�#���������������������# �b���������������������������#  �\���]�j�m�i�i�_���ø���������. 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���b�a�f�_�g�y�l�v���j�Z�a�f�_�j���j�b�k�m�g�d�Z�� 
1. �K�^�_�e�Z�c�l�_���h�^�b�g���s�_�e�q�h�d���g�Z���\�k�l�Z�\�e�_�g�g�h�f���j�b�k�m�g�d�_�� 
2. �A�Z�o�\�Z�l�b�l�_�� �m�]�e�h�\�h�c�� �f�Z�j�d�_�j�� �j�Z�f�d�b�� �j�b�k�m�g�d�Z�� �b�� �i�_�j�_�l�Z�s�b�l�_�� �_�]�h�� �i�h�� �g�Z�i�j�Z�\��

�e�_�g�b�x���d���p�_�g�l�j�m���j�b�k�m�g�d�Z�����q�l�h�[�u���g�_�f�g�h�]�h���m�f�_�g�v�r�b�l�v���j�Z�a�f�_�j�u���b�a�h�[�j�Z�`�_�g�b�y�� 
3. �E�H�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u�r�d�b���a�Z�o�\�Z�l�b�l�_�� �f�Z�j�d�_�j�� �i�h�\�h�j�h�l�Z�� �b�� �i�h�\�_�j�g�b�l�_�� �n�b�]�m�j�m��

�g�Z���e�x�[�h�c���m�]�h�e�� 
4. �>�e�y�� �\�h�a�\�j�Z�s�_�g�b�y�� �b�k�o�h�^�g�h�]�h�� �i�h�e�h�`�_�g�b�y�� �j�b�k�m�g�d�Z�� �s�_�e�d�g�b�l�_�� �g�Z�� �g�_�f�� �i�j�Z��

�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u�r�b���� �I�h�y�\�b�l�k�y�� �d�h�g�l�_�d�k�l�g�h�_�� �f�_�g�x�� ���j�b�k�m�g�h�d�� ������������ �<�� �g�_�f�� �\�u�[�_��
�j�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ø��������������������������������« ���<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_���ø������
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���������B�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�Z���n�h�j�f�m�e 
 
�<�� �0�V�� �:�R�U�G�� ���������� �\�d�e�x�q�_�g�Z�� �\�k�l�j�h�_�g�g�Z�y�� �i�h�^�^�_�j�`�d�Z�� �k�h�a�^�Z�g�b�y�� �b�� �j�_�^�Z�d�l�b�j�h��

�\�Z�g�b�y�� �n�h�j�f�m�e���� �I�j�_�^�u�^�m�s�b�_�� �\�_�j�k�b�b�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�e�b�� �g�Z�^�k�l�j�h�c�d�b�� �0�L�F�U�R�V�R�I�W��
�(�T�X�D�W�L�R�Q�����������b�e�b���0�D�W�K���7�\�S�H�����G�Z�^�k�l�j�h�c�d�Z���(�T�X�D�W�L�R�Q�����������\�d�e�x�q�_�g�Z���\���i�j�_�^�u�^�m�s�b�_��
�\�_�j�k�b�b�� �i�j�h�]�j�Z�f�f�u�� �0�V�� �:�R�U�G�� �b�� �^�h�k�l�m�i�g�Z�� �\�� �0�V�� �:�R�U�G�� ������������ �G�Z�^�k�l�j�h�c�d�Z�� �0�D�W�K��
�7�\�S�H���g�_���\�o�h�^�b�e�Z���\���k�h�k�l�Z�\���i�j�_�^�u�^�m�s�b�o���\�_�j�k�b�c���i�j�h�]�j�Z�f�f�u���0�V���:�R�U�G�����g�h���[�u�e�Z��
�^�h�k�l�m�i�g�Z���^�e�y���i�j�b�h�[�j�_�l�_�g�b�y�� 

�?�k�e�b���n�h�j�f�m�e�Z���[�u�e�Z���k�h�a�^�Z�g�Z���\���i�j�_�^�u�^�m�s�_�c���\�_�j�k�b�b���i�j�h�]�j�Z�f�f�u���0�V���:�R�U�G���b��
�_�_���g�m�`�g�h���h�l�j�_�^�Z�d�l�b�j�h�\�Z�l�v���k���i�h�f�h�s�v�x���0�V���:�R�U�G�������������� �l�h���g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���i�j�b�f�_��
�g�b�l�v���g�Z�^�k�l�j�h�c�d�m�����b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�g�m�x���i�j�b���k�h�a�^�Z�g�b�b���n�h�j�f�m�e�u�� 
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�>�e�y���k�h�a�^�Z�g�b�y���g�h�\�h�c���n�h�j�f�m�e�u���g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���\�u�i�h�e�g�b�l�v���d�h�f�Z�g�^�m���ê�������
�������± 

�ù�����
�����#�� �± �ü������������  ( ) ���� �<�� �^�h�d�m�f�_�g�l�_�� �h�l�d�j�u�\�Z�_�l�k�y���ô��������� �����'��
�������������#  �b���g�Z���e�_�g�l�_���i�h�y�\�e�y�_�l�k�y���\�d�e�Z�^�d�Z���ø���	���������������������������������± �ò����������������
������ ���j�b�k�m�g�h�d 4.12). 
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�k�b�f�\�h�e�h�\���b�a���]�j�m�i�i�u���ù�����
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�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �\�k�l�Z�\�e�y�l�v�� �n�h�j�f�m�e�m�� �\�� �^�h�d�m�f�_�g�l ���j�b�k�m��
�g�h�d 4.13). 
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12. �<���q�b�k�e�b�l�_�e�_ �g�Z�[�_�j�b�l�_��. 
13. �<���a�g�Z�f�_�g�Z�l�_�e�_ �g�Z�[�_�j�b�l�_��. 
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2. �>�e�y�� �\�k�l�Z�\�d�b�� �n�h�j�f�m�e�u�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ê�������
������ �± �ù�����
�����#�� �± 

�ü������������ �����<���j�_�a�m�e�v�l�Z�l�_���\���^�h�d�m�f�_�g�l�_���i�h�y�\�b�l�k�y���ô��������������'���������������# . 
3. �G�Z�[�_�j�b�l�_���k���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�u��A=. 
4. �>�e�y�� �\�\�h�^�Z �k�d�h�[�h�d�� �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ø���	�������� ���� �������������������� �± �ò������

�������������������± �ù���������������#���± �ù�����	�������± �ù�����	���� ���j�b�k�m�g�h�d����.17). 
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5. �>�e�y���\�\�h�^�Z���f�Z�l�j�b�p�u���\�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ø���	���������������������������������± �ò������
�������������������± �ù���������������#���± �ô���������������± �÷���������'���������������������¯ 3 ���j�b�k�m�g�h�d����.18). 
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6. �<���i�_�j�\�h�c���k�l�j�h�d�_���\���^�\�m�o���i�_�j�\�u�o���k�l�h�e�[�p�Z�o���\�\�_�^�b�l�_���k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�h��1 �b��0. 
7. �I�_�j�_�c�^�b�l�_�� �\�� �i�_�j�\�h�c�� �k�l�j�h�d�_�� �d�� �y�q�_�c�d�_�� �l�j�_�l�v�_�]�h�� �k�l�h�e�[�p�Z���� �>�e�y�� �\�\�h�^�Z 

�n�m�g�d�p�b�b��ln x �\�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ø���	�������� ���� �������������������� �± �ò���������������������� �± 
�ù���������������#�� �± �÷���������� ���� ����������������  �± �õ�������������$���#���� ���������������� ���j�b�k�m��
�g�h�d 4.19). 
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�J�b�k���������������±���K�l�j�m�d�l�m�j�Z���÷������������������������������  
 

8. �<�� �f�_�k�l�_�� �\�\�h�^�Z�� �n�h�j�f�m�e�u�� �i�h�y�\�b�l�k�y�� ���� �H�[�j�Z�l�b�l�_�� �\�g�b�f�Z��
�g�b�_���� �q�l�h�� �d�m�j�k�h�j�� �g�Z�o�h�^�b�l�k�y�� �i�j�Z�\�_�_�� �i�m�k�l�h�]�h�� �d�\�Z�^�j�Z�l�Z�� �n�m�g�d�p�b�b��ln���� �>�e�y�� �\�\�h�^�Z��
�i�_�j�_�f�_�g�g�h�c��x �\�_�j�g�b�l�_�� �d�m�j�k�h�j�� �\�� �d�\�Z�^�j�Z�l�� �b�� �l�h�e�v�d�h�� �i�h�k�e�_�� �w�l�h�]�h�� �\�\�_�^�b�l�_�� �k�� �d�e�Z��
�\�b�Z�l�m�j�u��x. 

9. �I�_�j�_�c�^�b�l�_�� �\�h�� �\�l�h�j�m�x�� �k�l�j�h�d�m�� �i�_�j�\�h�]�h �k�l�h�e�[�p�Z �f�Z�l�j�b�p�u���� �>�e�y�� �g�Z�i�b�k�Z��
�g�b�y���n�m�g�d�p�b�b��sin x �\�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ø���	���������������������������������± �ò����������������������
�± �ù���������������#���± �ü�����������'  �± �ù�������� ���j�b�k�m�g�h�d����.20). 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������±���K�l�j�m�d�l�m�j�Z���ü�����������'  
 

10. �<�� �f�_�k�l�_�� �\�\�h�^�Z�� �n�h�j�f�m�e�u�� �i�h�y�\�b�l�k�y�� ���� �H�[�j�Z�l�b�l�_�� �\�g�b�f�Z��
�g�b�_���� �q�l�h�� �d�m�j�k�h�j�� �g�Z�o�h�^�b�l�k�y�� �i�j�Z�\�_�_�� �i�m�k�l�h�]�h�� �d�\�Z�^�j�Z�l�Z�� �n�m�g�d�p�b�b sin���� �>�e�y�� �\�\�h�^�Z��
�i�_�j�_�f�_�g�g�h�c��x �\�_�j�g�b�l�_�� �d�m�j�k�h�j�� �\�� �d�\�Z�^�j�Z�l�� �b�� �l�h�e�v�d�h�� �i�h�k�e�_�� �w�l�h�]�h�� �\�\�_�^�b�l�_�� �k�� �d�e�Z��
�\�b�Z�l�m�j�u��x. 



���� 
11. �<���h�k�l�Z�e�v�g�u�o���y�q�_�c�d�Z�o���\�l�h�j�h�c�� �k�l�j�h�d�b���f�Z�l�j�b�p�u���\�\�_�^�b�l�_���k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�_�g�g�h��

a �b��0���� �<�� �l�j�_�l�v�_�c�� �k�l�j�h�d�_�� �i�_�j�\�h�]�h�� �k�l�h�e�[�p�Z�� �\�\�_�^�b�l�_��0���� �I�_�j�_�c�^�b�l�_�� �\�h�� �\�l�h�j�h�c��
�k�l�h�e�[�_�p���l�j�_�l�v�_�c���k�l�j�h�d�b�� 

12. �>�e�y���g�Z�i�b�k�Z�g�b�y���k�b�f�\�h�e�Z���M �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v���Z�e�n�Z�\�b�l�u���k�b�f�\�h��

�e�h�\�� �b�a�� �]�j�m�i�i�u���ù�����
�����#���� �S�_�e�d�g�b�l�_�� �e�_�\�h�c�� �d�g�h�i�d�h�c�� �f�u�r�b�� �g�Z�� �d�g�h�i�d�m�� �\��
�g�b�`�g�_�f���i�j�Z�\�h�f���m�]�e�m���]�j�m�i�i�u���ù�����
�����#�����H�l�d�j�h�_�l�k�y���h�d�g�h���Z�e�n�Z�\�b�l�h�\���k�b�f�\�h�e�h�\�� 

13. �<���\�_�j�o�g�_�c���k�l�j�h�d�_���g�Z�`�f�b�l�_���g�Z���[�_�e�u�c���l�j�_�m�]�h�e�v�g�b�d���i�j�Z�\�_�_���k�e�h�\�h�k�h�q�_�l�Z��
�g�b�y���ö�������
���#��� ��������������������������� �������
�����#  (�j�b�k�m�g�h�d�� ��.21������ �<�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y��
�k�i�b�k�d�_���Z�e�n�Z�\�b�l�h�\���\�u�[�_�j�b�l�_���Z�e�n�Z�\�b�l���ë����������������	�����
�#. �<���w�l�h�f���Z�e�n�Z�\�b�l�_���e�_��
�\�h�c���d�g�h�i�d�h�c���f�u�r�b���\�u�[�_�j�b�l�_���[�m�d�\�m �M. 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������±���K�i�b�k�h�d���Z�e�n�Z�\�b�l�h�\ 
 

14. �<�\�_�^�b�l�_ �����<�u�c�^�b�l�_���b�a���j�_�^�Z�d�l�h�j�Z���n�h�j�f�m�e�� 
15. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�� 

 
�=�e�Z�\�g�h�_�� �m�^�h�[�k�l�\�h�� �g�h�\�h�]�h�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�Z�� �n�h�j�f�m�e���a�Z�d�e�x�q�Z�_�l�k�y�� �\�� �g�Z�[�h�j�_�� �[�_�a���b�k��

�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�y�� �f�u�r�b���� �L�Z�d�� �^�e�y�� �\�k�l�Z�\�d�b���g�h�\�h�c���n�h�j�f�m�e�u�� �b�k�i�h�e�v�a�m�_�l�k�y�� �k�h�q�_�l�Z�g�b�_��
�d�e�Z�\�b�r��[Alt + =] �� 

 
�G�Z�i�j�b�f�_�j���� �\�Z�f�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �g�Z�[�j�Z�l�v�� �n�h�j�f�m�e�m�� �l�_�h�j�_�f�u�� �I�b�n�Z�]�h�j�Z��

�� �[�_�a�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�y�� �f�u�r�b���� �W�l�h�� �f�h�`�g�h�� �k�^�_�e�Z�l�v�� �h�q�_�g�v�� �[�u�k�l�j�h���� 
�<���j�_�^�Z�d�l�h�j�_���n�h�j�f�m�e���g�m�`�g�h���g�Z�[�j�Z�l�v���D�A�����E�A��� �F�A�������L�h�e�v�d�h���i�j�b���w�l�h�f���g�Z�^�h���m�[�_��
�^�b�l�v�k�y�����q�l�h���g�Z�[�h�j���n�h�j�f�m�e���i�j�h�b�a�\�h�^�b�e�k�y���\���i�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�h�f���\�b�^�_�����>�e�y���i�_�j�_��
�o�h�^�Z���\���i�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�u�c���\�b�^���s�_�e�d�g�b�l�_���i�j�Z�\�h�c���d�g�h�i�d�b���f�u�r�b���g�Z���f�_�k�l�_���g�Z�[�h��
�j�Z���n�h�j�f�m�e�u���b���\���i�h�y�\�b�\�r�_�f�k�y���d�h�g�l�_�d�k�l�g�h�f���f�_�g�x���\�u�[�_�j�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���÷������� ����
�������������$���#�������j�b�k�m�g�h�d�������������� 
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�J�b�k�m�g�h�d�������������±���D�h�g�l�_�d�k�l�g�h�_���f�_�g�x 
 

�>�e�y���\�\�h�^�Z���^�j�m�]�b�o���k�b�f�\�h�e�h�\���b�k�i�h�e�v�a�m�c�l�_���d�h�^�u�����m�d�Z�a�Z�g�g�u�_���\���l�Z�[�e�b�p�_���������� 
 

�L�Z�[�e�b�p�Z�����������±���D�h�^�u���k�b�f�\�h�e�h�\���b���]�j�_�q�_�k�d�b�o���[�m�d�\ 
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\approx  \sum  \int  \alpha  \nu  
\ne  \prod  \iint  \beta  \xi  
\equiv  \cup  \iiint \gamma  - O o 
~=  \cap  \oint  \delta  \pi  
\grave  \dot  \oiint  \epsilon  \Rho  
\acute  \ddot  \sqrt  \zeta  \sigma  
\exists  \check  \cbrt  \eta  \tau  
\forall  \hat  \qdrt  \theta  \upsilon  
\partial  \overbrace  \gets   \iota  \phi  
\hbar  \underbrace 

 
->  \kappa  \chi  

\angle  \bar  \uparrow  \lambda  \psi  
\perp  \overbar  \downarrow  \mu  \omega  
\parallel  \left  \leftrightarrow  \vdots  \right  
\Leftarrow  \cdots  \inc   \doubleC  \rddots  
\nabla  \doubleN            

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �\�k�l�Z�\�e�y�l�v�� �\�� �^�h�d�m�f�_�g�l�� �n�h�j�f�m�e�m �w�e�_�d��
�l�j�h�f�Z�]�g�b�l�g�h�]�h�� �f�h�f�_�g�l�Z�� �\�� �n�m�g�d�p�b�b�� �i�j�_�h�[�j�Z�a�h�\�Z�g�g�u�o�� �l�h�d�h�\�� �b�� �i�h�l�h�d�h�k�p�_�i�e�_��
�g�b�c�����j�b�k�m�g�h�d���������������k���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_�f���d�h�^�h�\�� 
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�J�b�k�m�g�h�d�������������±���N�h�j�f�m�e�Z���^�e�y���\�\�h�^�Z 
 

1. �I�_�j�_�\�_�^�b�l�_�� �d�m�j�k�h�j���\�� �d�h�g�_�p���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���g�Z���i�m�k�l�m�x���k�l�j�h�d�m���� �G�Z�`�f�b�l�_�� �h�^��
�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h���g�Z���d�e�Z�\�b�Z�l�m�j�_���d�e�Z�\�b�r�b��[Alt + =] . 

2. �G�Z�[�_�j�b�l�_���\���f�_�k�l�_���^�e�y���\�\�h�^�Z���n�h�j�f�m�e���k�e�_�^�m�x�s�_�_�� 
 

 
 

3. �?�k�e�b���Z�\�l�h�f�Z�l�b�q�_�k�d�h�]�h���i�j�_�h�[�j�Z�a�h�\�Z�g�b�y���g�_���i�j�h�b�k�o�h�^�b�l�����l�h���\���d�h�g�p�_���g�Z�[�h��
�j�Z���q�_�j�_�a���d�h�g�l�_�d�k�l�g�h�_���f�_�g�x���m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���i�j�h�n�_�k�k�b�h�g�Z�e�v�g�u�c���\�b�^�� 

4. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
 

4 �A�:�>�:�G�B�?���>�E�Y���K�:�F�H�K�L�H�Y�L�?�E�V�G�H�C���J�:�;�H�L�U 
 

1. �K�h�a�^�Z�c�l�_���g�h�\�u�c���^�h�d�m�f�_�g�l���N�h�j�f�m�e�Z��docx. 
2. �<�\�_�^�b�l�_���l�_�d�k�l�����j�b�k�m�g�h�d�������������� �>�e�y���\�\�h�^�Z���n�h�j�f�m�e�������b�������b�k�i�h�e�v�a�m�c�l�_���j�_��

�^�Z�d�l�h�j���n�h�j�f�m�e�����N�h�j�f�m�e�m�������g�Z�[�_�j�b�l�_���k���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_�f���d�h�^�h�\���l�Z�[�e�b�p�u��4.1. 
 

 
  

�J�b�k�m�g�h�d�������������± �L�_�d�k�l���^�e�y���\�\�h�^�Z 
 

3. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
4. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���H�[�t�_�d�l�u.docx. 



���� 
5. �<���d�h�g�p�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���^�h�[�Z�\�v�l�_���n�h�j�f�m�e�m�� 
 

 
 
6. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b�a�f�_�g�_�g�b�y���\���^�h�d�m�f�_�g�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���_�]�h�� 

 
 

5 �D�H�G�L�J�H�E�V�G�U�?���<�H�I�J�H�K�U 
 

1. �D�Z�d���\�k�l�Z�\�b�l�v���\���^�h�d�m�f�_�g�l���j�b�k�m�g�h�d�" 
2. �D�Z�d���b�a�f�_�g�b�l�v���j�Z�a�f�_�j���j�b�k�m�g�d�Z�" 
3. �D�Z�d���i�_�j�_�f�_�k�l�b�l�v���\�k�l�Z�\�e�_�g�g�u�c���j�b�k�m�g�h�d�" 
4. �D�Z�d���m�^�Z�e�b�l�v���b�g�l�_�]�j�b�j�h�\�Z�g�g�h�_���b�a�h�[�j�Z�`�_�g�b�_���b�e�b���h�[�t�_�d�l�" 
5. �D�Z�d���b�a�f�_�g�b�l�v���j�Z�k�d�j�Z�k�d�m���j�b�k�m�g�d�Z�" 
6. �D�Z�d���h�[�j�_�a�Z�l�v���e�b�r�g�b�_���q�Z�k�l�b���j�b�k�m�g�d�Z�" 
7. �D�Z�d���\�k�l�Z�\�b�l�v���n�h�j�f�m�e�m���\���^�h�d�m�f�_�g�l�" 
8. �Q�l�h���l�Z�d�h�_���h�[�l�_�d�Z�g�b�_���h�[�t�_�d�l�Z�" 

 
 

  



���� 
�E�:�;�H�J�:�L�H�J�G�:�Y���J�:�;�H�L�:���‹���� 

 
�L�_�f�Z�����K�L�B�E�B���K�B�F�<�H�E�H�<���B���:�;�A�:�P�?�<�����:�<�L�H�F�:�L�B�A�:�P�B�Y���J�:�;�H�L�U��

�K���;�H�E�V�R�B�F�B���>�H�D�M�F�?�G�L�:�F�B 
 

�����P�?�E�V���J�:�;�H�L�U 
�M�q�b�l�v�k�y�� 
�‡ �i�j�b�f�_�g�y�l�v���b���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���k�l�b�e�b���Z�[�a�Z�p�_�\�� 
�‡ �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �b�g�k�l�j�m�f�_�g�l�u�� �0�L�F�U�R�V�R�I�W�� �:�R�U�G�� �i�j�b�� �j�Z�[�h�l�_�� �k�� �[�h�e�v�r�b�f�b�� �^�h�d�m��
�f�_�g�l�Z�f�b���� �l�Z�d�b�_�� �d�Z�d���� �a�Z�d�e�Z�^�d�b���� �k�g�h�k�d�b���� �g�Z�a�\�Z�g�b�y���� �k�i�b�k�d�b�� �b�e�e�x�k�l�j�Z�p�b�c���� �i�_�j�_��
�d�j�_�k�l�g�u�_���k�k�u�e�d�b�� 
 

�������H�;�T�,�F���E�:�;�H�J�:�L�H�J�G�H�C���J�:�;�H�L�U���B���I�H�J�Y�>�H�D 
�?�,���<�U�I�H�E�G�?�G�B�Y 

 
�>�Z�g�g�Z�y�� �e�Z�[�h�j�Z�l�h�j�g�Z�y�� �j�Z�[�h�l�Z�� �\�u�i�h�e�g�y�_�l�k�y�� �\�� �l�_�q�_�g�b�_�� �^�\�m�o �q�Z�k�h�\���� �<�u-

�i�h�e�g�_�g�b�_�� �j�Z�[�h�l�u�� �b�^�_�l�� �h�^�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h�� �k�� �b�a�m�q�_�g�b�_�f�� �l�_�h�j�_�l�b�q�_�k�d�h�c�� �q�Z�k�l�b���� �>�e�y��
�a�Z�d�j�_�i�e�_�g�b�y�� �f�Z�l�_�j�b�Z�e�Z �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �\�u�i�h�e�g�b�l�v�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�y�� �^�e�y�� �k�Z�f�h�k�l�h�y-
�l�_�e�v�g�h�c���j�Z�[�h�l�u���b���k�h�o�j�Z�g�b�l�v���\���m�d�Z�a�Z�g�g�h�c���i�j�_�i�h�^�Z�\�Z�l�_�e�_�f���i�Z�i�d�_. 
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�L�?�O�G�H�E�H�=�B�Y���<�U�I�H�E�G�?�G�B�Y���J�:�;�H�L�U 
 

���������K�l�b�e�b���k�b�f�\�h�e�h�\���b���Z�[�a�Z�p�_�\ 
 

�>�e�y�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �[�h�e�v�r�b�o�� �^�h�d�m�f�_�g�l�h�\�� �\ �i�j�h�]�j�Z�f�f�_��Ms Word �k�m�s�_��
�k�l�\�m�x�l���k�j�_�^�k�l�\�Z���Z�\�l�h�f�Z�l�b�a�Z�p�b�b�����d�h�l�h�j�u�_���m�^�h�[�g�h���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v���^�e�y���j�Z�a�j�Z�[�h�l��
�d�b���b���h�n�h�j�f�e�_�g�b�y���^�h�d�m�f�_�g�l�h�\�� 

Ms Word �\�d�e�x�q�Z�_�l�� �[�h�e�v�r�h�_�� �d�h�e�b�q�_�k�l�\�h�� �k�l�Z�g�^�Z�j�l�g�u�o�� �k�l�b�e�_�c���� �i�j�_�^�g�Z�a�g�Z��
�q�_�g�g�u�o���^�e�y���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���h�[�u�q�g�h�]�h���l�_�d�k�l�Z�����H�[�u�q�g�u�c�������k�l�j�m�d�l�m�j�g�u�o���a�Z�]�h��
�e�h�\�d�h�\�� ���A�Z�]�h�e�h�\�h�d�� ���� �± �A�Z�]�h�e�h�\�h�d�� �������� �\�_�j�o�g�b�o�� �b�� �g�b�`�g�b�o�� �d�h�e�h�g�l�b�l�m�e�h�\���� �g�h�f�_��
�j�h�\���k�l�j�Z�g�b�p�����m�d�Z�a�Z�l�_�e�_�c���b���^�e�y���^�j�m�]�b�o���p�_�e�_�c�� 

�K�l�b�e�v �± �w�l�h�� �g�Z�[�h�j�� �g�Z�k�l�j�h�_�d�� �^�e�y�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �i�j�b�f�_�g�y�_��
�f�u�o�� �h�^�g�h�\�j�_�f�_�g�g�h���� �B�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_�� �k�l�b�e�_�c�� �m�i�j�h�s�Z�_�l�� �j�Z�[�h�l�m�� �k�� �^�h�d�m�f�_�g�l�h�f����
�H�[�u�q�g�h�� �k�l�b�e�v�� �h�i�j�_�^�_�e�y�_�l�� �\�g�_�r�g�b�c�� �\�b�^�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�b�_�� �l�_�d�k�l�Z�� �g�Z��
�k�l�j�Z�g�b�p�_�����n�h�j�f�m���Z�[�a�Z�p�_�\�����o�Z�j�Z�d�l�_�j�b�k�l�b�d�b���k�b�f�\�h�e�h�\�����g�h���k�l�b�e�v���± �w�l�h���g�_���l�h�e�v�d�h��
�\�g�_�r�g�b�c���\�b�^�����w�l�h���_�s�_���q�b�l�Z�_�f�h�k�l�v���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���b���k�h�]�e�Z�k�h�\�Z�g�g�h�k�l�v���� 

Ms Word �i�h�a�\�h�e�y�_�l���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���b���i�j�b�f�_�g�y�l�v���k�l�b�e�b���k�b�f�\�h�e�h�\, �k�l�b�e�b���Z�[�a�Z�p�_�\ 
�b���k�f�_�r�Z�g�g�u�_���k�l�b�e�b. 

�K�l�b�e�b�� �k�b�f�\�h�e�h�\ �\�d�e�x�q�Z�x�l�� �m�k�l�Z�g�h�\�d�b�� �e�x�[�u�o�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�h�\���� �^�h�k�l�m�i�g�u�o�� �\��
�^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_ ���������� . 

�K�l�b�e�b�� �Z�[�a�Z�p�_�\ �\�d�e�x�q�Z�x�l�� �m�k�l�Z�g�h�\�d�b�� �e�x�[�u�o�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�h�\���� �^�h�k�l�m�i�g�u�o�� �\��
�^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f�� �h�d�g�_ �è�	���������� �K�l�b�e�b�� �Z�[�a�Z�p�_�\�� �i�j�b�f�_�g�b�f�u�� �d�� �\�u�^�_�e�_�g�g�u�f�� �Z�[�a�Z�p�Z�f��
�b�e�b���Z�[�a�Z�p�m�����\�g�m�l�j�b���d�h�l�h�j�h�]�h���g�Z�o�h�^�b�l�k�y���d�m�j�k�h�j�� 

�K�f�_�r�Z�g�g�u�_���k�l�b�e�b �\�d�e�x�q�Z�x�l���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�_���k�b�f�\�h�e�h�\���b���Z�[�a�Z�p�_�\�����m�k�l�Z��



���� 
�g�h�\�d�b���l�Z�[�m�e�y�p�b�b�����j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�b�_���Z�[�a�Z�p�Z�����]�j�Z�g�b�p�u���b���a�Z�e�b�\�d�m���� �>�h�k�l�m�i���d���k�l�b�e�y�f��
�f�h�`�g�h���i�h�e�m�q�b�l�v�����\�u�i�h�e�g�b�\���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �ù�������� ���j�b�k�m�g�h�d���������������W�l�Z���d�h��
�f�Z�g�^�Z �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �i�j�b�f�_�g�y�l�v�� �k�l�Z�g�^�Z�j�l�g�u�_�� �k�l�b�e�b�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���� �k�h�a�^�Z�\�Z�l�v��
�g�h�\�u�_���k�l�b�e�b�����b�a�f�_�g�y�l�v���k�m�s�_�k�l�\�m�x�s�b�_���k�l�b�e�b�� 

�I�h�k�e�_���k�h�a�^�Z�g�b�y���g�h�\�h�]�h���^�h�d�m�f�_�g�l�Z��Ms Word �g�Z���h�k�g�h�\�_���r�Z�[�e�h�g�Z��Normal �\��
�g�_�f�� �b�f�_�_�l�k�y�� �h�^�b�g�� �Z�[�a�Z�p���� �h�n�h�j�f�e�_�g�g�u�c�� �i�h�� �m�f�h�e�q�Z�g�b�x�� �k�l�b�e�_�f���H�[�u�q�g�u�c 
���j�b�k�m�g�h�d����������. 
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�J�b�k�m�g�h�d�����������± �I�Z�j�Z�f�_�l�j�u���k�l�b�e�y���H�[�u�q�g�u�c 
 
�B�a�f�_�g�y�l�v���b���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���k�l�b�e�b���f�h�`�g�h���\���i�j�_�^�_�e�Z�o���h�^�g�h�]�h���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����Z���f�h�`�g�h��

�^�h�[�Z�\�b�l�v���b�o���\���r�Z�[�e�h�g��Normal�����\���w�l�h�f���k�e�m�q�Z�_���w�l�b���k�l�b�e�b���f�h�`�g�h���[�m�^�_�l���b�k�i�h�e�v��
�a�h�\�Z�l�v���\�h���\�k�_�o���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�o�� 

�<�� �k�i�b�k�d�_�� �k�l�b�e�_�c�� �k�l�b�e�b�� �k�b�f�\�h�e�h�\�� �i�h�f�_�q�_�g�u�� �i�h�^�q�_�j�d�g�m�l�h�c�� �i�h�e�m�`�b�j�g�h�c��
�[�m�d�\�h�c���Z �k�e�_�\�Z�� �h�l�� �b�f�_�g�b�� �k�l�b�e�y���� �k�l�b�e�b�� �Z�[�a�Z�p�_�\�� �i�h�f�_�q�_�g�u�� �k�b�f�\�h�e�h�f��� �̂��� �k�f�_��
�r�Z�g�g�u�_���k�l�b�e�b���i�h�f�_�q�_�g�u���k�b�f�\�h�e�Z�f�b���ˆ�Z. 
 

�������������K�h�a�^�Z�g�b�_���b���i�j�b�f�_�g�_�g�b�_���k�l�b�e�_�c 
 

�K�l�b�e�v���f�h�`�g�h���k�h�a�^�Z�l�v���^�\�m�f�y���k�i�h�k�h�[�Z�f�b���� 
�x �k���i�h�f�h�s�v�x���d�h�f�Z�g�^���e�_�g�l�u; 
�x �i�h���h�[�j�Z�a�p�m�� 
�B�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�g�b�_�� �d�h�f�Z�g�^�� �e�_�g�l�u �^�Z�_�l�� �[�h�e�v�r�_ �\�h�a�f�h�`�g�h�k�l�_�c�� �^�e�y�� �k�h�a�^�Z�g�b�y��

�k�l�b�e�y�����D�Z�`�^�u�c���k�l�b�e�v���^�h�e�`�_�g���b�f�_�l�v���k�\�h�_���m�g�b�d�Z�e�v�g�h�_���b�f�y�� 
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�I�j�b���k�h�a�^�Z�g�b�b���k�l�b�e�y���k�e�_�^�m�_�l���i�h�f�g�b�l�v���k�e�_�^�m�x�s�b�_���i�j�Z�\�b�e�Z�� 
1. �B�f�y���k�l�b�e�y���f�h�`�_�l���k�h�^�_�j�`�Z�l�v���g�_���[�h�e�_�_�����������k�b�f�\�h�e�h�\�� 
2. �<�� �b�f�_�g�Z�o�� �k�l�b�e�_�c�� �m�q�b�l�u�\�Z�_�l�k�y���j�_�]�b�k�l�j�� �± �f�h�`�g�h���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �i�j�h�i�b�k��

�g�u�_���b���k�l�j�h�q�g�u�_���[�m�d�\�u�� 
3. �<���b�f�_�g�b���k�l�b�e�y���g�_�e�v�a�y���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v���k�e�_�^�m�x�s�b�_���k�b�f�\�h�e�u����\ �� �h�[�j�Z�l�g�u�c��

�k�e�_�r, {} ��  �n�b�]�m�j�g�u�_���k�d�h�[�d�b���������� �l�h�q�d�Z���k���a�Z�i�y�l�h�c�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���b���i�j�b�f�_�g�y�l�v���k�l�b�e�v���k�b�f�\�h�e�Z�� 
1. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 
2. �<�u�i�h�e�g�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �ù�����������± �ì������������������$���#�������������� ����

���#�� �± �ù���������������$�� �
�#�����������#���� ����������������� �������� �����
�#���� �%�������������-���������$���� �H�l��
�d�j�h�_�l�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ù������������������������' ���j�b�k�m�g�h�d����������. 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ù������������������������' 
 

3. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_���ð������������$���� �H�l�d�j�h�_�l�k�y�� �^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_�� �h�d�g�h���ù����������
������� ���������' ���� �i�j�_�^�g�Z�a�g�Z�q�_�g�g�h�_�� �^�e�y�� �m�k�l�Z�g�h�\�d�b�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�h�\�� �g�h�\�h�]�h�� �k�l�b�e�y�� ���j�b�k�m��
�g�h�d����������. 

 
�J�b�k�m�g�h�d�����������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ù������������������������'���^�e�y���m�k�l�Z�g�h�\�d�b���i�Z�j�Z�f�_�l�j�h�\��

�g�h�\�h�]�h���k�l�b�e�y 
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4. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y�� �h�d�g�_ �ù��������������� ���������' �\�� �i�h�e�_���ð���'  �\�\�_�^�b�l�_�� �g�Z�a�\�Z�g�b�_��
�g�h�\�h�]�h�� �k�l�b�e�y�� �± �D�j�Z�k�g�u�c, �\�� �k�i�b�k�d�_���ù�������$ �\�u�[�_�j�b�l�_�� �± �a�g�Z�d�Z, �Z�� �\�� �k�i�b�k�d�_���ö����
�����
��������������������� �± �H�k�g�h�\�g�h�c���r�j�b�n�l���Z�[�a�Z�p�Z. 

5. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ü����������  �b���\���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���f�_�g�x���\�u�[�_�j�b�l�_���i�m�g�d�l��
���������� . 

6. �<�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y�� �h�d�g�_������������  �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �k�e�_�^�m�x�s�b�_�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�u��
�r�j�b�n�l�Z���� �r�j�b�n�l�� �± Arial , �g�Z�q�_�j�l�Z�g�b�_�� �± �i�h�e�m�`�b�j�g�u�c�� �d�m�j�k�b�\���� �j�Z�a�f�_�j�� �± 14, 
�p�\�_�l���l�_�d�k�l�Z���± �d�j�Z�k�g�u�c�����S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò. �K�h�a�^�Z�g�g�u�c���\�Z�f�b���k�l�b�e�v���i�h��
�y�\�b�l�k�y���\���k�i�b�k�d�_���w�d�k�i�j�_�k�k-�k�l�b�e�_�c�� 

7. �<�u�^�_�e�b�l�_���n�j�Z�a�m��Microsoft Word . 
8. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���k�l�b�e�x���D�j�Z�k�g�u�c �\���k�i�b�k�d�_���w�d�k�i�j�_�k�k-�k�l�b�e�_�c. 
9. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���i�j�b�f�_�g�y�l�v���k�l�Z�g�^�Z�j�l�g�u�c���k�l�b�e�v���Z�[�a�Z�p�Z�� 
1. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���i�j�_�^�_�e�Z�o���i�_�j�\�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z�� 
2. �H�l�d�j�h�c�l�_���ö������������������� ���k�f. �j�b�k�m�g�h�d����������. 
3. �<���k�i�b�k�d�_���k�l�b�e�_�c���\�u�[�_�j�b�l�_���k�l�b�e�v���H�k�g�h�\�g�h�c���l�_�d�k�l���k���h�l�k�l�m�i�h�f���������I�j�h��

�q�l�b�l�_���h�i�b�k�Z�g�b�_���k�l�b�e�y�� 
4. �S�z�e�d�g�b�l�_���i�h���k�l�b�e�x���H�k�g�h�\�g�h�c���l�_�d�k�l���k���h�l�k�l�m�i�h�f����. 
5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 
6. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l �D�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�_���k�_�l�b���G�R�Fx. 
7. �H�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�m�c�l�_���a�Z�]�h�e�h�\�d�b���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���\���k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�b�b���k���b�o���m�j�h�\�g�y�f�b�� 

�x �D�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�_���k�_�l�b �± �k�l�b�e�v���A�Z�]�h�e�h�\�h�d����. 
�x �E�h�d�Z�e�v�g�u�_���b���]�e�h�[�Z�e�v�g�u�_���k�_�l�b �± �k�l�b�e�v���A�Z�]�h�e�h�\�h�d����. 
�x �E�h�d�Z�e�v�g�u�_���\�u�q�b�k�e�b�l�_�e�v�g�u�_���k�_�l�b �± �k�l�b�e�v���A�Z�]�h�e�h�\�h�d����. 
�x �=�e�h�[�Z�e�v�g�u�_���\�u�q�b�k�e�b�l�_�e�v�g�u�_���k�_�l�b���± �k�l�b�e�v���A�Z�]�h�e�h�\�h�d����. 
�x �H�k�g�h�\�g�u�_���i�h�g�y�l�b�y��Internet  �± �k�l�b�e�v���A�Z�]�h�e�h�\�h�d 2. 

8. �<�k�_���a�Z�]�h�e�h�\�d�b���\�u�j�h�\�g�y�l�v���i�h���p�_�g�l�j�m�� 
9. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_ �^�h�d�m�f�_�g�l �D�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�_���k�_�l�b���G�R�Fx. 

 
�Q�l�h�[�u�� �k�h�a�^�Z�l�v�� �k�l�b�e�v �i�h�� �h�[�j�Z�a�p�m���� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�l�v �l�_�d�k�l��

�g�m�`�g�u�f���h�[�j�Z�a�h�f: �\�u�^�_�e�b�l�_���_�]�h�����Z���a�Z�l�_�f���k�h�a�^�Z�c�l�_���k�l�b�e�v���g�Z���h�k�g�h�\�_���n�h�j�f�Z�l�b�j�h��
�\�Z�g�b�y���\�u�^�_�e�_�g�g�h�]�h���l�_�d�k�l�Z�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���k�l�b�e�v���Z�[�a�Z�p�Z���h�[�u�q�g�h�]�h���l�_�d�k�l�Z��
�i�h���h�[�j�Z�a�p�m�� 

1. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u���G�R�F�[. 
2. �H�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�m�c�l�_���l�j�_�l�b�c���Z�[�a�Z�p���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���k�e�_�^�m�x�s�b�f���h�[�j�Z�a�h�f�� 

�x �r�j�b�n�l���± Arial �����j�Z�a�f�_�j���± 14; 
�x �n�h�j�f�Z�l���Z�[�a�Z�p�Z�����\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���± �i�h���r�b�j�b�g�_�����h�l�k�l�m�i���k�e�_�\�Z���± �����k�f�����h�l��

�k�l�m�i�� �k�i�j�Z�\�Z�� �± �������� �k�f���� �h�l�k�l�m�i�� �i�_�j�\�h�c�� �k�l�j�h�d�b�� �± �����k�f���� �f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c��
�b�g�l�_�j�\�Z�e���± ���������k�l�j�h�d�b. 



���� 
3. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���i�j�_�^�_�e�Z�o���h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�g�h�]�h �l�j�_�l�v�_�]�h���Z�[�a�Z�p�Z�� 
4. �<�u�i�h�e�g�b�l�_ �d�h�f�Z�g�^�m���ë�����
�����'���± �ù�����������± �ì������������������$���#�������������� ����

���#���± �ù���������������$���
�#�����������#����������������������������������
�#�����%�������������-���������$. 
5. �<�� �h�d�g�_���ù�������������'�� ���������' �\ �i�h�e�_���ð���'  �\�\�_�^�b�l�_�� �b�f�y�� �g�h�\�h�]�h�� �k�l�b�e�y���I�j �b��

�f�_�j�B�k�l�b�e�y�B��. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò. 
6. �I�j�b�f�_�g�b�l�_���\�g�h�\�v���k�h�a�^�Z�g�g�u�c���k�l�b�e�v���÷����������B���������'�B�� �d���q�_�l�\�_�j�l�h�f�m���Z�[��

�a�Z�p�m���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� 
 
 

�������������B�a�f�_�g�_�g�b�_���k�l�b�e�y 
 

�D�h�]�^�Z�� �\�h�a�g�b�d�Z�_�l�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�k�l�v�� �b�a�f�_�g�_�g�b�y�� �n�h�j�f�Z�l�Z�� �r�j�b�n�l�Z�� �b�e�b�� �Z�[�a�Z�p�Z����
�h�n�h�j�f�e�_�g�g�u�o�� �h�^�g�b�f�� �b�a�� �k�l�b�e�_�c�� �n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y���� �^�h�k�l�Z�l�h�q�g�h�� �b�a�f�_�g�b�l�v�� �k�Z�f��
�k�l�b�e�v���� �l�h�]�^�Z�� �b�a�f�_�g�_�g�b�y�� �h�l�j�Z�a�y�l�k�y�� �g�Z�� �\�k�_�o�� �Z�[�a�Z�p�Z�o�� �b�e�b�� �k�b�f�\�h�e�Z�o���� �h�n�h�j�f�e�_�g��
�g�u�o���^�Z�g�g�u�f���k�l�b�e�_�f�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���b�a�f�_�g�y�l�v���k�m�s�_�k�l�\�m�x�s�b�c���k�l�b�e�v�� 
1. �H�l�d�j�h�c�l�_���h�d�g�h �ù��������. 
2. �<���k�i�b�k�d�_���ù�������� �g�Z�c�^�b�l�_���k�l�b�e�v���÷����������B���������'�B1. 
3. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_�� �j�y�^�h�f�� �k�� �g�Z�a�\�Z�g�b�_�f�� �k�l�b�e�y. �<�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y��

�k�i�b�k�d�_���\�u�[�_�j�b�l�_���ð������������$. 
4. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���h�d�g�_���ð������������������������'  �s�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ü���������� . 

�<���j�Z�k�d�j�u�\�r�_�f�k�y���k�i�b�k�d�_���\�u�[�_�j�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���è�	�������«  
5. �<�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_���è�	������ �m�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �k�e�_�^�m�x�s�b�_���i�Z�j�Z��

�f�_�l�j�u���n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�b�y �Z�[�a�Z�p�Z�� 
�x �\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_�� �± �i�h�� �r�b�j�b�g�_���� �h�l�k�l�m�i�� �k�e�_�\�Z�� �± ���� �k�f���� �h�l�k�l�m�i�� �k�i�j�Z�\�Z�� �± 

0 �k�f���� �h�l�k�l�m�i�� �i�_�j�\�h�c�� �k�l�j�h�d�b�� �± ���������� �k�f���� �f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c�� �b�g�l�_�j�\�Z�e�� �± 
�f�g�h�`�b�l�_�e�v���������� 

6. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò �\���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_���è�	������. 
7. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò �\���h�d�g�_���ð�������������  ���������' . 
8. �A�Z�d�j�h�c�l�_���h�d�g�h �ð������������������������' . �M�[�_�^�b�l�_�k�v�����q�l�h���\���l�j�_�l�v�_�f���b���q�_�l�\�_�j��

�l�h�f���Z�[�a�Z�p�Z�o���h�l�k�l�m�i���i�_�j�\�h�c���k�l�j�h�d�b���k�l�Z�e���j�Z�\�g�u�f��1,25 �k�f�� 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���H�d�g�h���B�a�f�_�g�_�g�b�_���k�l�b�e�y 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ð������������������������'  
 

  



���� 
�������������M�^�Z�e�_�g�b�_���k�l�b�e�y 

 
�?�k�e�b�� �d�Z�d�h�c-�g�b�[�m�^�v�� �b�a�� �k�h�a�^�Z�g�g�u�o�� �\�Z�f�b�� �k�l�b�e�_�c�� �m�`�_�� �g�_�� �g�m�`�_�g���� �l�h�� �k�e�_�^�m�_�l��

�_�]�h���m�^�Z�e�b�l�v�� 
 

�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 
�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���m�^�Z�e�y�l�v �k�m�s�_�k�l�\�m�x�s�b�c���k�l�b�e�v�� 
1. �H�l�d�j�h�c�l�_���ö�������������������. 
2. �<���k�i�b�k�d�_���ù�������� �g�Z�c�^�b�l�_���k�l�b�e�v���I�j�b�f�_�j�B�k�l�b�e�y�B��. 

3. �S�_�e�d�g�b�l�_�� �i�h�� �d�g�h�i�d�_�� �j�y�^�h�f�� �k�� �g�Z�a�\�Z�g�b�_�f�� �k�l�b�e�y���� �<�� �h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y��
�k�i�b�k�d�_���\�u�[�_�j�b�l�_���ð������������$ ���k�f. �j�b�k�m�g�d�b 5.5, 5.6). 

4. �A�Z�d�j�h�c�l�_���h�d�g�h �ù��������. 
5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���L�_�d�k�l�h�\�u�_���j�_�^�Z�d�l�h�j�u��docx. 

 
���������:�\�l�h�f�Z�l�b�a�Z�p�b�y���j�Z�[�h�l�u���k���[�h�e�v�r�b�f�b���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�f�b 

 
�< �h�[�u�q�g�u�o�� �d�g�b�]�Z�o�� �b�k�i�h�e�v�a�m�x�l�� �a�Z�d�e�Z�^�d�b�� �^�e�y�� �i�h�f�_�l�d�b�� �g�Z�b�[�h�e�_�_�� �\�Z�`�g�u�o��

�n�j�Z�]�f�_�g�l�h�\���l�_�d�k�l�Z�����\���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�o���0�V���:�R�U�G���k���w�l�h�c���p�_�e�v�x���f�h�`�g�h���b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v��
�w�e�_�d�l�j�h�g�g�u�_���a�Z�d�e�Z�^�d�b�� 

�A�Z�d�e�Z�^�d�Z �± �w�l�h���w�e�_�f�_�g�l���l�_�d�k�l�Z�����d�h�l�h�j�h�f�m���^�Z�g�h���b�f�y�����A�Z�d�e�Z�^�d�b���b�k�i�h�e�v�a�m�x�l��
�^�e�y���[�u�k�l�j�h�]�h���i�_�j�_�f�_�s�_�g�b�y���d���h�i�j�_�^�_�e�_�g�g�h�f�m���f�_�k�l�m���\���^�h�d�m�f�_�g�l�_�� 
 

�������������K�h�a�^�Z�g�b�_���a�Z�d�e�Z�^�h�d 
 

�I�j�_�`�^�_�� �q�_�f�� �\�u�� �g�Z�q�g�_�l�_�� �j�Z�a�f�_�l�d�m�� �l�_�d�k�l�Z�� �i�j�b�� �i�h�f�h�s�b�� �a�Z�d�e�Z�^�h�d���� �m�^�h�[�g�h��
�\�d�e�x�q�b�l�v�� �j�_�`�b�f�� �h�l�h�[�j�Z�`�_�g�b�y�� �a�Z�d�e�Z�^�h�d���� �L�h�]�^�Z�� �l�_�d�k�l�� �a�Z�d�e�Z�^�d�b�� �[�m�^�_�l�� �a�Z�d�e�x��
�q�_�g���\���i�j�y�f�h�m�]�h�e�v�g�u�_���k�d�h�[�d�b�� 

Ms Word �i�h�a�\�h�e�y�_�l�� �g�_�� �l�h�e�v�d�h�� �k�h�a�^�Z�\�Z�l�v�� �a�Z�d�e�Z�^�d�b �\�� �l�_�d�k�l�_���� �g�h�� �l�Z�d�`�_�� �i�_��
�j�_�h�i�j�_�^�_�e�y�l�v�����m�^�Z�e�y�l�v �b �i�_�j�_�o�h�^�b�l�v���d���k�m�s�_�k�l�\�m�x�s�b�f���a�Z�d�e�Z�^�d�Z�f�� 

�B�f�y�� �a�Z�d�e�Z�^�d�b�� �g�_�� �f�h�`�_�l �i�j�_�\�u�r�Z�l�v�� ������ �k�b�f�\�h�e�h�\���� �^�h�e�`�g�h�� �g�Z�q�b�g�Z�l�v�k�y�� �k��
�[�m�d�\�u�� �b�� �f�h�`�_�l�� �k�h�^�_�j�`�Z�l�v���[�m�d�\�u���� �p�b�n�j�u�� �b�� �i�h�^�q�_�j�d�b�\�Z�g�b�_���� �g�h���g�_�� �b�f�_�l�v�� �i�j�h��
�[�_�e�h�\�����a�g�Z�d�h�\���i�j�_�i�b�g�Z�g�b�y���b���k�i�_�p�b�Z�e�v�g�u�o���k�b�f�\�h�e�h�\. 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���\�d�e�x�q�Z�l�v���j�_�`�b�f���h�l�h�[�j�Z�`�_�g�b�y���a�Z�d�e�Z�^�h�d. 
1. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���D�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�_���k�_�l�b���G�R�Fx. 
2. �M�[�_�^�b�l�_�k�v�����q�l�h���m�k�l�Z�g�h�\�e�_�g �j�_�`�b�f���i�j�h�k�f�h�l�j�Z���J�Z�a�f�_�l�d�Z���k�l�j�Z�g�b�p�u. 
3. �<�u�i�h�e�g�b�l�_ �d�h�f�Z�g�^�m���ü���������± �÷��������������#�����H�l�d�j�h�_�l�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h��

�÷��������������#���:�R�U�G. 
4. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_ �\�h���\�d�e�Z�^�d�_���ì������������������$����  �g�Z�c�^�b�l�_��

�]�j�m�i�i�m���÷���������#�
�����$���������������������������������������. 
5. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���n�e�Z�`�h�d���÷���������#�
�����$������������������ ���j�b�k�m�g�h�d����������. 
6. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ö�ò. 

 



���� 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�����������±���>�b�Z�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���÷��������������#��Word 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_���� 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���^�h�[�Z�\�e�y�l�v���a�Z�d�e�Z�^�d�b���\���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
1. �<�u�^�_�e�b�l�_���n�j�Z�a�m���\���g�Z�q�Z�e�_���l�j�_�l�v�_�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���h�k�g�h�\�g�h�]�h���l�_�d�k�l�Z �H�k�g�h�\�g�h�c��

�a�Z�^�Z�q�_�c. 
2. �<�u�i�h�e�g�b�l�_ �d�h�f�Z�g�^�m���ê�������
������ �± �ù���#�������� �± �ï�������������� ���� �H�l�d�j�h�_�l�k�y�� �^�b�Z��

�e�h�]�h�\�h�_���h�d�g�h���ï�������������� . 
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���������I�_�j�_�d�j�_�k�l�g�u�_���k�k�u�e�d�b 
 

�I�_�j�_�d�j�_�k�l�g�Z�y�� �k�k�u�e�d�Z�� �m�i�j�h�s�Z�_�l�� �k�h�a�^�Z�g�b�_�� �b�� �q�l�_�g�b�_�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �^�Z�_�l�� �\�h�a��
�f�h�`�g�h�k�l�v���[�u�k�l�j�h�]�h���^�h�k�l�m�i�Z���d���^�j�m�]�h�c���q�Z�k�l�b���l�h�]�h���`�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����b�e�b���d���^�j�m�]�h��
�f�m���^�h�d�m�f�_�g�l�m�����d�h�l�h�j�u�c���y�\�e�y�_�l�k�y���q�Z�k�l�v�x���l�h�]�h���`�_���]�e�Z�\�g�h�]�h���^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� 

�I�_�j�_�d�j�_�k�l�g�u�_���k�k�u�e�d�b���f�h�`�g�h���^�_�e�Z�l�v���g�Z���j�Z�a�e�b�q�g�u�_���w�e�_�f�_�g�l�u���l�_�d�k�l�Z�����a�Z�]�h��
�e�h�\�d�b�����h�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�h�\�Z�g�g�u�_���h�^�g�b�f�� �b�a���\�k�l�j�h�_�g�g�u�o���k�l�b�e�_�c�� �a�Z�]�h�e�h�\�d�h�\���� �g�h�f�_�j�Z��
�k�l�j�Z�g�b�p; �h�[�u�q�g�u�_�� �b�� �d�h�g�p�_�\�u�_�� �k�g�h�k�d�b; �g�Z�a�\�Z�g�b�y; �a�Z�d�e�Z�^�d�b���� �I�_�j�_�d�j�_�k�l�g�Z�y��
�k�k�u�e�d�Z�� �k�h�k�l�h�b�l�� �b�a�� �^�\�m�o�� �q�Z�k�l�_�c������������������� �d�h�l�h�j�u�c�� �\�u�� �\�\�h�^�b�l�_�� �\�j�m�q�g�m�x���� �b��������
���������������� �����d�h�l�h�j�m�x��Ms Word �^�h�[�Z�\�e�y�_�l���Z�\�l�h�f�Z�l�b�q�_�k�d�b���� 

�L�Z�d�b�f�� �h�[�j�Z�a�h�f���� �i�j�h�p�_�k�k�� �k�h�a�^�Z�g�b�y�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c�� �k�k�u�e�d�b�� �k�h�k�l�h�b�l�� �b�a�� �^�\�m�o��
�w�l�Z�i�h�\�� 

1. �<�\�h�^���k�h�i�j�h�\�h�^�b�l�_�e�v�g�h�]�h���l�_�d�k�l�Z�� 
2. �<�k�l�Z�\�d�Z���k�h�[�k�l�\�_�g�g�h���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c���k�k�u�e�d�b�� 
�I�_�j�_�d�j�_�k�l�g�u�_���k�k�u�e�d�b���y�\�e�y�x�l�k�y���i�h�e�y�f�b�����d�h�l�h�j�u�_��Ms Word �Z�\�l�h�f�Z�l�b�q�_�k�d�b��

�h�[�g�h�\�e�y�_�l�� �i�j�b�� �i�_�q�Z�l�b���� �<�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c�� �k�k�u�e�d�_�� �l�_�d�k�l�� �k�k�u�e�d�b�� �y�\�e�y�_�l�k�y�� �a�g�Z�q�_��



���� 
�g�b�_�f�� �i�h�e�y���� �Q�l�h�[�u�� �h�[�g�h�\�b�l�v�� �a�g�Z�q�_�g�b�_�� �i�h�e�y�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c�� �k�k�u�e�d�b, �g�m�`�g�h�� �\�u��
�^�_�e�b�l�v�� �_�]�h�� �b���g�Z�`�Z�l�v�� �d�e�Z�\�b�r�m��[F9] . �?�k�e�b�� �b�a�f�_�g�b�l�k�y�� �f�_�k�l�h�i�h�e�h�`�_�g�b�_�� �b�e�b���k�h��
�^�_�j�`�Z�g�b�_�� �b�g�n�h�j�f�Z�p�b�b���� �g�Z�� �d�h�l�h�j�m�x�� �^�_�e�Z�_�l�k�y�� �k�k�u�e�d�Z���� �l�h�� �i�j�b�� �h�[�g�h�\�e�_�g�b�b�� �i�_��
�j�_�d�j�_�k�l�g�u�o���k�k�u�e�h�d���w�l�b���b�a�f�_�g�_�g�b�y���[�m�^�m�l���m�q�l�_�g�u�� 
 

�������������>�h�[�Z�\�e�_�g�b�_���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c���k�k�u�e�d�b 
 

�J�Z�k�k�f�h�l�j�b�f�� �i�j�b�f�_�j�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c�� �k�k�u�e�d�b���� �\�k�l�Z�\�e�_�g�g�h�c�� �^�e�y�� �h�j�]�Z�g�b�a�Z�p�b�b��
�i�_�j�_�o�h�^�Z���d���w�e�_�f�_�g�l�m���k�k�u�e�d�b���\���i�j�_�^�_�e�Z�o���h�^�g�h�]�h���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�����<���^�Z�g�g�h�f���i�j�b�f�_�j�_��
�w�e�_�f�_�g�l�h�f���k�k�u�e�d�b���[�m�^�_�l���y�\�e�y�l�v�k�y���a�Z�d�e�Z�^�d�Z�� 
 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<�� �w�l�h�f�� �m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b�� �\�u�� �g�Z�m�q�b�l�_�k�v�� �\�k�l�Z�\�e�y�l�v�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�u�_�� �k�k�u�e�d�b�� �g�Z�� �a�Z��
�d�e�Z�^�d�b. 

1. �<���i�_�j�\�h�f���Z�[�a�Z�p�_���j�Z�a�^�_�e�Z���©�E�h�d�Z�e�v�g�u�_���b���]�e�h�[�Z�e�v�g�u�_���k�_�l�b�ª���i�h�k�e�_���k�e�h�\�Z��
�i�j�h�l�h�d�h�e�Z�f�b�� �\�\�_�^�b�l�_�� �k�h�i�j�h�\�h�^�b�l�_�e�v�g�u�c�� �l�_�d�k�l���� �k�� �d�h�l�h�j�h�]�h�� �[�m�^�_�l�� �g�Z�q�b�g�Z�l�v�k�y��
�i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�Z�y���k�k�u�e�d�Z���±�����i�h�^�j�h�[�g�_�_���h���i�j�h�l�h�d�h�e�Z�o���k�f�h�l�j�b���g�Z���k�l�j�Z�g�b�p�_���� 

2. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �d�m�j�k�h�j�� �i�h�k�e�_�� �k�e�h�\�Z���k�l�j�Z�g�b�p�_�� �k�h�i�j�h�\�h�^�b�l�_�e�v�g�h�]�h�� �l�_�d�k�l�Z��
�b �\�u�[�_�j�b�l�_���d�h�f�Z�g�^�m���ù���#���������± �õ�����
�������'���± �÷������������������'�������#�������� 

3. �<���h�l�d�j�u�\�r�_�f�k�y���^�b�Z�e�h�]�h�\�h�f���h�d�g�_���÷����������������#��������#���������\���k�i�b�k�d�_���ú������
�����#������:���\�u�[�_�j�b�l�_���A�Z�d�e�Z�^�d�Z�����\���k�i�b�k�d�_���ì���'������������������������������ :���±���I�j�h�l�h�d�h�e�u�����Z��
�\���k�i�b�k�d�_���ê�������
�����$�������#������������:���±���G�h�f�_�j���k�l�j�Z�g�b�p�u�����j�b�k�m�g�h�d�������������� 

4. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���n�e�Z�`�h�d���<�k�l�Z�\�b�l�v���d�Z�d���]�b�i�_�j�k�k�u�e�d�m�� 
5. �S�_�e�d�g�b�l�_���i�h���d�g�h�i�d�_���ê�������
�����$�����Z���a�Z�l�_�f���i�h���d�g�h�i�d�_���ï�������#���$�����<���j�_�a�m�e�v�l�Z��

�l�_���i�h�k�e�_���n�j�Z�a�u���i�h�^�j�h�[�g�_�_���h���i�j�h�l�h�d�h�e�Z�o���k�f�h�l�j�b���g�Z���k�l�j�Z�g�b�p�_���i�h�y�\�b�l�k�y���p�b�n��
�j�Z�������\���\�b�^�_���i�h�e�y���±���w�l�h���g�h�f�_�j���k�l�j�Z�g�b�p�u�����g�Z���d�h�l�h�j�h�c���g�Z�o�h�^�b�l�k�y���a�Z�d�e�Z�^�d�Z�� 
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6. �Q�l�h�[�u���i�_�j�_�c�l�b���d���w�e�_�f�_�g�l�m���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c���k�k�u�e�d�b�����\���^�Z�g�g�h�f���k�e�m�q�Z�_���d���a�Z��
�d�e�Z�^�d�_���I�j�h�l�h�d�h�e�u�������i�h�f�_�k�l�b�l�_���m�d�Z�a�Z�l�_�e�v���f�u�r�b���g�Z�^���p�b�n�j�h�c�������b�����d�h�]�^�Z���m�d�Z�a�Z��
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�l�_�e�v���i�j�b�f�_�l���n�h�j�f�m���j�m�d�b�����s�_�e�d�g�b�l�_���e�_�\�h�c���d�g�h�i�d�h�c���f�u�r�b�����L�_�d�k�l���\ �h�d�g�_���i�_�j�_��
�f�_�k�l�b�l�k�y���d���a�Z�d�e�Z�^�d�_���I�j�h�l�h�d�h�e�u�� 

7. �>�h�[�Z�\�v�l�_���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�m�x���k�k�u�e�d�m���^�e�y���i�_�j�_�o�h�^�Z���d���a�Z�]�h�e�h�\�d�m���©�=�e�h�[�Z�e�v�g�u�_��
�k�_�l�b�����B�g�l�_�j�g�_�l�ª�����F�_�k�l�h���\�k�l�Z�\�d�b���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c���k�k�u�e�d�b���±���\���i�_�j�\�h�f���Z�[�a�Z�p�_���j�Z�a��
�^�_�e�Z�� �©�E�h�d�Z�e�v�g�u�_�� �b�� �]�e�h�[�Z�e�v�g�u�_�� �k�_�l�b�ª���i�h�k�e�_�� �k�e�h�\�Z���]�e�h�[�Z�e�v�g�u�_���� �K�k�u�e�d�m��
�\�k�l�Z�\�v�l�_���g�Z���l�_�d�k�l���a�Z�]�h�e�h�\�d�Z�� 

8. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b�a�f�_�g�_�g�b�y���\���^�h�d�m�f�_�g�l�_�� 
 

���������K�h�a�^�Z�g�b�_���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�y���^�h�d�m�f�_�g�l�Z 
 

�:�\�l�h�f�Z�l�b�q�_�k�d�h�_�� �h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_�� �± �h�q�_�g�v�� �m�^�h�[�g�Z�y�� �n�m�g�d�p�b�y�� �l�_�d�k�l�h�\�h�]�h�� �j�_�^�Z�d��
�l�h�j�Z�� �0�V�� �:�R�U�G���� �<�u�� �f�h�`�_�l�_�� �g�_�� �l�h�e�v�d�h�� �k�n�h�j�f�b�j�h�\�Z�l�v�� �m�^�h�[�g�h�_�� �b�� �d�j�Z�k�b�\�h�_��
�h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_�����g�h���b���i�j�b���b�a�f�_�g�_�g�b�b���d�Z�d�b�o-�e�b�[�h���a�Z�]�h�e�h�\�d�h�\���b�e�b���g�h�f�_�j�h�\���k�l�j�Z�g�b�p��
�i�_�j�_�^�_�e�u�\�Z�l�v���\�k�_���a�Z�g�h�\�h���g�_���g�m�`�g�h���± �h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_���f�h�`�g�h���h�[�g�h�\�b�l�v�� 

�Q�l�h�[�u���k�^�_�e�Z�l�v���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_, �g�m�`�g�h���\�u�i�h�e�g�b�l�v���k�e�_�^�m�x�s�b�_ �^�_�c�k�l�\�b�y: 
1. �H�i�j�_�^�_�e�b�l�v���g�Z���d�Z�d�h�f���m�j�h�\�g�_���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�y���[�m�^�m�l���j�Z�k�i�h�e�Z�]�Z�l�v�k�y���a�Z�]�h�e�h�\�d�b��

�\�Z�r�b�o���i�m�g�d�l�h�\���\���l�_�d�k�l�_�� 
2. �J�Z�a�f�_�l�b�l�v���a�Z�]�h�e�h�\�d�b�����m�k�l�Z�g�h�\�b�\���k�h�h�l�\�_�l�k�l�\�m�x�s�b�c���m�j�h�\�_�g�v�� 
3. �I�h�^�]�h�l�h�\�b�l�v���f�_�k�l�h�����]�^�_���[�m�^�_�l���j�Z�k�i�h�e�Z�]�Z�l�v�k�y���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_�� 
4. �<�u�[�j�Z�l�v���n�m�g�d�p�b�x���n�h�j�f�b�j�h�\�Z�g�b�y���Z�\�l�h�f�Z�l�b�q�_�k�d�h�]�h���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�y�� 

 
�M�i�j�Z�`�g�_�g�b�_������ 

�<���w�l�h�f���m�i�j�Z�`�g�_�g�b�b���\�u���g�Z�m�q�b�l�_�k�v���k�h�a�^�Z�\�Z�l�v���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z. 
1. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_�� �d�m�j�k�h�j�� �\�� �g�Z�q�Z�e�_�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� �i�_�j�_�^�� �a�Z�]�h�e�h�\�d�h�f���D�h�f�i�v�x�l�_�j��

�g�u�_���k�_�l�b�����G�Z�`�f�b�l�_��[Enter] �� 
2. �>�e�y���l�h�]�h�����q�l�h�[�u���h�]�e�Z�\�e�_�g�b�_���\�k�_�]�^�Z���h�k�l�Z�\�Z�e�h�k�v���g�Z���k�l�j�Z�g�b�p�_�����h�l�^�_�e�_�g�g�h�c��

�h�l�� �h�k�g�h�\�g�h�]�h�� �l�_�d�k�l�Z���� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �\�k�l�Z�\�b�l�v�� �j�Z�a�j�u�\�� �k�l�j�Z�g�b�p�u���� �>�e�y�� �w�l�h�]�h�� �\�u��
�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ø��������������� ���������������#�� �± �÷��������������#�� ���������������#�� �± �ø�������#�
�#��
�± �ù���������������� 

3. �M�k�l�Z�g�h�\�b�l�_���d�m�j�k�h�j���\���g�Z�q�Z�e�_���i�_�j�\�h�c���k�l�j�Z�g�b�p�u�� 
4. �<�u�i�h�e�g�b�l�_�� �d�h�f�Z�g�^�m���ù���#�������� �± �ö�������
���������� �± �è�
���������	��������������

���������
������������ �����K�j�Z�\�g�b�l�_���i�h�e�m�q�_�g�g�u�c���j�_�a�m�e�v�l�Z�l���k���j�b�k�m�g�d�h�f������������ 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d�������������±���H�]�e�Z�\�e�_�g�b�_���^�h�d�m�f�_�g�l�Z 
 

5. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l���D�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�_���k�_�l�b���G�R�F�[�� 
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�����M�I�J�:�@�G�?�G�B�?���>�E�Y���K�:�F�H�K�L�H�Y�L�?�E�V�G�H�C���J�:�;�H�L�U 

 
1. �<�� �^�h�d�m�f�_�g�l�_���L�_�d�k�l�h�\�u�_�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�u��docx �k�h�a�^�Z�c�l�_�� �k�l�b�e�v�� �Z�[�a�Z�p�Z�� �k��

�b�f�_�g�_�f���L�_�d�k�l�B�g�h�\, �d�h�l�h�j�u�c�� �[�m�^�_�l�� �\�d�e�x�q�Z�l�v�� �k�e�_�^�m�x�s�b�_�� �i�Z�j�Z�f�_�l�j�u�� �n�h�j�f�Z��
�l�b�j�h�\�Z�g�b�y�� 

�x �\�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���± �i�h���r�b�j�b�g�_; 
�x �m�j�h�\�_�g�v���± �h�k�g�h�\�g�h�c���l�_�d�k�l; 
�x �h�l�k�l�m�i���k�e�_�\�Z���± 0; 
�x �h�l�k�l�m�i���k�i�j�Z�\�Z���± 0; 
�x �i�_�j�\�Z�y���k�l�j�h�d�Z���± �g�_�l; 
�x �f�_�`�^�m�k�l�j�h�q�g�u�c���b�g�l�_�j�\�Z�e���± �h�^�b�g�Z�j�g�u�c; 
�x �r�j�b�n�l���± Arial Narrow , �i�h�e�m�`�b�j�g�u�c�����j�Z�a�f�_�j��18�����p�\�_�l���± �k�b�g�b�c. 

2. �H�l�n�h�j�f�Z�l�b�j�m�c�l�_���\�l�h�j�h�c���Z�[�a�Z�p���k�l�b�e�_�f���L�_�d�k�l�B�g�h�\. 
3. �I�j�b�f�_�g�b�l�_�� �d�h�i�b�j�h�\�Z�g�b�_�� �n�h�j�f�Z�l�Z�� �i�h�� �h�[�j�Z�a�p�m�� �d�� �l�j�_�l�v�_�f�m�� �Z�[�a�Z�p�m���� �\�a�y�\��

�a�Z �h�[�j�Z�a�_�p���n�h�j�f�Z�l���\�l�h�j�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z�� 
4. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_�� �b�a�f�_�g�_�g�b�y�� �\�� �^�h�d�m�f�_�g�l�_ �L�_�d�k�l�h�\�u�_�� �j�_�^�Z�d�l�h�j�u��docx �b�� �a�Z��

�d�j�h�c�l�_���_�]�h�� 
5. �H�l�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l �D�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�_���k�_�l�b���G�R�Fx. 
6. �K�h�a�^�Z�c�l�_���a�Z�d�e�Z�^�d�m���:�i�i�Z�j�Z�l�g�h�_�B�b�B�i�j�h�]�j�Z�f�f�g�h�_�B�h�[�_�k�i�_�q�_�g�b�_�����\���d�Z�q�_��

�k�l�\�_���a�Z�d�e�Z�^�d�b���i�h�f�_�l�v�l�_���l�_�d�k�l���\�l�h�j�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���^�h�d�m�f�_�g�l�Z�� 
7. �K�h�a�^�Z�c�l�_���a�Z�d�e�Z�^�d�m���^�e�y���l�_�d�k�l�Z���G�Z�a�g�Z�q�_�g�b�_���\�k�_�o���\�b�^�h�\���d�h�f�i�v�x�l�_�j�g�u�o��

�k�_�l�_�c���h�i�j�_�^�_�e�y�_�l�k�y���^�\�m�f�y���n�m�g�d�p�b�y�f�b�������g�Z�o�h�^�y�s�_�]�h�k�y���\ �i�_�j�\�h�f���Z�[�a�Z�p�_���j�Z�a��
�^�_�e�Z���©�E�h�d�Z�e�v�g�u�_���b���]�e�h�[�Z�e�v�g�u�_���k�_�l�b�ª�����b�f�y���^�e�y���a�Z�d�e�Z�^�d�b���i�j�b�^�m�f�Z�c�l�_���k�Z�f�h�k�l�h��
�y�l�_�e�v�g�h���� 

8. �I�_�j�_�c�^�b�l�_���d���a�Z�d�e�Z�^�d�_���k���b�f�_�g�_�f���I�j�h�l�h�d�h�e�u. 
9. �M�^�Z�e�b�l�_���a�Z�d�e�Z�^�d�m���K�i�h�k�h�[�u�B�i�h�^�d�e�x�q�_�g�b�y�B�d�B�B�g�l�_�j�g�_�l. 
10. �<���d�h�g�p�_�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���i�_�j�_�^�� �l�Z�[�e�b�p�_�c���^�h�[�Z�\�v�l�_�� �^�\�Z���Z�[�a�Z�p�Z���l�_�d�k�l�Z ���j�b�k�m��

�g�h�d��5.20). 
 

 
 

�J�b�k�m�g�h�d��5.20 �± �L�_�d�k�l���^�e�y���\�\�h�^�Z 
 

11. �<�k�l�Z�\�v�l�_���k�g�h�k�d�m���i�h�k�e�_���k�e�h�\�Z���i�j�h�\�Z�c�^�_�j�Z �\���i�j�_�^�i�h�k�e�_�^�g�_�f���Z�[�a�Z�p�_���^�h��
�d�m�f�_�g�l�Z���� �l�_�d�k�l�� �k�g�h�k�d�b���I�j�h�\�Z�c�^�_�j�� �± �h�j�]�Z�g�b�a�Z�p�b�y���� �i�h�a�\�h�e�y�x�s�Z�y�� �i�h�^�d�e�x��
�q�Z�l�v�k�y���d���k�\�h�_�f�m���m�a�e�m. 

12. �<�k�l�Z�\�v�l�_���k�g�h�k�d�m���i�h�k�e�_���n�j�Z�a�u���d�h�e�e�_�d�l�b�\�Z�f�b���i�h�e�v�a�h�\�Z�l�_�e�_�c �\���i�h�k�e�_�^��
�g�_�f�� �Z�[�a�Z�p�_�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z���� �l�_�d�k�l�� �k�g�h�k�d�b���D�� �d�h�e�e�_�d�l�b�\�Z�f�� �i�h�e�v�a�h�\�Z�l�_�e�_�c�� �f�h�`�g�h��
�h�l�g�_�k�l�b���i�j�_�^�i�j�b�y�l�b�y�����h�j�]�Z�g�b�a�Z�p�b�b���b���^�j�m�]�b�_���d�j�m�i�g�u�_���m�q�j�_�`�^�_�g�b�y. 



������ 
13. �G�Z�c�^�b�l�_���b���m�^�Z�e�b�l�_���k�g�h�k�d�m���‹������ 
14. �<�� �j�Z�a�^�_�e�_�� �©�E�h�d�Z�e�v�g�u�_�� �b�� �]�e�h�[�Z�e�v�g�u�_�� �k�_�l�b�ª�� �\�k�l�Z�\�v�l�_�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�m�x��

�k�k�u�e�d�m���g�Z���a�Z�d�e�Z�^�d�m���:�i�i�Z�j�Z�l�g�h�_�B�b�B�i�j�h�]�j�Z�f�f�g�h�_�B�h�[�_�k�i�_�q�_�g�b�_ �\���d�h�g�p�_���i�_�j��
�\�h�]�h���i�m�g�d�l�Z���f�Z�j�d�b�j�h�\�Z�g�g�h�]�h���k�i�b�k�d�Z�����I�_�j�_�d�j�_�k�l�g�m�x���k�k�u�e�d�m���\�k�l�Z�\�v�l�_���g�Z���g�h�f�_�j��
�k�l�j�Z�g�b�p�u�����]�^�_���j�Z�k�i�h�e�h�`�_�g�Z���a�Z�d�e�Z�^�d�Z�� 

15. �<���d�h�g�p�_���\�l�h�j�h�]�h���Z�[�a�Z�p�Z���j�Z�a�^�_�e�Z���©�H�k�g�h�\�g�u�_���i�h�g�y�l�b�y���B�g�l�_�j�g�_�l�ª���\�\�_�^�b��
�l�_�� �k�h�i�j�h�\�h�^�b�l�_�e�v�g�u�c�� �l�_�d�k�l�� �^�e�y�� �i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�h�c�� �k�k�u�e�d�b���K�f�h�l�j�b�� �l�Z�d�`�_���� �I�h�k�e�_��
�k�h�i�j�h�\�h�^�b�l�_�e�v�g�h�]�h���l�_�d�k�l�Z���\�k�l�Z�\�v�l�_���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�m�x���k�k�u�e�d�m���g�Z���g�Z�a�\�Z�g�b�_���l�Z�[�e�b��
�p�u���p�_�e�b�d�h�f�� 

16. �K�h�o�j�Z�g�b�l�_���b���a�Z�d�j�h�c�l�_���^�h�d�m�f�_�g�l�� 
 
 

�����D�H�G�L�J�H�E�V�G�U�?���<�H�I�J�H�K�U 
 

1. �>�e�y���q�_�]�h���b�k�i�h�e�v�a�m�x�l���k�l�b�e�b�" 
2. �D�Z�d�Z�y���d�h�f�Z�g�^�Z���i�h�a�\�h�e�y�_�l���j�Z�[�h�l�Z�l�v���k�h���k�l�b�e�y�f�b�" 
3. �Q�l�h���\�d�e�x�q�Z�_�l���\���k�_�[�y���k�l�b�e�v���k�b�f�\�h�e�h�\�" 
4. �Q�l�h���\�d�e�x�q�Z�_�l���\���k�_�[�y���k�l�b�e�v���Z�[�a�Z�p�Z�" 
5. �D�Z�d�b�f�b���k�i�h�k�h�[�Z�f�b���f�h�`�g�h���k�h�a�^�Z�l�v���k�l�b�e�v�" 
6. �D�Z�d�b�_���i�j�Z�\�b�e�Z���k�e�_�^�m�_�l���i�h�f�g�b�l�v���i�j�b���k�h�a�^�Z�g�b�b���k�l�b�e�y�" 
7. �Q�l�h���l�Z�d�h�_���a�Z�d�e�Z�^�d�Z�"���>�e�y���q�_�]�h���h�g�Z���g�m�`�g�Z�" 
8. �D�Z�d�Z�y���d�h�f�Z�g�^�Z���i�h�a�\�h�e�y�_�l���^�h�[�Z�\�e�y�l�v���a�Z�d�e�Z�^�d�b�����i�_�j�_�f�_�s�Z�l�v�k�y���d���a�Z�d�e�Z�^��

�d�Z�f�����m�^�Z�e�y�l�v���a�Z�d�e�Z�^�d�b�" 
9. �D�Z�d���\�d�e�x�q�b�l�v�����h�l�d�e�x�q�b�l�v�����j�_�`�b�f���h�l�h�[�j�Z�`�_�g�b�y���a�Z�d�e�Z�^�h�d�" 
10. �>�e�y���q�_�]�h���b�k�i�h�e�v�a�m�x�l���k�g�h�k�d�b�" 
11. �B�a���d�Z�d�b�o���q�Z�k�l�_�c���k�h�k�l�h�b�l���k�g�h�k�d�Z�"���D�Z�d�b�_���\�b�^�u���k�g�h�k�h�d���\�� �0�L�F�U�R�V�R�I�W���:�R�U�G��

�\�u���a�g�Z�_�l�_�" 
12. �D�Z�d�Z�y���d�h�f�Z�g�^�Z���i�h�a�\�h�e�y�_�l���^�h�[�Z�\�e�y�l�v���k�g�h�k�d�b�" 
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�\�Z�l�v���k�g�h�k�d�b�" 
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19. �>�e�y���q�_�]�h���i�j�_�^�g�Z�a�g�Z�q�_�g�u���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�u�_���k�k�u�e�d�b�" 
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23. �D�Z�d�Z�y���d�h�f�Z�g�^�Z���i�h�a�\�h�e�y�_�l���\�k�l�Z�\�e�y�l�v���i�_�j�_�d�j�_�k�l�g�u�_���k�k�u�e�d�b�" 
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�I�j�b�e�h�`�_�g�b�_���� 

���k�i�j�Z�\�h�q�g�h�_�� 

�I�j�Z�\�b�e�Z���j�_�^�Z�d�l�b�j�h�\�Z�g�b�y 
 

1. �I�j�Z�\�h�i�b�k�Z�g�b�_ 

�I�_�j�_�^�� �l�_�f�� �d�Z�d�� �i�j�_�^�k�l�Z�\�b�l�v�� �l�_�d�k�l�� �^�e�y�� �i�m�[�e�b�d�Z�p�b�b���� �_�]�h�� �g�_�h�[�o�h�^�b�f�h�� �\�u�q�b��
�l�Z�l�v���� �>�e�y�� �i�j�h�\�_�j�d�b�� �i�j�Z�\�h�i�b�k�Z�g�b�y�� �k�m�s�_�k�l�\�m�x�l�� �k�i�_�p�b�Z�e�v�g�u�_�� �\�h�a�f�h�`�g�h�k�l�b��
�\ �l�_�d�k�l�h�\�u�o�� �i�j�h�p�_�k�k�h�j�Z�o���� �f�h�`�g�h�� �b�k�i�h�e�v�a�h�\�Z�l�v�� �b�� �k�i�_�p�b�Z�e�v�g�u�_�� �i�j�h�]�j�Z�f�f�u��
�i�j�h�\�_�j�d�b���� �H�k�h�[�_�g�g�h�� �l�s�Z�l�_�e�v�g�h�� �k�e�_�^�m�_�l�� �i�j�h�\�_�j�y�l�v�� �g�Z�i�b�k�Z�g�b�_�� �k�i�_�p�b�Z�e�v�g�u�o��
�l�_�j�f�b�g�h�\�����l�Z�d���d�Z�d���i�j�h�]�j�Z�f�f�u���i�j�h�\�_�j�d�b���f�h�]�m�l���b�o���g�_���b�^�_�g�l�b�n�b�p�b�j�h�\�Z�l�v�����>�Z�c��
�l�_���l�_�d�k�l���g�Z���\�u�q�b�l�d�m���d�h�e�e�_�]�_�����l�Z�d���d�Z�d���i�h�k�e�_���j�Z�[�h�l�u���g�Z�^���l�_�d�k�l�h�f���\�u���m�`�_���f�h�`�_�l�_��
�g�_���a�Z�f�_�l�b�l�v���g�_�d�h�l�h�j�u�o���k�l�b�e�b�k�l�b�q�_�k�d�b�o���b�e�b���f�_�l�h�^�b�q�_�k�d�b�o���g�_�^�h�q�_�l�h�\�� 

 

2. �W�n�n�_�d�l�u���\�u�^�_�e�_�g�b�y 

�B�f�_�g�Z�� �i�_�j�_�f�_�g�g�u�o���� �i�b�r�m�s�b�_�k�y�� �e�Z�l�b�g�b�p�_�c���� �\�u�^�_�e�y�x�l���d�m�j�k�b�\�h�f�� ���d�m�j�k�b��
�\�h�f���g�_���\�u�^�_�e�y�x�l���]�j�_�q�_�k�d�b�_���k�b�f�\�h�e�u�����Z���l�Z�d�`�_���n�h�j�f�m�e�u���o�b�f�b�q�_�k�d�b�o���k�h�_�^�b�g�_��
�g�b�c���� �o�h�l�y�� �i�j�b�� �b�o�� �g�Z�i�b�k�Z�g�b�b�� �b�k�i�h�e�v�a�m�x�l�k�y�� �k�b�f�\�h�e�u�� �e�Z�l�b�g�b�p�u������ �I�j�b�f�_�j�� �±�� ������
�û�����[�����L�����P���� �!�L���� ���\�h�^�u���� �+���6�2������ �<�� �w�e�_�d�l�j�h�g�g�u�o�� �^�h�d�m�f�_�g�l�Z�o���� �d�h�]�^�Z�� �b�k�i�h�e�v�a�m�_�l�k�y��
�h�[�u�q�g�u�c�� �l�_�d�k�l�� �k�� �g�_�\�h�a�f�h�`�g�h�k�l�v�x�� �\�u�^�_�e�_�g�b�y���� �^�e�y�� �\�u�^�_�e�_�g�b�y�� �f�h�`�g�h�� �i�j�b�f�_��
�g�y�l�v���l�_�d�k�l�����g�Z�[�j�Z�g�g�u�c���a�Z�]�e�Z�\�g�u�f�b���[�m�d�\�Z�f�b�� 

 

3. �<�u�j�Z�\�g�b�\�Z�g�b�_���b���i�j�h�[�_�e�u 
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